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1 A szakirodalom-gyiijtés és -feldolgozas alapjai

A valasztott témajatol fliggden a projektfeladatdban és szakdolgozatiban (tovabbiakban
dolgozat) valtozatos feladatokat kell majd elvégeznie, amelyek kiilonbozé megkozelitést és
modszereket igenyelnek. A dolgozat készitésnek ugyanakkor megkerulhetetlen eleme a
témahoz kapcsolodo relevans szakirodalom felkutatiasa és elemzése (megfelelo
hivatkozéssal), amely nélkil nem lehet a projektfeladatot/szakdolgozatot elkésziteni. A
dolgozat jellegétdl fliggben természetesen kiilonbozd mélységgel kell a vonatkozo
szakirodalmat felkutatnia, bemutatnia és elemeznie. Példaul, egy marketing témajd dolgozat
elsdsorban primer adatok gytljtésére és feldolgozasara épiil, mig egy vallalati pénziigyes
probléma esetén az elemzési keret koriiltekinté megvalasztdsan van a hangsuly. Egy akadémiai
(tudomanyos) jellegli dolgozat esetén ugyanakkor a munka dontd része a vonatkozo irodalom
kritikai elemzésébdl, szintetizalasabol all.

1.1 A szakirodalom-gyiijtésrol altalaban

A projektfeladat(ok), illetve a folyamat végén a szakdolgozat, minden hallgaténak komolyabb
tudomanyos alapossagu munkaja lesz, amelynek értékelésében a forrasok feldolgozasanak és
hasznalatdnak mindsége jelentdés szerepet jatszik. A szakirodalom gyiijtésének és
feldolgozasanak megfelelo elsajatitasa, illetve elvégzése azonban tanulads- és idéigényes
folyamat. Sokan csak azzal kalkulalnak, hogy mennyi idébe telik megirni a dolgozatot,
mikozben az adat- és szakirodalom-gytijtés munka- és id6igényét alabecsiilik, annak ellenére,
hogy ezek alapvetden befolyasoljak a dolgozat a mindségét.

Valdjdban mar a folyamat legelején (a lehetséges témak mérlegelésekor, a leendd téma
kivalasztasakor) sziikséges a Kkapcsolodo szakirodalom valamilyen foka eldzetes
attekintése. Enélkil nem lehetséges megfeleléen kidolgozhatd témat valasztani, illetve
témajavaslatot megfogalmazni, minek kovetkeztében a dolgozat sem készithetd el az elvart
mindségben. Eléfordulhat ugyanis, hogy a dolgozatirds sordn — a téma kiirasat kovetéen —
szembesiil valaki azzal, hogy a sziikséges adatok nem szerezhetok be, vagy a feladata
megoldasahoz sziikséges moddszertani ismereteknek nincs a birtokaban. A vonatkozé
szakirodalom eldzetes attekintése révén azonban informaciot szerezhet az érdeklddésének
megfeleld téma(k)ban alkalmazott mddszerekrdl, lehetséges konkrét kutatdsi irdnyokrol. A
témavalasztas pontositasahoz, véglegesitéséhez — a témavalasztd beszamol6 soran — konzulense
(BSc) / bizottsaga (MSc) nyujt majd tovabbi segitséget.

Az els6 alapvet6 kérdés, hogy miként és honnan lehet a relevans szakirodalmi forrasokat
osszegylijteni? Az internetes keresdk elsddleges hasznélata nem megfelelé megkdzelités: a
szakirodalom Kkeresése nem egyenlé a Google-ban valé kereséssel! Természetesen a
szakirodalom egy része megtalalhaté az interneten, de az egyrészt altaldban nem az atlagos
internethasznaldk altal leggyakrabban felkeresett weboldalakon érhetd el, masrészt az altalanos
keresési metddusok javarészt olyan talalatokat fognak eredményezni, amelyek tudoményosnak
nem/kevéssé nevezhetd forrdsok. Tovabba az interneten véletlenszertien talalt szovegek
valosagtartalma sokszor er6sen megkérddjelezhetd, nem tekintheték megbizhatonak.

Mivel alapvet6 elvaras, hogy az elkészitendd dolgozat tudomanyos igényességii munka legyen,
azt kelld szakmai alapossaggal sziikséges megirnia. Ehhez elengedhetetlen a relevans forrasok,
modszerek ismerete, amelyhez a témajaba vagd tudomanyos, szakmai irdsokat (pl.
szakcikkeket, konyveket) kell olvasnia és feldolgoznia, illetve a dolgozat jellegétdl fiiggden (pl.
elsdsorban primer adatokra tAmaszkodo iizleti t¢éma vs. akadémiai jellegii kutatas) beépitenie a
dolgozatba.



1.2  Hol érdemes, illetve elfogadhato6 keresni?

A forrasmunkénak igazdn megfelel6 anyagok elsdsorban tudomanyos, szakmai folyoiratokban,
kiadvanyokban, konyvekben talalhatok — nemzetk6zi szinten dontéen angol nyelven, de vannak
meghatarozd hazai kiadvanyok is. Az alabb ismertetett lehetoségeken kiviil elsdsorban az
egyetem kOnyvtara, illetve a Févarosi Szabd Ervin Konyvtar all rendelkezésre, ahol az alapvet
forrasmunkak megtalalhatok.

1.2.1 Google Scholar

A tudomanyos forrasok egy része az interneten szabadon elérhet6. A Google Scholar
(https://scholar.google.com) a hagyomanyos Google kereséhoz hasonl6 feliileten tesz lehetévé
keresést tudomanyos tartalmakban, és ha van, felkindlja a kapcsol6d6 cikk vagy konyv
szoveges allomanyahoz tartozo linket. A Google Scholar-ban lehetdség van a felkutatott
szakirodalomrdl sajat gylijtemény létrehozasara is, megkonnyitve ezzel az idoben esetlegesen
elhuzodo, szakaszos forrasgytijtés attekintését és kezelését.

1.2.2 (Szak)adatbéazisok

Szamos internetes szakmai adatbazis érhet6 el egyetemi hozzaféréssel, de vannak olyanok is,
amelyek csak fizetds modon allnak rendelkezésre. Az egyetemi hozzaférés azt jelenti, hogy az
egyetemi polgéarok az egyetem IP cim-tartomanyabol, vagy VPN hasznélatan keresztil, vagy
egyetemi azonositdval (EdulD, Caesar ID) belépve kiilonb6z6 kiadok szakmai folyodirataihoz,
kiadvanyaihoz, adatbazisaihoz hozzaférnek, azaz kereshetnek bennik, bizonyos tartalmakat
elolvashatnak, illetve akar le is tolthetik azokat. Az Egyetemi Konyvtari Szolgalat
weboldalan talalhaté meg (https://www.konyvtar.elte.hu/hu/online-forrasok), hogy az
ELTE-nek aktualisan milyen online tartalmakhoz van hozzaféreése.

Az egyes adatbazisokhoz részletes leirds és a hasznalatukhoz gyakran utmutatok is
rendelkezésre allnak. A legtdbbjikben szamos keresési modszer all rendelkezesre, amely révén
példaul tudomanyteriiletenként, kulcsszavakra, vagy szerzékre is kereshet. Erdemes id6t szanni
az adott keresési felulet alaposabb megismerésére, hiszen nemcsak hogy megkdnnyitheti a
munkat az irrelevans taldlatok szamat jelentdésen csokkentd megfeleld keresokifejezes
alkalmazésa, hanem sok esetben elengedhetetlen is, mivel a kevésbé kifinomult keresesek
esetenként tobb ezer talalatot adnak.

Az egyik legismertebb tudomanyos folydirat-gytijtemény a Web of Science (WoS) adatbéazis
(https://apps.webofknowledge.com).? A WoS a leginkdbb mértékadé (kulfoldi) szakmai
folyoiratok adatbazisa, mely lehetové teszi kulcsszavak alapjan, kiilonbozo6 keresési feltételek
megadasaval az igazan relevans forrasok felkutatasait. A WoS elénye tovabbd, hogy —
amennyiben az Egyetem az adott folyoOirat kiaddjaval szerzédésben all — a talalt cikk
kozvetlenil is letolthetd a WoS-on keresztul. A WoS-nak magyar nyelvii oldala is van
(https://clarivate.libguides.com/europe/hungary), amelyen webinariumokon sajétithatja el
mélyebben az adatbazisban valo hatékony forraskeresés modszereit.

1.2.3 Hazai folydiratok

A nemzetkozi felhozatal mellett természetesen a hazai folydiratok is b6 meritést kinalnak a
forrasgytjtésre, de ezek nem feltétlen jegyzettek a nagy adatbazisokban, ezert kiilon erdemes
rajuk/bennik keresni. Makrogazdasag, nemzetkdzi és vallalati pénzigyek, illetve
(kiil)gazdasagpolitika témaban a kiemelt hazai folyodiratok a kovetkezOk: Kozgazdasagi
Szemle, Szigma, Kiilgazdasag, Statisztikai Szemle, Pénzligyi Szemle, Hitelintézeti Szemle,

! Egy masik, szintén meghatarozé tudomanyos folydirat-adatbazis a Scopus (https://scopus.com), melyhez az
ELTE-nek jelenleg van el6fizetése.
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Ko6z-Gazdasag. Szamvitel és kontrolling terlleten a Controlling-info és a SZAK-ma a
kiemelt hazai folyoiratok. Menedzsment, illetve marketing teriletén a Vezetéstudomany, a
Minéség és Megbizhatésag, valamint a Marketing és Menedzsment ilyenek. A hazai
folyodiratok tobbsége szabadon hozzaférhetd az egyes kiadvanyok sajat weboldalan, illetve az
egyetemi konyvtarban is fellelhet6k nyomtatott formaban.

1.2.4 Nemzetkdzi intézmények és szervezetek weboldalai

Jellemzben a nemzetk0zi intézmeények és szervezetek berkein belil is jelentés kutatomunka
folyik. Ezen szervezetek sajat weboldalukon kozlik a kapcsolodd publikaciokat
(leggyakrabban Researches/Publications/Working Papers menilpont alatt). Tovabba ezek az
intézmények gyakran rendszeres sajat periodikus Kiadvanyokat publikdlnak (pl. IMF
WEDO), amelyek szintén megfeleld tudomanyos forrast jelentenek. Nemzetkozi pénziigyek,
toke- és pénzpiacok, makrogazdasag és (kil)gazdasagpolitika témaban ilyen kiemelt
szervezetek példaul az IMF, a BIS, a World Bank, az UNCTAD, illetve a vezet6 jegybankok
(Federal Reserve, Bank of England, ECB).

Kilon érdemes megemliteni, hogy az Eurdpai Unié ugyeivel kapcsolatban, az EU honlapjan
clérhetéek publikus brossurak, melyek nem hasznalhatok tudomanyos forrasként, de a
Bizottsdg gazdasagi és pénziigyi oldalarol (https://ec.europa.eu/info/business-economy-
euro_en) kiindulva mar sok hasznos cikk, publikaci6 és adat elérheto.

1.2.5 Internetes szakportalok

Természetesen léteznek olyan internetes szakportalok is, amelyek az adott terulet
tudoményos életének aktudlis dgyeivel foglalkoznak (példaul a folyamatban 1év6
kutatasokat, megjelent publikaciokat rovidebb, egyszeriibb formaji szakmai cikkekben
foglaljak Ossze). Ezek a rovidebb cikkek megkonnyitik és gyorsitjak az irodalomgytijtést a
legfrissebb kutatdsok korében; kiinduld forrasként, ezeken keresztiil a szerzék komolyabb
irésainak tarhazahoz jut el. Ebbe a korbe tartoznak példaul a makrogazdasag, nemzetkozi
pénziigyek és gazdasagpolitika teriiletén a vezetd eurdpai portalok: a http://bruegel.org , illetve
a http://www.voxeu.org . A kozgazdasagtan teljes teriiletét feloleld National Bureau of
Economic Research oldalat is ajanljuk (http://www.nber.org), ahol valdban jelentds
mennyiségben talalhat korunk meghataroz6 kézgazdaszai altal jegyzett forrast.

1.3  Mire érdemes odafigyelni a szakirodalom-gyiijtésnél és -feldolgozasnal?

Az aldbbiakban néhany egyszerli tippet adunk arra, hogy miként érdemes az
irodalomkutatashoz hozzafognia.

Az olvasott szakirodalomban jellemzéen megtalalhaté az adott téma korabbi relevans
szakirodalmanak (roévid) &sszefoglalasa. Az ezek végen taldlhatd hivatkozasjegyzék
nagymértékben megkonnyitheti a gyiijtést, mert az alapjan megkeresheti az eredeti forrasokat,
illetve a kapcsolodé munkdkat. Hasonldan tdmogathatja a gytjtést egy, a témajaba vagoé PhD-
értekezés, ami altaldban 6sszegylijti a vonatkozo szakirodalmat, és egytttal egy atfogo képet is
ad a témarol. Hangsulyozand6 azonban, hogy az ilyen jellegii, dsszefoglalé forrasok
feldolgozdsa nem helyettesitheti a szakirodalom 6nall6 olvasasat, és masok szakirodalmi
0sszefoglaloja 6Gnmagaban nem lehet egy projektfeladat/szakdolgozat alapja!

A tankonyvek, egyetemi jegyzetek szintén hasznosak lehetnek a témaban vald elindulésra,
mivel szamos szakirodalmi forrast tartalmaznak. Azonban az egyetemi jegyzeteket egyaltalan
nem, vagy indokolt esetben csak minimalis mértékben tanacsos forrasként hasznalni!
(Elvart az azokban hivatkozott forrasok kozvetlen feldolgozasa.)

A tudomanyos, szakmai konferencidk anyagaihoz kapcsolodo cikkek és eldadasok jellemzden
elérhetok az adott konferencia weboldalan, illetve a mar emlitett adatbazisokban. A
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konferenciaanyagok kuléndsen hasznosak abbdl a szempontbol, hogy az adott téma
aktudlis kutatasi iranyait mutatjak be. Példaul nemzetkozi szervezetek (akar jegybankok és
mas prominens gazdasagpolitikai dontéshozok) is gyakran kiemelt résztvevoi a
konferenciaknak, akiknek az eldadasai szintén jo 6sszefoglalok az egy-egy terlleten kialakult
szakmai vitak aktudlis helyzetérdl.

Sokan hasznaljak ismeretszerzésre a Wikipedia oldalait. Hangsulyozni kell, hogy sem a
Wikipedia, sem mas hasonlé portilok nem mindsiilnek megbizhat6, tudomanyos
forrasoknak, ezért ezek szakirodalmi forrasként valé feltintetése a dolgozatban
kifejezetten keriillendd! Ennek ellenére a Wikipedia angol (és kizardlag csakis az angol)
verzidja segithet a témaban vald altalanos — elsé koros — eligazodasban és szamos alapvetd
tudomanyos forrashoz tartalmazhat linket. A Wikipedia viszont legfeljebb kiindulépont lehet,
az ott hivatkozott forrdsokat eredetiben sziikséges olvasni, illetve a dolgozatban val6 hasznélat
esetén hivatkozni.

Mivel maga a szakirodalom-gyiijtés és -olvasas altalaban idében elhtizédé folyamat, a
forrasok rend(szer)ezése, attekinthetévé tétele is fontos tényezé. Ha a kezdetekt6l fogva
modszeresen foglalkozik ezzel, a késdbbiekben sok 1d6t és felesleges munkat spérolhat meg,
illetve szamos bosszusagtol kimélheti meg magat. Az els6 fontos dolog, hogy utélag kénnyen
kereshetové tegye azt, hogy melyik miiben milyen fontos gondolatot olvasott, amit fel kivan
majd hasznalni a sajat munkajaban. Tobbféle mddon teheti ezt meg. Példaul az
internetbongész6 konyvjelzé funkcidjat hasznalva, megfelelé cimkékkel ellatva mappakba
rendezheti az anyagokat. Célszerti megoldas lehet az olvasott cikket olyan néven (pl. szerzd,
kulcsszo szerint) elmenteni, amely a késébbi attekintést eldsegiti. A letdltott cikkekben tovabba
kiemeléssel, megjegyzessel megjeldlheti a legfontosabb részeket a késébbi felhasznalasra.
Vezethet egyszerti katalogust (tablazatot) a cikkekrél a fontosabb informécidkat kiilon
oszlopokban nyilvantartva. Tovabba kifejezetten hivatkozaskezeld szoftvert is alkalmazhat e
célra (pl. EndNote, Mendeley, Zotero). Amikor kikeres és elment egy cikket, mindenképpen
tanacsos rogtdn a pontos hivatkozas elmentése is, hogy kdnnyen hozzaadhat6 legyen a
dolgozat majdani irodalomjegyzékéhez, amennyiben az adott munkabdl idéz vagy azt
hivatkozza a sajatjaban (a legtobb adatbazisbol a cikkre valé pontos hivatkozas is
kimésolhato).

A szakirodalom megfeleld feldolgozasat/hivatkozasat és a tartalom kozlésének/idézésének
szakszerli modjat is meg kell tanulnia. Ehhez tdmpontot nydjtanak az olvasott cikkekben
megtalalhat6 példak, azaz hogy masok hogyan idézik, elemzik az altaluk feldolgozott
szakirodalmat. Az ijabb cikkekben jellemzden kiilon fejezet szol a kapcesolodd szakirodalom
attekintésérol. Jelen utmutatd kovetkezo fejezetében részletesen olvashat majd a szakirodalom-
hasznélat formai kovetelményeir6l.

Tartalmi oldalr6l fontos ugyanakkor azt megérteni, hogy a felhasznalt irodalmat
eredetiben kell olvasni. Mas szerz6 altal készitett irodalomfeldolgozas az adott szerzo
munka vagy egy jegyzet onmagaban nem lehet megfeleld irodalmi forras a sajat munkéjéhoz,
csak kiindulopont. Egy példaval illusztralva ezt: ha arrél irna, hogy Robert Mundell miben latta
egy optimalis valutabvezet alapfeltételét, akkor nem azt kell idéznie, hogy mas szerz6 szerint
mit mondott err6l Mundell, hanem eredetiben kell elolvasnia Mundell munkajat és sajat
maganak kell értelmeznie azt.

Gyakori hiba szokott lenni, hogy az olvasott szakirodalmat ugynevezett ,,kannibalizalja”
a hallgato. Ez azt jelenti, hogy egy kimasolt szOveget részben &tirva helyezi el a sajat
dolgozataban, altalaban forrasmegjel6lés nélkul (lasd részletesen a 2. fejezetben). Ez még az
eredeti szerzore valo hivatkozas esetén sem fogadhatoé el, mivel nem a sajat munkdja,
interpretacioja az adott szerzé gondolatarél. Hivatkozas nélkiil pedig egyértelmiien a plagium



egyik legsulyosabb esete. Kiemeljiik ezért ismételten, hogy a megfelelé szakirodalom-
feldolgozashoz vezet6 legfontosabb ut maga a szakirodalom olvasasa.

A szakirodalom hasznalatanak elsajatitasa, a forrasgytijtés €s -feldolgozas sok iddt igényel,
ezért javasoljuk, hogy ne kizarolag a projektfeladat/szakdolgozat beszdmoldkhoz/leadashoz
tartozo egyes hataridéket megel6z6 rovid ,,hurra etapokban”, hanem minel folyamatosabban,
jol atgondoltan dolgozzon a feladatan.

1.4 A dolgozatok alaptipusai

A szakirodalom-kutatassal kapcsolatos elvarasok alapvet6en kiillonboznek attol fiiggden, hogy
a dolgozat akadémiai (tudomanyos) kutatasra vagy valamilyen (zleti/vallalati probléma
megoldasara iranyul-e. Az alabbiakban ezekhez nyudjtunk némi fogddzkodét.

1.4.1 Akadémiai tipusu dolgozat

Akadémiai tipust dolgozat eseten az adott téemat a vallalati, Gzleti problémak
megoldasanal tapasztaltnal jéval mélyebb tudoméanyos igényességgel szlikséges
feldolgozni. Ez gyakran elméleti sikon torténik, ezért sokszor az ,,elméleti kutatas” cimkével
latjak el. Ez azonban helytelen megkozelites, mivel az akadémiai kutatasnal is gyakori elvaras
a felallitott elméletek, hipotézisek empirikus tesztelése. Helytallobb tehat a tudomanyos kutatas
vs. lzleti jellegli probléma szembeallitdis mentén megkiilonboztetni a tobbi tipust
projektfeladattol/szakdolgozattol.  Jellegéb6l fakadéan az akadémiai kutatdsnal az
irodalomfeldolgozas kiemelt szereppel bir, és altalaban mélyebb és terjedelmesebb is, mint
egy gyakorlati, vallalati (pénzlgyes, marketinges stb.) téma elemzésénél. Ebbdl kifolyolag
az akadémiai jellegi munkakndl a ,Bevezetés’-t kovetden a szakirodalom feldolgozasa,
bemutatdsa ©6nallé fejezetben kell szerepeljen, ,Irodalmi attekintés” (vagy ,JIrodalmi
Osszefoglald™) cimmel.

A szakirodalomgytjtést ajanlatos els6sorban a Web of Science adatbazis, illetve az adott
tudomanyteriiletnek megfeleld, meghatarozé hazai folyodiratok tartalomjegyzéke alapjan
elvégezni. Ugyan altalanos elvaras barmely irodalomkutatés esetén, az akadémiai kutatasnal
kulonosen fontos, hogy az Olvasénak minél témdrebb és informativabb téjékoztatast
adjunk arrdl, hogy az adott téma kutatasa honnan indult, és hol tart most, melyek az
aktudlis megvéalaszolatlan kérdések, dilemmak. Ennek megfeleléen az ,,Irodalmi attekintés”
elsé felében a témat — a kezdetekben — megalapozé/elinditd miveket kell hivatkozni; ezt
kovetden pedig a legfrissebb kutatasokra fokuszalva, az elmualt 5-10 év meghatarozo cikkeit
kell bemutatni — kiilon kihangsulyozva a témat illeté aktualis kutatasi iranyokat. Torekedjen
arra, hogy az egyes forrasokat réviden, néhany mondatban mutassa be, csak az adott tanulmany
altal vizsgalt problémara és az azzal kapcsolatos eredményekre/konkliziéra fokuszalva! Az
irodalomkutatast érdemes az elmult 5-10 évre fokuszaltan kezdenie. Az alapmiivekhez
utébbiakon keresztil mar konnyen eljut, mivel azokat a legfrissebb forrdsok irodalmi
Osszefoglalgja is jellemzden hivatkozza.

Az akadémiai tipusu dolgozatoknal minimalisan 10 tudomanyos igényességii forrast
(folydiratcikk, konyv, working paper) kell feldolgoznia projektfeladatonként. (Az
alapképzeési szakokon futd Projektfeladat I1. esetén ez a szam az 0j forrasokra vonatkozik,
amelyeket Projektfeladat I. keretében még nem dolgozott fel.)

1.4.2 Uzleti probléma, vallalati esettanulmany

Uzleti probléma, vallalati esettanulmany esetén is a dolgozat megkeriilhetetlen része a
témahoz kapcsol6do relevans szakirodalom alapos ismerete és feldolgozasa. Ugyanakkor a
probléma megoldasadnak mikéntje az értékelés kiemelt részét fogja képezni, mikdzben a
szakirodalom attekintése — szemben az akadémiai kutatassal — ,,masodlagos” fontossagu.



Példaul, egy tizleti tém4ju dolgozat elsdsorban primer adatok gytijtésére és feldolgozasara épiil,
mig egy pénziigyes probléma esetén az elemzési keret koriiltekinté megvalasztasan van a
hangsuly. A dolgozatadban ismertetnie kell az alkalmazott adatokat, modszereket, azok
megalapozottsagat, elonyeit és hatranyait. A szakirodalom feldolgozasanak leginkabb
utobbiakat kell hitelt érdemléen megalapoznia. Kilon figyelmet kell szentelnie annak, hogy
egyértelmiien kideriiljon, mi a sajat munkaja és hozzajarulasa a témahoz — Kitérve az adatok
gylijtésére és az alkalmazott modszertan koriiltekinté megvalasztasara. A szakirodalom-kutatas
eltérd funkcidja végett az lizleti tipusti munkaknal nem kell feltétlentil kiilon fejezetet szentelni
az irodalom attekintésének, az — a Szerz6 belatasa szerint — a ,,Bevezetés” részét is képezheti.
Ugyanakkor az adatokat és moddszereket bemutatd fejezet(ek)ben sziikséges a megfeleld
forrdsok hivatkozdsaval munkajat — a valasztott eljarasokat — megalapozni.

Uzleti tipust problémak esetén minimalisan 5 (j — a korabbi projektfeladat (BSc) soran nem
feldolgozott — tudomanyos igényességii forrast (folydiratcikk, konyv, working paper) Kkell
feldolgoznia projektfeladatonkent. Az akadémiai jellegli dolgozatok kapcsan rogzitett tobbi
ajanlas az tizleti jellegi problémakat targyald dolgozatok esetén is fennall (az irodalomkutatés
idobeli fokusza, a forrasok ismertetésének terjedelme stb.).

Bar az egyes dolgozattipusokra a fentiekben meghatérozasra kerllt a minimalisan
feldolgozandd forrasok szama, ennek teljesitése a dolgozat elfogadasahoz sziikséges
alapkovetelmény, a jo érdemjegyet nmagaban nem garantalja. Erdemes ezért minél tobb
relevans forréast feldolgoznia. Tovéabbi hangsulyos elvaras, hogy a feldolgozott forrasokra
aranyosan kell tdmaszkodnia a dolgozat soran. A dolgozat elutasitasat vonhatja maga utan,
ha a dolgozatot jelentds részben 1-2 forrasra épit, majd — a minimumkovetelmény teljesitése
érdekében — a hidnyzo6 szamu forrast marginalis szévegrészekben hivatkozza le.



2 Az informacidk (Ujra)felhasznalasa

2.1  Azidézés és hivatkozas szlikségessége

Tudomanyos jellegli munka (pl. projektfeladat, szakdolgozat, TDK-dolgozat stb.) irasakor
felhasznalhatja sajat Gtleteit vagy valaki mas munkajat. (1. dbra) Az utobbi esetben a megfeleld
hivatkozas elengedhetetlen a szerzdi jogi torvények betartasa vegett, azaz az 6sszes, szovegkozi
hivatkozéasban ¢és irodalomjegyzékben megjelend forras pontos feltlintetése érdekében. Két
lehetdség all rendelkezésre masok Gtleteinek kozvetitésére: a tartalom sz6 szerinti idézése vagy
tartalmi atvétele (parafrézisa, atfogalmazésa) (Lee, 2015).

e A sz0 szerinti idézés egy masik szerz6 munkajanak rovid részét (altalaban néhany
szavat) kozli valtozatlan formaban. A sz0 szerinti idézeteknek (egy kivételtdl, az dan.
blokkidézetekt6l eltekintve, lasd aldbb) mindig idéz6jelekben kell megjelenniilk, és a
forras pontos helyét is meg kell adni az elvart hivatkozasi stilus kdvetelményeinek
megfelelden (pl. szerz6(k), évszam és oldalszam az APA hivatkozasi stilusban). (A
helyes végrehajtasanak pontos részleteirdl a 3. fejezetben olvashat bévebben.)

e A tartalmi atvétel? (atfogalmazas) az eredetitdl eltéré6 modon kozvetiti valaki mas
allitasait, vagyis a mondanivalé fébb pontjainak sajat szavakkal vald Gjrafogalmazasat
vagy Osszefoglalasat jelenti. Tartalmi atvétel esetén nincs sziikség idézéjelekre, de a
forrast a hivatkozasi stilusnak megfeleléen meg kell jelolni.

Masok munkéjanak pontos hivatkozas nélkiil torténd felhasznaldsa esetén plagiumrol,
plagizalasrol beszélink (lasd 2.2. alfejezet).

felhasznalt informaciok
(Gtletek és tartalom)

I
v v

[ sajat ] ( masvalakié 1

A 4

[ sz szerinti idézés ] [ tartalmi atvétel ]

1. abra: Az informdciok kiilonbozd tipusai és elfogadott felhasznaldsi médjaik
Forréas: Sajat szerkesztés AUT Literacy for Assessments (2020) nyoman

2.2 Plagizélas

2.2.1 Miszamit plagiumnak és hogyan lehet elkerlni?

A plagiumot gyakran mas személy munkdajanak masolasaval vagy kolcsonvételével
azonositjak, valdjaban azonban sokkal komolyabb probléma: mégpedig csalas, méasok
Otleteinek ellopasa és hazugsag a valodi forrasrdl (What Is Plagiarism?, 2017, para. 1,3). Az
eredeti Otletek barmilyen mddon vald bemutatasa (példaul konyvek, videok, eléadasok, stb.

2 Magyar nyelvii anyagokban a valdjaban paradox ,tartalmi idézet” kifejezés hasznalataval is talalkozhat az
Olvaso. Jelen Gitmutatoban épp a kifejezésben 1évo onellentmondas miatt nem fordul eld.
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forméjaban) szellemi tulajdonnak mindsiil, amelyet bizonyos szerzéi jogi torvények ¢&s
rendeletek védenek (What Is Plagiarism?, 2017).
A ,plagizalni” kifejezés (és a plagium is) a latin ,,plagiarius” (emberrabld) sz0bdl szarmazik a
Merriam-Webster Dictionary (n.d.) szerint, mely a kovetkez6képpen definialja a plagiumot:

o ,.ellopni és sajatkent feltintetni (mésok gondolatait vagy szavait),

« felhasznalni (masok produkcitjat) a forras megjeldlése nélkil,

e irodalmi lopast elkdvetni,

e Ujként és eredetikent bemutatni be egy meglévd forrasbol szarmazo oOtletet vagy

terméket™3,

A Plagiarism.org weboldal (What Is Plagiarism?, 2017, para. 5) az alabbiakat mind plagiumnak
tekinti:

e ,,valaki mas munkéjanak sajatként valé beadasa/kozlése,

o szavak vagy Otletek masolasa masoktol forras megjeldlése nélkiil,

o sz0 szerinti idézeteknél az idéz6jel hasznalatdnak elmulasztasa,

o téves informéaciok megadéasa a felhasznalt idézet forrasarol,

o szavak megvaltoztatdsa mellett a forrds mondatszerkezetének masolasa a forras
megjelolése nélkiil [agynevezett ,,kannibalizalas” (lasd, pl., Sharkey-Smith, 2014), lasd
bévebben a 3.1.2.2. alfejezetet],

o olyan sok sz6 vagy 6tlet méasolasa egy forrasbol, hogy azok mar a sajat munkéajanak
nagyobb részét teszik ki, fliggetlendl attél, hogy megjeléli-e a forrast vagy sem™.

Amint a fenti felsorolaspontok ravilagitanak, valaki mas munkajanak felhasznalasa és az eredeti
forras megjelolésének elmulasztidsa plagizalds. Valaki mas munkajanak felhasznélasa
minddssze néhany sz6 megvaltoztatasaval ,,kannibalizalas”, ami szintén a plagium egyik
forméaja. A pontos idézés es hivatkozasok nélkili kannibalizalas a plagium egyik legsulyosabb
forméajanak szamit. Az ilyen tartalmi atvételek nem lehetnek hosszabbak egy néhany soros
bekezdésnél és nem terjedhetnek ki egymast koveté bekezdésekre még abban az esetben sem,
ha a pontos szdvegkozi és irodalomjegyzékbeli hivatkozasok fel vannak tintetve, mivel ez
szintén plagiumnak mindsiilne. Ennek sulyossaga a 2.2.3. alfejezetben taldlhatd 1. tablazat
alapjan itélend6 meg.)

Erdemes megjegyezni, hogy még a forras helyes megjelolése esetén sem fogadhatd el a csak
néhany forrasra vald tllzott timaszkodas. Ugyanigy nem elfogadhat6 az irodalmi attekintésben
mindodssze ket vagy harom forrasra vald tamaszkodas, vagy az egyes forrasok talzott
felhasznalésa (azaz egyes forrasok méasokhoz képesti kiemelked6 gyakorisagu hivatkozasa),
mivel ezek a fenti felsorolés utols6 pontjahoz vezetnek: relative tul sok rész szarmazna valaki
mas munkajabol, még a forrasok megfelelé szovegkozi és irodalomjegyzékbeli hivatkozasa
esetén is.

Kérjlk, vegye figyelembe, hogy egy vizudlis elem, audiovizudlis tartalom, illetve hanganyag
(példaul egy abra, tablazat, kép, vide6 vagy zenemii) felhasznalasa megfelel6 engedély nélkdil,
illetve a pontos forrdsdnak megjel6lése hianyaban szintén plagium (What Is Plagiarism?,
2017).

A plagium elkertilése érdekében, a masvalaki munkajabol szdrmaz6 Osszes adat, &bra stb.
forrasat pontosan szikséges hivatkozni (mind az szévegben, mind az irodalomjegyzékben);
részletes hivatkozasi Utmutaté a 3. fejezetben talalhato. A kész dolgozatot Ugynevezett

3 A dokumentum szerz6jének sajat forditésa.
4 A dokumentum szerzdjének sajat forditésa.

11



plagiumkeres6 szoftver segitségével is lehet ellendriztetni az Interneten a leadas el6tt, hogy
még a plagizélas gyanuja se meriilhessen fel.

2.2.2 A plagizalas kiilonb6z6 tipusainak jellemzo6i

A plagiumon belll altaldban kulénbséget tesznek a szandékos plagium (csalas, lopas) és a nem
szandékos/véletlen plagium (gondatlansag, tipografiai hiba) kozott. Erdemes megjegyezni,
hogy az ELTE komolyan veszi a plagium 6sszes tipusat, ezért a plagizalas buntetéseket vonhat
maga utan (lasd a 2.2.3. alfejezetet).

e Szandékos plagizalas akkor fordul ¢l6, ha valaki szandékosan hasznalja fel méasvalaki
munkajat forrasmegjel6lés nélkil. Szandékos plagiumot kovet el valaki, ha (Study &
Learning Centre RMIT, 2015, para. 2)°:

o ,;masvalaki altal irt dolgozatot ad le,

o leméasolja egy masik hallgaté dolgozatanak egy részét, vagy felhasznalja annak a
hallgatonak az éGtleteit, és sajatjaként kozli,

o fizet valakinek, hogy megirja a dolgozatat,

o letoltott szovegeket ad le, vagy kozvetleniil az Internetr6l masol és illeszt be
tartalmakat,

o szandékosan hasznalja mas szerz6 Otleteit, alkotasait, képeit stb [sic] anélkil, hogy
megadnd, azok honnan szarmaztak”.

e Véletlen plagizalasrdl lehet sz6 hibas sz0 szerinti idézet, illetve tartalmi atvétel, tovabba
pontatlan szovegkdzi vagy irodalomjegyzékbeli hivatkozas eredményeként is. Véletlen
plagizalés, ha az illet6 (Study & Learning Centre RMIT, 2015, para. 3)°:

o elfelejti megadni, hol taldlhatd az informacid,

o nem figyel oda, honnan szarmazik a tartalmilag idézett anyag (amikor atfogalmazza
mas szerzOk Otleteit sajat szavaival),

o egy masik személy szavait idézdjelek nélkiil idézi sz6 szerint, annak ellenére, hogy
megmondja, honnan szarmazik az informacio,

o jegyzetek készitésekor nem rdgziti, hogy honnan szarmazik az informacio”.

2.2.3 A plagizalas kdvetkezményei

A nemzetkdzi és hazai szerzdi jogi torvények mellett az ELTE Hallgatoi Kovetelményrendszere
is foglalkozik a plagizalas kovetkezményeivel; a 74/A. §, 74/B. 8§ és 74/C. § tartalméaval
Osszhangban a szankciok a plagium sulyossagatol fliggéen valtoznak. A legsulyosabb
esetekben, ha a Hallgaté megsérti a szellemi tulajdon tisztességes felhasznalasanak szabalyait,
fegyelmi vétséget kovet el. (Lasd az ELTE HKR 74/C. § (2) bekezdését (ELTE, 2020a).) Ha a
Hallgato dolgozata nem felel meg a plagiumszabalyoknak (sulyosabb esetek),
értékelhetetlennek kell mindsiteni a dolgozatot, és meg kell tagadni az osztalyozasat. (Lasd az
ELTE HKR 74/C. § (1) bekezdését (ELTE, 2020a).) A legkevésbé sulyos esetekben, amikor a
Hallgatd csak részben sérti meg a masok szellemi tulajdonanak hasznalatara vonatkozé
szabalyokat, és ez gondatlansidgra vezethetd vissza, az illetékes oktatd / tanszék / intézet
értékelheti a dolgozatot. (Lasd az ELTE HKR 74/C. § (3) bekezdését (ELTE, 2020a).)

Az 1. tablazat részletezi a plagium kulonféle eseteit sulyossaguk szerint.

> A dokumentum szerz6jének sajat forditésa.
6 A dokumentum szerz6jének sajat forditésa.
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1. t&blazat: A plagium kiilonbozd sulyossdgu eseteinek jellemzdi

Jellemzo/ Legkevésbé sulyos Kdzepesen sulyos Legsulyosabb
Eset esetek esetek esetek
Sulyossag >
Terjedelem par egy par teljes teljes tobb teljes
520 mondat mondat | bekezdés(ek) | szakasz(ok) oldal mil
A masolt szele§ kprbfs n hasznalt szerzOk sziik kore altal hasznalt egyedi kifejezés vagy
anyag kifejezes vagy kifejezés vagy gondolat ondolat
eredetisege gondolat : 99 g
Hely/ a hallgaté sajat
kontextus standard modszerek a méasok eredményeinek ismertetése az h'pOte?'Se", a}da'gal,
, .y ; SO megallapitasai,
modszertani részben irodalmi attekintésben ) P
kovetkeztetései,
javaslatai
Forras
szdvegkodzi egyaltalan nincs

hivatkozasa,

szerepel szdvegkozi
hivatkozas, és

nincs/pontatlan a szovegkozi
hivatkozas, de hianyosan/pontosan

szovegkozi hivatkozas,

ill. N és az

feltlintetése . megje_lenlk a . szergpel az irodalomjegyzékben sem
. irodalomjegyzékben irodalomjegyzékben

az irodalom- szerepel

jegyzékben

Megtévesztés nincs jele a nyilvanvaléan szandékos

szandéka megtévesztés elképzelhet a megtévesztés szandéka y p )

szandékanak megtévesztés

A plagium oktat6i dontés osztalyozas megtagadéasa fegyelmi vétség

kovetkez- (ELTE HKR 74/C. § (ELTE HKR 74/C. § (1) alapjan) (ELTE HKR 74/C. § (2)

meényei (3) alapjan) alapjan)

Forras: Sajat szerkesztés Colquitt (2012, p. 750), Wagner (2011, p. 3) és ELTE (2020b, 74/C. 8) nyoman
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3 A hivatkozasok kezelésének alapveto tudnivaloi

Tudomanyos munkak irdsdhoz szamos hivatkozasi rendszert hasznalnak, viszont nincs ,,egy,
altalanosan elfogadott” modszer. A kiillonbozé tudomanyteriiletek, illetve kiilonb6z6
publikalasi tevékenységet folytatdo entitasok (folydiratok, kiadok) vagy akar az egyes
felsGoktatasi intézmények is mas és mas stilust hasznalnak és preferélnak — néha torténelmi,
néha inkabb szubjektiv okokbol. A kilonbozé hivatkozasi rendszerek és stilusok rovid
ismertet6je az A. Fliggelékben olvashato.

3.1 Hivatkozéas az APA 7. kiadasa szerint

Az ELTE Gazdasagtudomanyi Kara (GTK) az APA hivatkozasi stilus alkalmazasat vérja el,
ami az Un. zardjeles vagy szerz6-évszam rendszer egyik tipusa. Ezt azt jelenti, hogy a
szovegben zarojelben van megadva az informacié forrasa, amely magaba foglalja a szerzé(k)
vezetéknevét/-neveit és a publikalas idejét, illetve esetleg informéaciot arrdl, hogy pontosan hol
(pl., oldalszamok) talalhatd az adott informéacié a hivatkozott szévegben. Az APA-stilus
meghatarozza az irodalomjegyzék tartalmi kdvetelményeit és formatumat is, mely az adott mu
végeén taldlhaté a szerzé-évszam tipust hivatkozasi rendszerek esetében. (A pontosabb
kovetelményekrol a kovetkezo fejezetek adnak tajékoztatést.)

Ugyan 1952-ben publikaltak a kézikonyv elsd valtozatat (American Psychological Association,
1952), az ,,Amerikai Pszichologiai Tarsasag publikacios kézikonyv”-ének aktualis, hetedik
kiadasa 2019 oktdberében jelent meg. A kiilonb6z6 verziok l1étezésének ténye azt is sugallja,
hogy voltak valtozasok verziérdl verziora, igy mindig Ugyeljen arra, hogy a hetedik verzi
eldirasait kovesse! (A kézikdnyv megvehetd online, azonban a jelen Utmutatdé kovetkezd
fejezetei minden sziikséges informécioval ellatjak. igy nem szikséges a kézikonyv
megvasarlasa.)

3.1.1 Szovegkdzi hivatkozasok kontra irodalomjegyzék

Mias szerzok munkdainak hivatkozasakor a felhasznalt informacié forrasa néhany
alapinformacio (vezetéknév/-nevek, évszam, esetleg oldalszam vagy szakasz szama)
kombin&cidjaként jelenik meg az olvas6 sz&méra a szOvegben (ezt hivjuk szOvegkozi
hivatkozasnak), illetve a szdveg végén (ezt hivjuk irodalomjegyzéknek). A szdvegkozi
hivatkozasok kompakt mddon jelzik a szdvegtorzsben az informacié forrasat, mig az
irodalomjegyzék tartalmazza az 6sszes bibliografiai adatot (pl. a kiadd, folydirat szamanak
sorszama, és/vagy az URL vagy az Ugynevezett digitalisobjektum-azonosité (digital object
identifier, DOI), amelyek szlikségesek az adott munka konkrét megtalalasahoz.

Vegyiik példaul a kovetkezé mondatot’:

»A DOI (Digital Object Identifier) segitségével megoldhatd az online megjelend kdzlemények
egyértelmii azonositasa és elérésiik hosszatava biztositasa. ... [Tovabba a] kdzponti adatbazis
... trolja az online objektumok metaadatait is, ami lehetévé teszi az automatikus adatcserét.”
(MTA Konyvtar és Informéacids Kozpont, n.d., secs. 1-2)

A kerek zérdjelben szerepl6 informacio (ti., ,,MTA Konyvtér és Informéacios Kdzpont, n.d.,
secs. 1-2”) a szbvegkozi hivatkozas, a vonatkozd irodalomjegyzékbeli tételt pedig az ,,MTA
Konyvtar és Informacios Kozpont”-re keresve talaljuk meg az Irodalomjegyzékben. Ez igy néz
ki peldaul:

7 A konkrét példakat szlrke hattérrel jel6ltiik ebben az Gtmutatdban, amely formazas azonban NEM része az elvart
formatumnak.
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MTA Konyvtar és Informéacids Kozpont. (n.d.). DOI regisztracio. Letdltve 2020. augusztus
31., https://openaccess.mtak.hu/index.php/kiadoknak/doi

Felhivnank a figyelmet a 0,85 cm-es fiiggd behuzasra® és arra, hogy az APA-stilus (hetedik
kiadasa) szerint mindig abécésorrendben kell felsorolni az irodalomjegyzékben megjelend
tételeket.

A szdvegben csak az irodalomjegyzékben feltlintetett forrasok hivatkozhatdk, illetve az 6sszes
irodalomjegyzékben szerepld tételt hivatkozni kell (legalabb egyszer) a szovegben.

3.1.2 Mikor és hogyan hasznaljuk az idézéjeleket?
3.1.2.1 Sz0 szerinti idézetek

Eszrevehette, hogy a 3.1.1. alfejezetben idézett informacio idézéjelben szerepelt a szovegben.
Ez azért volt igy, mert a szorol szora, (jeldletlen) valtoztatasok® nélkil lett kimasolva az
informécid eredeti forrashelyérél, vagyis mivel sz0 szerinti idézet. A sz0 szerinti idézeteknek
két alaptipusa létezik: az un. révid (sz6 szerinti) idézetek (amelyek 40 szénal révidebbek),
illetve az un. blokkidézetek (amelyek legalabb 40 szavasak). (Egy tovabbi specidlis eset az,
amikor egy idegen nyelvii széveget a forditast leszadmitva sz szerint hasznalna fel valaki. Az
ilyen leforditott idézetek kezelésérdl az alfejezet végén lesz sz6 részletesebben.)

e ROvid (5z0 szerinti) idézetek

A 40-nél kevesebb szot tartalmazo, Gn. rovid sz6 szerinti idézetek esetén (az APA-stilus hetedik
kiadasa szerint):
e mindig dupla idézdjelet kell hasznélni, és
e ki kell egésziteni a szovegkozi hivatkozas szerzére és évszamra vonatkozo informacioit
az idézett informacio eredeti forrasban 1évé helyét azonosito adattal, vagyis meg kell
adni az oldalszamot vagy barmely egyéb, a konkrét eléfordulasi hely azonositasara
alkalmas informéaciot (pl. bekezdés vagy szakasz/(al)fejezet szama, ha nincsenek
oldalszamok, mert online anyagrdl van sz0).
A szOvegkozi hivatkozas az el6z6 példaban vagyis az (MTA Konyvtar és Informéciés Kozpont,
n.d., secs. 1-2) azt mutatja meg az olvasonak, hogy az a szévegrészlet, amely az idéz6jelben a
DOI magyarazataval kapcsolatban szerepel, a forrds 1. és 2. alfejezeteiben/szakaszaiban
talalhat6 meg, a forras pedig az irodalomjegyzekben, az ,,MTA Konyvtar és Informacios
Kodzpont” tételnél feltintetett adatok alapjan talalhaté meg. Vagyis pontosan a zardjelben
szereplé szavakat fogja a https://openaccess.mtak.hu/index.php/kiadoknak/doi honlap 1-2.
alfejezetében megtalalni.

Egy tovabbi példa:

Krugman és Obsfeld (2003, p. 15) megfogalmazasaban ,,[e]gy orszagnak komparativ el6nye
van egy termék eldallitasaban, ha az adott termék gyartdsanak mas termékekben kifejezett
alternativakoltsége alacsonyabb abban az orszagban, mint mas orszdgokban”.

Figyelje meg, hogy egyrészt a fenti példaban a szerzok neve a széveg részeként jelenik meg,
nem a hivatkozason beliil, ami teljesen megfeleld és valojaban ez a javasolt jo gyakorlat,
masrészt az eredeti szoveghez képesti (minimalis) valtoztatasok jeldlésére a szdgletes zardjelek

8 A bekezdés masodik és az utén kovetkezd sorai beljebb kezdédnek, mint az elsé.
° Az eredeti sz6veghez képesti valtoztatasok szogletes zarojelben [ ] szerepelnek, mig az ellipszis (...) a kihagyott
részeket jeloli.
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[ ] szolgalnak! A szbévegkozi hivatkozas pedig kozli az Olvasoval, hogy a szé szerinti idézet
Krugman és Obstfeld munkajanak 15. oldalér6l szarmazik.

Ugyanennek az idézetnek egy alternativ felhasznalasi formdja a kdvetkezd:

Komparativ elényrdl (egy adott orszag, illetve termék esetében) akkor beszélhetiink ,,ha az
adott termék gyartasanak mas termékekben kifejezett alternativakdltsége alacsonyabb abban az
orszagban, mint mas orszagokban” (Krugman & Obstfeld, 2003, p. 15).

Figyelje meg, hogy ebben a masodik verzidban &-jel szerepel a szerzok nevei kozott, mivel
azok a zérdjelen belil szerepelnek! Bar ez a masodik verzid is teljes mértékben helyes (és
vélhet6en konnyebb is kivitelezni), mégsem ajanlott ezt a formatumot hasznalni (vagyis a teljes
zarojeles formatumu szévegkozi hivatkozast a mondat végi pont elé rakni) minden egyes
szovegkozi hivatkozas esetében. Ha az els6hoz hasonld megoldasok is megjelennek a
szovegkozi hivatkozasok némelyikének esetében, kevésbé lesz unalmas a szoveg, valamint
némelyek szamara kdnnyebben olvashaté és jobban érthetd is lesz.

o Blokkidézet

Az eddig ismertetett szabalyok a 40 szénal rovidebb, un. rovid (sz6 szerint) idézetekre
vonatkoznak. Azokra a szd szerinti idézetekre, amelyek legalabb 40 szavasak, vagyis az un.
blokkidezetekre, mas formazasi szabalyok vonatkoznak: az adott bekezdést be kell huzni és
nem kell a sz6veget idéz6jelek kozé tenni. Példaul igy:
A konceptualizaléds targyaldsakor gyakran utaltam az operacionalizaciora, hiszen ezek
szorosan 0sszekapcsolodnak. Ismétlésképpen: a konceptualizalas az elvont fogalmak
kdzelebbi meghatarozasa és finomitasa, az operacionalizalas azon konkrét eljarasoknak a
kialakitdsa, amelyek eredményeképpen az ezen fogalmakat megjelenit6 empirikus
megfigyelésekhez jutunk. ... az operacionalizalas nem pusztan egy tételes felsorolas
egyes pontjainak maddszeres kipipalasat jelenti. (Babbie, 2003, pp. 152-153)
Figyelje meg, hogy nincs extra térkdz vagy ures sor az idézet bekezdése el6tt vagy utan, illetve
nincs mondatvégi pont a zar6 idézdjelet kdvetden (American Psychological Association,
20201)!

Lehet6leg kerulje a blokkidézetek hasznélatat, vagy ha valamiért mindenképp sziikség van
ilyenekre, korlatozza azok szamat a lehetd leginkabb, kizarolag a feltétlentil sziikségesekre!
Ilyen hosszl, sz6 szerinti idézetek alkalmazésa csak valoban indokolt esetben térténhet (amit
nem merit ki az informéaci6 tartalmi atvételének vagy osszefoglaldjanak elkésztésére vald
lustasag). A fenti példa azonban egy definicid, amely esetben a konkrét szdvegezeés (ti., hogy a
szerz0 mely kifejezéseket €s hogyan hasznalta) valoban fontos lehet, ezért indokolt lehet a
blokkidézet hasznalata. A fenti példa ugyan részben egy definicid, amely esetben a konkrét
szOvegezeés (ti., hogy a szerz6 mely kifejezéseket és hogyan hasznalta) valoban fontos lehet,
ellenben a fent idézett résznél valdjaban egy joval révidebb szévegrész szo szerinti idézete (ti.
rovid idézet) is elég, valamint jobban indokolhat¢ lett volna.

o Leforditott idézetek

Az olyan idézetek — legyenek rovid- vagy blokkidézetek —, amelyek az eredetitdl csak a hasznalt
nyelvben térnek el, sz szerinti idézetnek szamitanak barmely, az ELTE GTK-n beadott
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dolgozat esetében.’0 Eppen ezért az ilyen leforditott, de egyébként szd szerint felhasznalt
informéaciokra ugyanazok a szabalyok vonatkoznak, mint a sz6 szerinti idezetekre. Azzal a
kilonbséggel, hogy ilyen idézetek esetén a forditas tényét (és a forditd személyét)
labjegyzetben ki kell emelni. Példaul az alabbi idézet eredeti verzidja ugyan angol, magat a
forditast leszamitva semmi modositas nem tortént a szovegen. Ezért tehat rovid idézetként
kezelendo.

“Egy DOI tulajdonképpen egy kattinthato, informaciomegosztast és -felhasznalast lehetévé
tevd, allando link.”! (The International DOI Foundation, 2020, sec. 4)

Ugyeljen arra, hogy minden egyes ilyen leforditott idézetnél szerepeljen labjegyzet!

3.1.2.2 Tartalmi atvétel, parafrazisok

Amikor valaki mas anyagéat, de nem sz0 szerint hasznaljuk, az adott mondatot vagy informéciét
sajat szavainkkal gjrafogalmazva vagy tobb mas szerzo gondolatai 6sszefoglalasanak részeként
is kifejezhetjuk (American Psychological Association, 2020h; Lee, 2015). Azonban tartozkodni
kell az eredeti ,forrashoz nyelvezetében és struktirajaban olyan mértékben hasonld
megfogalmazastol”, amely mar nem tekintheté 6nalld (szellemi) terméknek (Sharkey-Smith,
2014, para. 2), ugyanis ezt az eredeti szoveg kannibalizalasanak nevezik, ami mar a plagium
egy formajanak szamit (Iasd bovebben a 2.2.1. alfejezetben).

A Krugman és Obstfeld szerzéparostol szarmazo, korabban (a 3.1.2.1. alfejezetben) sz0 szerint
idézett mondat szintén atalakithato tartalmi atvételleé:

Krugman és Obstfeld (2003) az alternativakoltség fogalman keresztil ragadta meg a
komparativ eldny lényegét.

Esetleg kicsit méasképp fogalmazva:

Az Un. komparativ eldny lényege az alternativakoltség fogalméan keresztiil ragadhaté meg
(Krugman & Obstfeld, 2003).

Az APA kézikonyv hetedik kiadasa szerint a felhasznalt informéacié pontos helyének (pl.
oldalszdmok) megjeldlése nem sziikséges a tartalmi atvételek esetében, azonban megadhatd,
mivel segiti az olvasét az informacid visszakeresésében, ami kiiléndsen fontos lehet, ha a forras
maga is hosszu, pl. konyv vagy konyvfejezet. Példaul:

Conner (1993, pp. 105-124) négy jol elkiilonithetd valoz(tat)asi szerepet vezetett be, melyek a
szponzor, ligynok, célpont és a sz6sz0l0.

Ez a szdvegkozi hivatkozas Conner kdnyvének 105-124. oldalaira (ezt jeloli a ,,pp.”, pages
rovidités) hivatkozik, amelyeken a szponzorokrol, ligynokokrdl stb. irt. Megjegyzendd, hogy a
tartalmi atvételek sz6vegkozi hivatkozasahoz is mindig tartozik irodalomjegyzekbeli tétel. A
fenti példak kapcsan a vonatkozo irodalomjegyzékbeli tételeket az alabbiaknak megfelel6en
kell megjeleniteni:

10 Ebben az esetben az ELTE GTK elvarasai eltérnek az APA kézikonyv hetedik kiadasatol, amely a leforditott
idézeteket, illetve az idézetek leforditasat parafrazisnak tekinti, mivel a fordit6 a sajat szavait hasznélja (a sajat
nyelvén).

11 A dokumentum szerz6jének sajat forditasa.
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Conner, D. R. (1993). Managing at the speed of change: How resilient managers succeed and
prosper while others fail. Villard Books.

Krugman, P. R., & Obstfeld, M. (2003). Nemzetkdzi gazdasagtan - EImélet és
gazdasagpolitika. Panem Kft.

A kovetkez6 alfejezet a formazasra és a feltiintetend6 adatokra vonatkozo szabalyokat ismerteti
mind a szOvegkdzi hivatkozasok, mind az irodalomjegyzék vonatkozasaban.

3.1.3 Kivonatolt hivatkozasi Utmutat6

Ez az alfejezet a sz6vegkozi hivatkozasokra és az irodalomjegyzékre vonatkozé szabalyokat
ismerteti az APA kézikdnyveének hetedik kiadasa (American Psychological Association, 2020k)
alapjan.

3.1.3.1 Folyoiratcikk

A folyoiratcikkek kell, hogy dolgozatanak (egyik) f6 informacioforrasai legyenek. Mindig az
alabbi szabalyok szerint adja meg a hivatkozasokat a folyoiratcikkekbdl szarmazo informaciok
felhasznalasakor!

e Folyoiratcikk — egy szerzé

Egy szerz6 esetén a szerz0 vezetéknevét, a cikk publikalasanak évét, €s amennyiben sz6 szerinti
idézetrdl van szo, az informacid pontos helyének megjeldlését kell tartalmazni a szovegkozi
hivatkozasnak, amelyekre a 2. tablazatban szerepelnek példak. Az irodalomjegyzékbeli tételek
az alabbi altalanos formatumot!? kell kdvessék:

Szerz6, A. A. (évszam). A cikk cime. Folyoirat neve, évfolyamszam(lapszam), ##.
https://doi.org/xxx

A szerz6 vezetéknevét egy vesszO koOveti, utdna a keresztnév/-nevek jonnek az elsd
karaktertikkel és egy ponttal réviditve, majd a publikacio évszama kerek zarojelben utana egy
ponttal. A cikk cimének csak az els6 betiije nagybetii; a cimet pont koveti. (Két részbdl allo
cimek esetén (pl., ha alcim is van), a masodik rész elsé szavat is nagybetiivel kell kezdeni.) A
Folydirat neve dodlten szedett és nagybetiis (néveldk és rovidebb eloljaroszok kivételével nagy
kezdébetiivel irandok a szavak). Ezt egy vessz6 koveti, majd a folydirat évfolyaméanak szama
(délten szedve), kozvetleniil utana, szokoz nélkiil pedig kerek zardjelben az adott lapszam
sorszama kell szerepeljen. Az oldalak szdma, amelyeken az adott cikk szerepel, nagykotojellel™
( — és nem - ) listazottak. Sem a nagykotéjel elott kozvetleniil, sem utdna nem szerepelhet
szo0koz. Az oldalszamokat pont kdveti, majd a cikk DOI-ja, amennyiben van a cikknek ilyen
azonositdja. Ugyeljen arra, hogy a DOl sortérés nélkill koveti a kordbban felsorolt
informéaciokat, bar végil gyakran jelenik meg 0j sorban, mivel tal hosszi ahhoz, hogy az
el6zOben elférjen!

Ha a lapszdmnak nincs sorszdma vagy nincs DOI, egyszeriien hagyja el ezeket az adatokat!

12 Az altalanos formatumsablonok sziirke betiiszinnel szerepelnek ebben az Gitmutatdban, amely betiiszin viszont
NEM része az elvart formatumnak.
13 Hasznalattol (funkci6tol) fiiggden magyarul gondolatjelnek is nevezik.
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2. tablazat: Példak az egyszerzds folybiratcikkek szdvegkozi és irodalomjegyzékbeli hivatkozasanak modjaira

Folydiratcikk — egy szerzé
520 szerinti idézet tartalmi atvétel
zardjeles (Hornstein, 2015, p. 5) (Hornstein, 2015)
szOvegkozi
hivatkozas
szovegbe épitett Hornstein (2015, p. 5) Hornstein (2015)
szOvegkozi
hivatkozas
irodalomjegyzékbeli | Hornstein, H. A. (2015). The integration of project management and
tétel organizational change management is now a necessity.
International Journal of Project Management, 33(2), 291-298.
https://doi.org/10.1016/j.ijproman.2014.08.005

e Folyoiratcikk — két szerzé

Az alapelvek ugyanazok, ha kétszerzds a cikk, mint egyszerzés esetekben, azonban mind a két
szerz6 vezetéknevét fel kell tiintetni. Ugyeljen az &-jel, valamint az ,,és” sz6 hasznalatanak
kiilonbségeire a szOvegkozi hivatkozasok kiilonbozé eseteinél! (3. tablazat) Az
irodalomjegyzékbeli tételnél mindig az &-jelet hasznalja kétszerzos cikk esetén!

Szerz0, A. A., & Szerzd, B. B. (évszam). A cikk cime. Folydirat neve,
évfolyamszam(lapszam), #-#. https://doi.org/xxx

3. tablazat: Példik az kétszerzds folydiratcikkek szovegkozi és irodalomjegyzékbeli hivatkozdsdanak modjaira

Folyoiratcikk — egy szerzo
sz0 szerinti idézet tartalmi atvétel

zérdjeles szovegkozi | (Marzagdo & Carvalho, 2016, p. 11) | (Marzagao & Carvalho,
hivatkozas 2016)
szovegbe épitett Marzagdo és Carvalho (2016, p. 11) | Marzagdo és Carvalho
szovegkozi hivatkozas (2016)
irodalomjegyzékbeli Marzagao, D. S. L., & Carvalho, M. M. (2016). Critical success
tétel factors for Six Sigma projects. International Journal of

Project Management, 34(8), 1505-1518.

https://doi.org/10.1016/j.ijproman.2016.08.005

e Folydiratcikk — harom vagy maximum 20 szerzé

Harom vagy maximum 20 szerz6 altal irt cikkek hivatkozasanal az elsé szerzé vezetékneve
utdn az fészabalyként ,.et al.” kifejezést kell hasznalni. Ez a latin ,,et alii” ,,és masok” jelentésii
kifejezés roviditése — ennek megfelelden kell a vonatkozd igét egyeztetni a szovegben. (Az
et al.” kifejezés masodik szava roviditett, ez az oka az ,,al” utan szerepl6 pontnak.) A szdvegbe
épitett szovegkdzi hivatkozdsoknal megengedett az ,.et al.” helyett az ,,&s szerzdtarsai” vagy
,,es munkatarsai” kifejezések alkalmazésa, a zarojeles szévegkozi hivatkozasoknal azonban
mindig az ,,et al.” format kell hasznalni. Egyébkent ugyanazok az alapszabalyok vonatkoznak
a szOvegkozi hivatkozasokra, mint az egy- vagy kétszerzos esetekben. (4. tdblazat) A cikknek
az irodalomjegyzékben az alabbi formatumban kell szerepelnie:
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Szerzé, A. A., Szerz6, B. B., Szerz0, C. C., & Szerzd, D. D. (évszam). A cikk cime. Folyoirat
neve, évfolyamszam(lapszam), #—#. https://doi.org/xxx

Ugyeljen arra, hogy az irodalomjegyzékben az dsszes szerzé neve fel legyen sorolva, ne csak
az els6¢é, ha haromnal tobb, de 21-nél kevesebb szerz6 van!

4. tablazat: Példak a hdrom vagy maximum 20 szerzé altal irt folyoiratcikkek szévegkozi és irodalomjegyzékbeli
hivatkozasanak modjaira

Folydiratcikk — harom vagy maximum 20 szerzé
sz0 szerinti idézet tartalmi atvétel
zarojeles szovegkozi (Farndale et al., 2020, pp. 6-7) | (Farndale et al., 2020)
hivatkozas
szovegbe épitett Farndale et al. (2020, pp. 6-7) | Farndale et al. (2020)
szOvegkdzi hivatkozas
irodalomjegyzékbeli Farndale, E., McDonnell, A., Scholarios, D., & Wilkinson, A.
tétel (2020). Human Resource Management Journal: A look to the
past, present, and future of the journal and HRM scholarship.
Human Resource Management Journal, 30(1), 1-12.
https://doi.org/10.1111/1748-8583.12275

e Folydiratcikk — 21 vagy tobb szerzo

A 21 vagy tobb szerz6 A&ltal irt folyodiratcikkek esetében (ami gyakori eset példaul az
élettudomanyok terulletén) a szovegkdzi hivatkozasok formatuma megegyezik az elé6zéekben,
a haromtol 20 szerzobig tarto esetnél ismertetettekkel. Az irodalomjegyzékbeli tételben pedig az
elsd 19 szerzo6 nevét ki kell irni, utana egy ellipszis kovetkezik (harom pont, ...), végul az utolso
szerz6 neve — ahogyan az 5. tablazatban lathat6 példa mutatja. A formazas az egyebeket illetéen
megegyezik a haromtdl 20 szerzdig tartd eset szabalyaival.

5. tablazat: Példak 21 vagy tobb szerzé altal irt folyoiratcikkek szdvegkdzi és irodalomjegyzékbeli
hivatkozasanak modjaira

Folydiratcikk — 21 vagy tobb szerzé
sz0 szerinti idézet tartalmi atvétel
zarojeles szovegkozi (loannidis et al., 2016, p. 878) | (loannidis et al., 2016)
hivatkozas

szOvegbe épitett loannidis et al. (2016, p. 878) loannidis et al. (2016)
szOvegkdzi hivatkozas

irodalomjegyzékbeli loannidis, N. M., Rothstein, J. H., Pejaver, V., Middha, S.,

tétel McDonnell, S. K., Baheti, S., Musolf, A., Li, Q., Holzinger,

E., Karyadi, D., Cannon-Albright, L. A., Teerlink, C. C.,
Stanford, J. L., Isaacs, W. B., Xu, J., Cooney, K. A., Lange,
E. M., Schleutker, J., Carpten, J. D., ... Sieh, W. (2016).
REVEL: An Ensemble Method for Predicting the
Pathogenicity of Rare Missense Variants. The American
Journal of Human Genetics, 99(4), 877-885.
https://doi.org/10.1016/j.ajhg.2016.08.016
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3.1.3.2 Konyv, e-kdnyv

A konyvekre valé hivatkozas szabalyai meglehetésen hasonldoak a folyoiratcikkekére
vonatkozokhoz. A legnagyobb kiilonbségek az irodalomjegyzékben megjelenitendd
bibliografiai adatokban figyelhet6k meg.

e KOnyv — egy szerzo (személy)

A szerzd vezetéknevét egy vesszO koveti, utana a keresztnév/-nevek jonnek az elsd
karakterlikkel és egy ponttal roviditve, majd a szerz6i jog évszama kerek zarojelben utana egy
ponttal. A kdnyv cime délten szedett, csak az els6 betiije nagybetii és a cimet pont koveti. (Két
részbdl allo cimek esetén (pl., ha alcim is van), a méasodik rész elsé szavat is nagybetiivel kell
kezdeni.) A kényv cime utan, de még a pont el6tt kerek zarojelben kell megjeleniteni a kotet
vagy a kiadas sorszamat, ha van ilyen adat. A kiadd nevét pont kéveti, majd a DOI (vagy ha e-
kényvrél van szo, az URL), amennyiben van a kényvnek ilyen adata. Ugyeljen arra, hogy a
DOI sortores nélkil koveti a kordbban felsorolt informacidkat, bar végul gyakran jelenik meg
Uj sorban, mivel tul hosszt ahhoz, hogy az el6z6ben elférjen! Ha nincs kotetszam vagy kiadasi
sorszdm vagy nincs DOI, csak egyszeriien hagyja el ezeket az adatokat! (6. tdblazat)

Erdemes megjegyezni, hogy az APA kézikonyv hetedik kiadasa szerint mar nem kell feltiintetni
a kiadas helyét (vagyis a varost), mig a korabbi kiadasok szerint erre szilkseg volt (American
Psychological Association, 2020Kk).

Szerzé, A. A. (szerz6i jog éve). Konyv cime (kiadas vagy kotet szama). Kiadd neve. DOI vagy
e-konyvnél URL

6. tdblazat: Példdk az egyszerzds konyvek szévegkozi és irodalomjegyzékbeli hivatkozasanak modjaira

Konyv — egy szerzé (személy)

sz0 szerinti idézet tartalmi atvétel
zérdjeles szovegkozi | (Andor, 2017, p. 15) (Andor, 2017)
hivatkozas
szovegbe épitett Andor (2017, p. 15) Andor (2017)
szovegkozi hivatkozas

irodalomjegyzékbeli Andor, G. (2017). Uzleti gazdasagtan. Akadémiai Kiado.
tétel

Ugyanaz a tartalom megjelenhet nyomtatott (konyv) és elektronikus formaban (e-kényv) is,
ilyenkor azonban a két médium bibliogréfiai adatai is kulénboznek. Példaul Andor (2017)
kdnyvének e-kdnyv-valtozata (Andor, 2018) egy évvel késébb jelent meg, és mivel e-konyvrol
van sz0, a vonatkozo irodalomjegyzékbeli tételnek tartalmaznia kell a direkt elérési URL-t is.
(lasd 7. tablazat)

7. tablazat: Példdk az egyszerzds e-kdnyvek szovegkozi és irodalomjegyzékbeli hivatkozasanak modjaira

E-kOnyv — egy szerzé (személy)

sz0 szerinti idézet tartalmi atvétel
zarojeles szovegkozi (Andor, 2018, sec. 1.1) (Andor, 2018)
hivatkozas
szovegbe épitett Andor (2018, sec. 1.1) Andor (2018)
szOvegkodzi hivatkozas

irodalomjegyzékbeli Andor, G. (2018). Uzleti gazdasagtan. Akadémiai Kiado.
tétel https://mersz.hu/kiadvany/300
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Figyelje meg, hogy a 6. és a 7. tablazat azt is mutatjak, hogy egy adott informéacio, ami a
nyomtatott konyv 15. oldalan szerepel, az az e-konyv 1.1. alfejezetében talalhatd!

o KoOnyv — egy szerzé (intézmény/szervezet)

Ugyanazok a (korabban részletezett) szabalyok vonatkoznak a kényvek hivatkozasra akkor is,
ha a szerz6 nem egy személy, hanem barmilyen intézmény vagy szervezet. (8. tdblazat) Az
intezmény/szervezet nevéet (illetve annak kozismert roviditését) kell a szerz6 neveként
hasznalni, utana egy pont kdvetkezik, majd a kiadas éve stb., ahogyan az el6bbi bekezdésekben
szerepelt.

8. tablazat: Példak az egyszerzds kdnyvek szOvegkozi és irodalomjegyzékbeli hivatkozasanak mdédjaira
intézményi szerzé esetén

Kdnyv — egy szerzé (intézmény/szervezet)

sz0 szerinti idézet tartalmi atvétel
zarojeles szovegkozi (PMI, 2017, p. 21) (PMI, 2017)
hivatkozas
szovegbe épitett PMI (2017, p. 21) PMI (2017)
szOvegkdzi hivatkozas

irodalomjegyzékbeli PMI. (2017). A Guide to the Project Management Body of
tétel Knowledge (PMBoK® Guide) (6th ed.). Project Management
Institute, Inc.

e KoOnyv — két szerzé

Az alapelvek ugyanazok a kétszerzds konyveknél, mint az egyszerzés esetekben, azonban
mindkét szerzé vezetéknevét fel kell tuntetni. Ugyeljen az &-jel, valamint az ,,és” szo6
hasznélatanak kiilonbségeire a szovegkozi hivatkozasok kiilonb6z6 eseteinél! (9. tablazat) Az
irodalomjegyzékbeli tételnél mindig az &-jelet hasznalja kétszerzds konyv esetén!

Szerzo, A. A., & Szerzo, B. B. (szerzbi jog éve). Konyv cime (kiadas vagy kotet szama).
Kiadd. DOI vagy e-kdnyvnél URL

9. tablazat: Példak a kétszerzds konyvek szovegkozi és irodalomjegyzékbeli hivatkozasanak modjaira

Konyv — két szerzo

sz0 szerinti idézet tartalmi atvétel

zarojeles szovegkozi (Dombi & Jonas, 2020, p. 11) | (Dombi & Jénas, 2020)
hivatkozas
szOvegbe épitett Dombi és Jénas (2020, p. 11) Dombi és Jonas (2020)
szOvegkdzi hivatkozas

irodalomjegyzékbeli Dombi, J., & Jonés, T. (2020). Advances in the Theory of

tétel Probabilistic and Fuzzy Data Scientific Methods with
Applications (Vol. 814). Springer International Publishing.
https://doi.org/10.1007/978-3-030-51949-0
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e Konyv — harom vagy maximum 20 szerzo

Harom vagy maximum 20 szerzé altal irt konyv esetén az els6 szerz6 vezetékneve utan az ,.et
al.” kifejezést kell hasznalni (az Osszes szerzé felsorolasa helyett). A szdvegbe épitett
szOvegkozi hivatkozasoknal megengedett az et al.” helyett az ,.€s szerzétarsai” vagy ,,€s
munkatarsai” kifejezések alkalmazasa, a zardjeles szovegkozi hivatkozasoknal azonban mindig
az et al.” format kell hasznalni. Egyebként ugyanazok az alapszabalyok vonatkoznak a
szovegkozi hivatkozasokra, mint az egy- vagy kétszerzos esetekben. (10. tablazat)

Szerzé, A. A., Szerz6, B. B., & Szerz6, C. C. (szerzbi jog éve). Konyv cime (kiadas vagy kotet
szama). Kiado. DOI vagy e-konyvnél URL

10. tablazat: Példak a hdrom vagy maximum 20 szerzd altal irt kdnyvek szdvegkozi és irodalomjegyzékbeli
hivatkozadsanak mddjaira

Konyv — harom vagy maximum 20 szerzo

sz0 szerinti idézet tartalmi atvétel
zarojeles szovegkozi (Becker et al., 2009, p. 11) (Becker et al., 2009)
hivatkozas
szovegbe épitett Becker et al. (2009, p. 11) Becker et al. (2009)
szOvegkdzi hivatkozas

irodalomjegyzékbeli Becker, B. E., Huselid, M. A., & Beatty, R. W. (2009). The
tétel differentiated workforce: Transforming talent into strategic
impact. Harvard Business Press.

3.1.3.3 Konyvfejezet (szerkesztett konyvben)

A konyvfejezetek szOvegkdzi hivatkozdsanak szabdlyai meglehetésen hasonloak a
folyoiratcikkekre vagy konyvekre vonatkoz6 szabalyokhoz, viszont a konyvfejezetek esetében
tobb bibliografiai adatot kell megjeleniteni az irodalomjegyzékben.

o Konyvfejezet — egy szerzé

A szerz6 vezetéknevét egy vesszO koOveti, utdna a keresztnév/-nevek jonnek az elsd
karakteriikkel és egy ponttal roviditve, majd a szerzdi jog évszama kerek zarojelben utana egy
ponttal. A kdnyvfejezet cime NEM ddlten szedett, csak az elsé betlije nagybetii és a cimet pont
koveti. (Két részbdl allé cimek esetén (pl., ha alcim is van), a masodik rész elsé szavat is
nagybetlivel kell kezdeni.) Ezek magara a konyvfejezetre vonatkozd informaciok voltak.
Utanuk az ,,In” sz6 kovetkezik minden esetben, ez az ,.ebben a konyvben” kifejezése az angol
,»in the following book” nyoman. Ezt a szerkeszt6 keresztneve/-i kOveti(k) az els¢ karakterrel
és utana egy ponttal roviditve, majd jon(nek) a teljes vezetéknév/-nevek. Az 6sszes szerkesztd
nevét fel kell sorolni, vesszdvel elvalasztva, az elobbiekben ismertetett formatumot kovetve,
bar tobb szerkeszt6 esetén az utolsod neve el6tt &-jelet kell hasznalni (és vesszot nem). (11.
tablazat) A szerkeszt6k neve utan egy szerkeszt6 esetén az ,,(Ed.)”, tobb szerkeszt6 esetén az
,(Eds.)” kifejezést kell feltiintetni jelolve, hogy 6 a szerkeszt6 (editor), illetve 6k a szerkeszt6k
(editors). Ezt egy vessz6 koveti és a konyv cime délten szedve majd utana egy pont. A kdnyv
cime utdn, de még a pont eldtt kerek zarojelben kell megjeleniteni a kotet vagy a kiadas
sorszamat, valamint ,,pp.” (oldalak) rovidités utan az oldalak sorszamat, amelyeken az adott
fejezet szerepel, nagykotdjellel (— €s nem -) listazva. Sem a nagykotdjel elott kozvetleniil, sem
utana nem szerepelhet sz6koz. A kiad6 neveét pont kdveti, majd a DOI (vagy ha e-konyvrél van
sz0, az URL), amennyiben van ilyen adat. Ugyeljen arra, hogy a DOI sortorés nélkiil kéveti a

23



kordbban felsorolt informéaciokat, bar végul gyakran jelenik meg Gj sorban, mivel tul hosszl
ahhoz, hogy az el6z6ben elférjen! Ha nincsen(ek) szerkesztd(k), kotetszam vagy kiadasi
sorszam, a fejezethez tartozo oldalszdmok vagy nincs DOI, egyszeriien hagyja el ezeket az
adatokat! (11. tblazat)

Erdemes megjegyezni, hogy az APA kézikonyv hetedik kiadasa szerint mar nem kell feltiintetni
a kiadas helyét (vagyis a varost), mig a korabbi kiadasok szerint erre sziilkség volt (American
Psychological Association, 2020k).

Szerz6, A. A. (szerzoéi jog éve). Konyvfejezet cime. In A. A. Szerkeszté & B. B. Szerkesztd
(Eds.), Kényv cime (kiadas vagy kotet szama, pp. #+#). Kiado. DOI vagy e-konyvnel
URL

11. tdblazat: Példak az egyszerzds konyvfejezetek szovegkdzi és irodalomjegyzékbeli hivatkozdsdnak mdédjaira

Konyvfejezet — egy szerzo

sz0 szerinti idézet tartalmi atvétel
zérdjeles szbvegkdzi | (Horner, 2017, pp. 250, 253) (Horner, 2017)

hivatkozas
szovegbe épitett Horner (2017, pp. 250, 253) Horner (2017)
szOvegkodzi hivatkozas

irodalomjegyzékbeli Horner, S. (2017). The Future of Talent Management, Meanings
tétel for organisations and educational delivery. In S. Horner (Ed.),
Talent Management in Hospitality and Tourism. Goodfellow
Publishers. https://doi.org/10.23912/978-1-910158-66-1-3311

o Konyvfejezet — két szerzé

Az alapelvek ugyanazok a kétszerzds konyvfejezetnél, mint az egyszerzds esetekben, azonban
mindkét szerzd vezetéknevét fel kell tlintetni.

Szerz0, A. A., & Szerzd, B. B. (szerzoi jog éve). Konyvfejezet cime. In A. A. Szerkesztd &
B. B. Szerkeszt6 (Eds.), Kényv cime (kiadas vagy kotet szama, pp. #+#). Kiadd. DOI
vagy e-konyvnél URL

Ugyeljen az &-jel, valamint az ,6s” szO hasznalatanak Kkulonbségeire a sz6vegkozi
hivatkozasok kiilonboz6 eseteinél! (12. tablazat) Az irodalomjegyzékbeli tételnél mindig az &-
jelet hasznalja kétszerzos konyvfejezet esetén!

12. tablazat: Példak a kétszerzds kdnyvfejezetek szovegkozi és irodalomjegyzékbeli hivatkozasanak mdédjaira

Konyvfejezet — két szerzé
sz0 szerinti idézet tartalmi atvétel
zarojeles szovegkozi (Collings & Scullion, 2008, p. | (Collings & Scullion, 2008)
hivatkozas 88)
szovegbe épitett Collings és Scullion (2008, p. | Collings és Scullion (2008)
szOvegkdzi hivatkozés | 88)
irodalomjegyzékbeli Collings, D. G., & Scullion, H. (2008). Resourcing international
tétel assignees. In P. R. Sparrow, C. Brewster, & M. Dickmann
(Eds.), International Human Resource Management: A
European Perspective (Second ed., pp. 87-106). Routledge.
https://doi.org/10.4324/9780203891391
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o Konyvfejezet — hArom vagy maximum 20 szerzé

Harom vagy maximum 20 szerz6 altal irt konyvfejezet esetén az els6 szerzd vezetékneve utan
az ,.et al.” kifejezést kell hasznalni (az Osszes szerz6 felsoroldsa helyett). A szévegbe épitett
szovegkozi hivatkozasokndl megengedett az ,.et al.” helyett az ,,és szerzdtarsai” vagy ,,&s
munkatérsai” kifejezések alkalmazasa, a zarojeles szovegkozi hivatkozasoknal azonban mindig
az et al.” format kell hasznalni. Egyébkeént ugyanazok az alapszabalyok vonatkoznak a
szOvegkdzi hivatkozasokra, mint az egy- vagy kétszerzds esetekben. (13. tablazat)

Szerzé, A. A., Szerzd, B. B., & Szerzd, C. C. (szerz6i jog éve). Konyvfejezet cime. In A. A.
Szerkeszté & B. B. Szerkeszt6 (Eds.), Konyv cime (kiadas vagy kotet szama, pp. #-#).
Kiado. DOI vagy e-kényvnél URL

13. tablazat: Példak a harom vagy maximum 20 szerz4 altal irt kdnyvfejezetek szévegkozi és irodalomjegyzékbeli
hivatkozasanak modjaira

Konyvfejezet — harom vagy maximum 20 szerzé
sz0 szerinti idézet tartalmi atvétel
zérbjeles szbvegkozi (Gigerenzer et al., 2006, pp. | (Gigerenzer et al., 2006)
hivatkozas 559-560)
szOvegbe épitett Gigerenzer et al. (2006, pp. Gigerenzer et al. (2006)
szovegkozi hivatkozas | 559-560)
irodalomjegyzékbeli Gigerenzer, G., Czerlinski, J., & Martignon, L. (2006). How Good
tétel Are Fast and Frugal Heuristics? In Heuristics and Biases (pp.
559-581). Cambridge University Press.
https://doi.org/10.1017/CB09780511808098.033

3.1.3.4 Publikalt oktatasi segédanyag

Publikalt (pl. az ELTE GTK Aaltal) oktatdsi segédanyagot csak akkor lehet hivatkozni,
amennyiben az adott informacio eredeti tartalom, azaz nem masoktol idézett, hivatkozott anyag.
Utobbi esetben ugyanis az eredeti forrast kell idézni (vagy ha az valamiért abszolut elérhetetlen,
a 3.1.3.17. alfejezet instrukcidi szerint kell eljarni).

A publikalt oktatasi segédanyagok szovegkozi es irodalomjegyzékbeli hivatkozésa a 3.1.3.2.
alfejezetben leirt formatumot kell kovesse azzal a kiegészitéssel, hogy a publikécio tipusat
szogletes zarojelben fel kell tiintetni a cim megadésa utan. Példaul:

Némi marketinges (HIédik, 2019) vagy jogi (Sarkdzy, 2019) bolcsesség hivatkozasa a
szovegben igy kell kinézzen.

A vonatkoz6 irodalomjegyzékbeli tételek a kovetkezdk:

HIédik, E. (2019). Marketing [Publikalt oktatasi segédanyag]. Akadémiai Kiado.
https://mersz.hu/hivatkozas/m482mj_book1#m482mj_book1l

Sarkozy, T. (2019). Uzleti Jog - Gazdasagi tarsasagok statusjoga az (j Polgari
Torvénykonyvben [Publikalt oktatasi segédanyag]. Akadémiai Kiado.
https://mersz.hu/hivatkozas/m489ujog_book1#m489ujog_book1
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Ha az adott anyag nem érhet6 el online, egyszeriien el kell hagyni az URL-t. El6fordulhat az is,
hogy a forras mind online, mind nyomtatott verzidban elérhetd, ilyen esetekben tgyelni kell
arra, hogy mind a szOvegkozi, mind az irodalomjegyzékbeli hivatkozasok konzisztensek
maradjanak: ugyanaz az informacioé nem feltétlentil ugyanazon az oldalon szerepel példaul egy
online (digitalis) és egy nyomtatott anyagban, valamint a bibliografiai adataik is eltér6ek
lehetnek.

3.1.3.,5 Konferenciakiadvany

A konferenciakiadvanyoknak harom alaptipusa létezik (American Psychological Association,
2020a): megjelenhetnek egy folydiratban, 6nalld konyvként vagy konyvfejezetként. Ez azt is
jelenti, hogy hivatkozasukkor rendre a folydiratcikkekre (3.1.3.1. alfejezet), konyvekre
(3.1.3.2. alfejezet) vagy a konyvfejezetekre (3.1.3.3. alfejezet) vonatkozd szabalyokat kell
rendre kovetni.

Bachmann és Zorn (2020) munkaja, példaul, folydiratcikként jelent meg. A vonatkozd
irodalomjegyzékbeli tétel igy kell kinézzen:

Bachmann, R., & Zorn, P. (2020). What drives aggregate investment? Evidence from German
survey data. Journal of Economic Dynamics and Control, 115, 103873.
https://doi.org/10.1016/j.jedc.2020.103873

Figyelje meg, hogy ebben az esetben a cikk szama (vagyis a 103873) ker(lt az oldalszdmok
helyére, de alapesetben az oldalszdmokat kell feltiintetni, ha vannak!

Teles és munkatarsai egy konferenciakotet (ti. konyv) (Teles et al., 2020) szerz6i, amely
irodalomjegyzékbeli hivatkozasa az alabbinak megfelel6en kell megjelenjen:

Teles, S., Almeida, P., Franco, M., & Jorge, J. P. (Eds.). (2020). XI International Tourism
Congress - The Image and Sustainability of Tourism Destinations (Proceedings Book).
In X1 International Tourism Congress - The Image and Sustainability of Tourism
Destinations (Proceedings Book). Centre for Tourism Research, Development and
Innovation (CiTUR). https://doi.org/10.12962/j23546026.y2018i6.4677

Figyelje meg, hogy ebben az esetben nincsenek egyéni szerzok, azért csak a szerkesztokre
vonatkozo informécidk jelennek meg!

Az elobbi, az egész konferenciakdtetre hivatkozé példa mutatja a megfelelé megoldast, ha
val6ban az egész konyvre (és nem csak egy fejezetére) akar valaki hivatkozni. Azonban, ha
valGjaban csak egy adott fejezet informécidit hivatkozna (pl., Silva et al., 2020), akkor ennek
megfeleléen kell a szovegkdzben hivatkozni, valamint az irodalomjegyzékbeli tételt
megjeleniteni, lasd:

Silva, C., Lima Santos, L., Gomes, C., & Malheiros, C. (2020). Assessing the liquidity in
Portuguese hotel companies. In S. Teles, P. Almeida, M. Franco, & J. P. Jorge (Eds.), XI
International Tourism Congress - The Image and Sustainability of Tourism Destinations
(Proceedings Book) (pp. 74-86). Centre for Tourism Research, Development and
Innovation (CiTUR).
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Figyelje meg, hogy Lima Santos professzor urnak két vezetékneve van! Az ilyen jellegli
informécioknak utana kell jarni (hogy pontosak lehessenek a hivatkozasok), ha mashogy nem,
a Google (Scholar) segitségevel.

3.1.3.6 Weblap — szerzd: személy(ek)

Ha egy online anyag szerzdje/-i ismer(tek), a szovegkozi hivatkozdsnak tartalmaznia kell a
szerzO(k) vezetéknevét, a datumot (amikor az adott anyagot publikaltak vagy utoljara
frissitették), valamint az adott informacio pontos helyének megjel6lésére is sor kertilhet.

A publikacios kézikonyv, jelenlegi, hetedik kiadasaval 6sszhangban, a letoltési id6 megadasa
csak olyan esetekben sziikséges, amikor a felhasznalt tartalom nem Kkerll archivalasra és
vélhetéen megvaltozik, frissil az idék folyaman (American Psychological Association, 2020Kk).

Példa rendre szovegbe épitett, illetve zarojeles szovegkozi hivatkozasra (harom szerz6 esetén):

Perger és munkatarsai (2020) tanulmanyukban a koronavirus-jarvany hatasait vizsgaltak, illetve
a tanulsdgok alapjan tandcsokat fogalmaztak meg a menedzserek szamara. Példaul ,,Ha
munkaltatoként Iépést akarsz tartani a trendekkel, tamogasd a tavmunkat, kisérletezz az agilis
miikddéssel, hiszen ez rugalmassagot ad és megkdonnyiti a varatlan helyzetek kezelését is!”
(Perger et al., 2020, p. 36)

Az irodalomjegyzékben:

Perger, J., Péterfi, C., & Ardelean, A. (2020). Kényszerpihend helyett tilorak — Avagy kik a
COVID-19 nyertesei.
https://www.pwc.com/hu/hu/kiadvanyok/assets/pdf/Kenyszerpiheno_helyett_tulorak _av
agy_kik_a COVID-19 nyertesei.pdf

Figyelje meg, hogy az APA kézikdnyv hetedik kiadasa szerint a hozzaférés/letoltés datuma nem
szerepel az irodalomjegyzékbeli tétel adatai kdzott weboldalak esetén! Azonban a publikélas
datumat ,,év, honap nap” formatumban, kerek zardjelben kell a szerzé neve utdn megadni,
amennyiben ezek az adatok ilyen részletesseggel rendelkezésre allnak. Példaul a Russell es
Seshagiri (2017) cikkéhez tartozé irodalomjegyzékbeli tétel az alabbi:

Russell, K., & Seshagiri, A. (2017, junius 16.). Amazon Is Trying to Do (and Sell) Everything.
The New York Times. https://www.nytimes.com/interactive/2017/06/16/technology/all-
things-amazon-does.html

Webes hivatkozasok esetében tehat a lehetd legpontosabban tiintesse fel a datumot, ha
valamilyen adatot (nap, honap) nem ismer, hagyja el, ha pedig az évszdm sem ismert, a 3.1.3.8.
alfejezetben leirtak szerint jarjon el!

3.1.3.7 Weblap — szerzd. intézmeny/szervezet

Ha egy online anyag szerzdje egy intézmény vagy szervezet, akkor ennek a neve (illetve
kdzismert roviditése) kell szerzOként megjelenjen a hivatkozasokban - tehdt az
intézmény/szervezet nevét gy kell kezelni, mintha a szerzd vezetékneve lenne. Ettdl eltekintve
a 3.1.3.6. alfejezetben (illetve jelen Utmutatdé korabbi részeiben) ismertetett szabalyok
alkalmazandok.

Példa zardjeles szovegkdzi hivatkozasra:
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(PwC Magyarorszag, 2020)

Példa szdvegbe épitett szovegkdzi hivatkozasra (nem egymas utani oldalakrol szarmazo
informéaciok esetén):

A PwC Magyarorszag (2020, pp. 2, 9) a hazai vezérigazgatdk korében 9 éve végzi atfogod
felmérését, melynek legfrissebb eredményei szerint ,,a munkaer6hiany vagy a generacios
kérdés nem oldodott meg, tovabbra is ezek a legfontosabb ndvekedést gatld tényezok, de terhik
kis mértékben csokkent”.

Az irodalomjegyzékben:

PwC Magyarorszag. (2020). Magabiztos vezeték bizonytalan vizeken.
https://www.pwc.com/hu/hu/kiadvanyok/assets/pdf/PwC_CEOSurvey HU.pdf

Ertelemszertien ebbe a kategoridba tartoznak példaul a Kozponti Statisztikai Hivatal (KSH)4
oldalérol letoltott adatok, illetve a Magyar Szabvanylgyi Testulet vagy a Nemzetkozi
Szabvanylgyi Szervezet (International Organization for Standardization, 1SO) szabvanyai is
(American Psychological Association, 2020b, 2020c).

gy példaul az 1995-2018 idészak bruttd hazai GPD adatai (KSH, 2019) alapjan tett
kovetkeztetések esetében is hivatkozni kell az adatok forrasara, amely szovegkozi
hivatkozashoz irodalomjegyzékbeli tétel is tartozik:

KSH. (2019, december 12.). A brutt6 hazai termék (GDP) értéke forintban, euréban,
dolldarban, vasarléeré-paritason (1995-2018). Osszefoglald Tablak (STADAT).
http://www.ksh.hu/docs/hun/xstadat/xstadat_eves/i_qpt015.html

Hasonl6an kell eljarni példaul az ISO 10006:2017 Mindségmenedzsment a projekteknél, a
projekt mindségterv elkészitésekor szabvany!® (ISO, 2017) esetén is.

ISO. (2017). Quality management — Guidelines for quality management in projects (ISO
Standard N0.10006:2017). https://www.iso.org/standard/70376.html

Ugyeljen arra, hogy a szévegben szerepeljenek a hivatkozasokban és az irodalomjegyzékben
betliszoval megjelenitett szervezetnevek az els6 hasznalatkor teljesen kiirva is! A szovegkozi
hivatkozasokban viszont értelemszeriien ugyanaz az kifejezés (pl. ISO) szerepeljen, mint az
irodalomjegyzékbeli tételben.

3.1.3.8 Weblap — datum nélkul

Ha egy weblap publikélasanak (vagy utolso frissitésének) ideje ismeretlen, az ,,n.d.” (vagyis
,no date”, ,nincs datum”) roviditést kell a szovegkOzi és az irodalomjegyzékbeli
hivatkozasokban is hasznélni. A szerz6 ,tipusatol” fliiggéen pedig a 3.1.3.6. vagy a 3.1.3.7.
alfejezet instrukcidi kovetenddk. Ha nem azonosithato be a publikalési (vagy frissitési) datum,

14 A betiiszok a szovegben legelsd elsd hasznalatuk eldtt kiirandok (a betiiszo a teljes verziot zardjelben koveti
ilyenkor), majd a kés6bbi el6fordulasokkor (azaz a vonatkozo irodalomjegyzékbeli tételnél is) mar magyarazat
nélkiil hasznalhat6 a betliszo.

15 A szabvany nevének forditasa Reizinger (n.d.) alapjan.
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az URL letoltésének idejét is fel kell tlntetni az irodalomjegyzék vonatkozo tételénél, a
publikacio cime utan kozvetlenil az alabbi formatumot hasznélva:

LetOltve év. honap nap., https://xxxxx
Példa zarojeles szdvegkdzi hivatkozésra:
(Merriam-Webster Dictionary, n.d.)

Példa szbvegbe épitett szovegkozi hivatkozasra:

A Merriam-Webster Dictionary (n.d.) a “plagizal” igét igy definialja: ,,ellopni és sajatként
feltlintetni (masok gondolatait vagy szavait); felhasznalni (masok produkcidjat) a forras
megjelolése nélkil™e.

Az irodalomjegyzékben:

Merriam-Webster Dictionary. (n.d.). Definition of plagiarize. Let6ltve 2020. augusztus 31.,
https://www.merriam-webster.com/dictionary/plagiarize

3.1.3.9 Audiovizuéalis média

Szamos kiilonb6z6 tipusu forras tartalmaz audiovizualis tartalmat. Ezek hivatkozasanak
alapvet6 szabalyai nagyjabol ugyanazok (American Psychological Association, 2020g, 20200,
2020p, 2020j) tipustol flggetlendl, de azért figyelni kell az aprébb kilonbségekre. Az
alabbiakban majd néhany példa szerepel.

Miel6tt azonban ratérnénk ezekre a példakra, fel kell hivjuk a figyelmet a megbizhaté forrasok
hasznélatanak fontossagara. (Az 1. fejezet szolgdl némi Utmutatassal ezzel kapcsolatban.)
Elismert szakért6k online elérheté audiovizualis tartalmai elfogadhatdak lehetnek, azonban
random felhasznalok altal felt6ltott tartalmak nem.

Audiovizualis tartalmak hivatkozasakor a vonatkozd, irodalomjegyzékkbeli tétel a
weboldalakehoz (lasd a 3.1.3.6., 3.1.3.7., és 3.1.3.8. alfejezeteket) vagy a konyvfejezetekehez
(lasd a 3.1.3.3. alfejezetet) hasonlit. Azonban a forras tipusat szogletes zardjelben mindig fel
kell tlintetni az ilyen forrdsoknal a cim utan, illetve a datum megjelenitését illetben vannak
kilonbségek az egyes tipusok kozott.

e Online egyetemi kurzus (ideértve a MOOC?"-okat is)
Amennyiben egy egész, online elérheté egyetemi kurzusra hivatkozna, az alabbi formatumot
kell kdvesse az irodalomjegyzékbeli tétel. Ha azonban egy kurzusnak csak egy adott el6adasara

hivatkozna, a kovetkezé felsorolaspont utasitasait kovesse!

Oktato, A. A., Oktatd, B. B. & Oktato, C. C. (évszam). Kurzus cime [Kurzus tipusa]. Kurzus
platformja. URL

Tuntesse fel az az oktat(ka)t szerz6(k)ként, a kurzus cime a cim ebben az esetben, a kurzus
tipusa pedig szdgletes zardjelben szerepeljen, példaul ,[MOOC]” vagy ,,[Online egyetemi

16 A dokumentum szerz6jének sajat forditasa.
17 A MOOC egy betiisz6, a Massive Open Online Course roviditése, ami magyarul annyit tesz, hogy tomeges,
nyilt online kurzus.” (Abonyi-Téth et al., 2018)
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kurzus]” még a cimet kovetd pont el6tt! Ezutan a kurzust nyajto felllet (szervezet), majd az
adott forrashoz tartozd kozvetlen elérési link kovetkezik. Elég a kurzus létrenozasénak évét
megadni, amennyiben az ismert, de amennyiben nem az, a letdltési datumot is fel kell tintetni.
(Lasd meg a 3.1.3.8. alfejezetet.)

llyen tipust forrdsok szdvegkozi hivatkozasakor a mar kordbbi fejezetekben ismertetett
(zardjeles vagy szovegbe épitett) szovegkozi hivatkozasi formakat kell hasznalni.

Példa zarbjeles szovegkdzi hivatkozésra:
(Jackson et al., n.d.)

Példa szbvegbe épitett szovegkozi hivatkozasra:
Jackson et al. (n.d.) szerint a jatékelmélet...

Az irodalomjegyzékben:

Jackson, M. O., Leyton-Brown, K., & Shoham, Y. (n.d.). Game Theory [MOOC]. Coursera.
Letdltve 2020. augusztus 31., https://www.coursera.org/learn/game-theory-1

e Online egyetemi el6adas (egy-egy kurzus részeként)

Hivatalos oktatasi feliiletrél (pl., Panopto) szarmaz0, diasorral vagy barmilyen vizualis
segédlettel kisért el6adasokat a konyvfejezetekhez hasonlé formaban kell hivatkozni, de csak
abban az esetben, ha a hivatkozni kivant informacio kizarélagos forrasa a diasor. Ha léteznek
kapcsolodd publikélt oktatasi segédanyagok is vagy az adott informécidénak van eredeti,
hivatkozott forrasa, akkor ezekre kell hivatkozni, nem magara az eléadasra.

Eléado, A. A. (évszam). Eléadas cime [Egyetemi el6adas]. In A. A. Oktatd, B. B. Oktato & C.
C. Oktatd, Kurzus neve. Oktatasi platform. URL

Ahogyan err6l mar korabban is volt szo, csak akkor hivatkozzon ilyen forrasokra, (pl.,
Szekeres, 2020) ha az az informacio, amit hivatkozni szeretne kizarolag ezekbdl érhet6 el. Ha
van rajuk szovegkdzi hivatkozas, akkor a vonatkozd irodalomjegyzékbeli elem igy kell
kinézzen:

Szekeres, B. (2020). Nemzetkozi szamvitel 11. 3-4. el6adas [Egyetemi el6adas]. In B.
Szekeres, Nemzetkdzi szdmvitel I1. Panopto@ELTE-IBE.
https://eltegti.cloud.panopto.eu/Panopto/Pages/Viewer.aspx?id=7661db49-4107-4a24-
9b4b-aba001215ele

e TED-el6adas (a TED-honlapral)

A TED-honlapon publikalt TED-el6adasok hivatkozasakor az irodalomjegyzékbeli tételnél
meg kell adni az el6add nevét, a ditumot (amennyire pontosan csak lehet) ,,(év, hdnap nap)”-
formatumban, az eldadds cimét dolttel szedve, kozvetleniil utana pedig a ,,[Vide0d]” kifejezés
kovetkezik, ami a forras tipusat adja meg. A kiaddt, ami jelen esetben a ,,TED konferenciak”,
az URL koveti.
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El6ado, A. A., El6ado, B. B. & El6ado, C. C. (év, honap nap). Eléadas cime [Vide0]. Az eladas
kozzétevoje. URL

Sinek (2009) eléadasa esetében, az irodalomjegyzékbeli tétel igy kell kinézzen:

Sinek, S. (2009, szeptember). How Great Leaders Inspire Action [Vided]. TED Conferences.
https://www.ted.com/talks/simon_sinek_how_great_leaders_inspire_action

e YouTube vided

Ugyanazt a formatumot kell kovetni, mint a TED-el6adasok esetében (lasd el6z6 pont),
azonban a ,,szerz$” ebben az esetben annak a felhasznalonak a neve, aki feltdltotte a videot.

Legyen tisztdban vele, hogy egy-egy ilyen jellegii audiovizualis forras felhasznalasa csak akkor
javasolt ilyen formatumu forrasként, ha az eredeti tartalmat kdzolt, kozvetett hivatkozasok
esetében (lasd a 3.1.3.17. alfejezetet) azonban nem!

3.1.3.10 Mdihelytanulmany (Working paper)

A miihelytanulmanyoknak vagy un. Working paper-oknek van egy specialis bibliogréfiai adata,
az Un. mihelytanulmany- vagy ,,working paper’-szdm. A miihelytanulmanyok hivatkozasanak
altalanos forméatuma az alabbi:

Szerz0, A. A., Szerz6, B. B., & Szerz6, C. C. (évszam). Munka cime (Working Paper No. #).
DOI or URL

Malter (2014) munkajanak esetében példaul, a vonatkoz6 irodalomjegyzékbeli tétel igy kell
kinézzen:

Malter, D. (2014). Eclipsed and Confounded Identities: When High-Status Affiliations Impede
Organizational Growth (Harvard Business School Strategy Unit Working Paper No. 15-
019). https://doi.org/10.2139/ssrn.2505184

3.1.3.11 Ujsag- vagy magazincikk, blogposzt

o Ujsag- vagy magazincikkek

Az (jsdg- vagy magazincikkek lehetnek online (digitalis) vagy nyomtatott tipusu forrasok is.
Attol fliggden, hogy melyik ujsagra vagy magazinra szeretne hivatkozni, vagyis attol fliggden,
hogy milyen bibliogréfiai adatok allnak rendelkezésre ahhoz az adott forrashoz, a vonatkozo
irodalomjegyzékbeli tétel hasonlithat egy folyoiratcikk hivatkozésara (lasd a 3.1.3.1.
alfejezetet) vagy egy weboldal hivatkozasara (lasd a 3.1.3.6., 3.1.3.7., és 3.1.3.8. alfejezeteket).
Azonban mindegyik esetében meg kell adni a pontos datumot ,,év, honap nap”’-formatumban
(American Psychological Association, 2020d, 2020f).

Példaul egy olyan szdvegkdzi hivatkozasnak, amely Hille és szerzétarsainak (2020) egy, a
Financial Times weboldalan megjelent cikkére vonatkozik, igy kell kinézzen az
irodalomjegyzékbeli ,,parja”:

Hille, K., Fildes, N., & Liu, Q. (2020, augusztus 21.). US-China: is Huawei ‘too big to fail’?
Financial Times. https://www.ft.com/content/2c378685-e04d-40cc-b986-7eef594c7255
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Egy, a Science-ben megjelent cikkre (pl., Schaefer & Shapiro, 2019) vald hivatkozés esetén,
igy kell kinézzen a vonatkozo irodalomjegyzékbeli tétel:

Schaefer, N. K., & Shapiro, B. (2019, szeptember 6.). New middle chapter in the story of
human evolution. Science, 365(6457), 981-982. https://doi.org/10.1126/science.aay3550

Néhany forras nem érhet6 el online, illetve elképzelhetd, hogy az Gjsag/magazin nyomtatott
példanyat olvasta. Ezekben az esetekben hasznalja az ismert adatokat (pl. évfolyam és az adott
lapszam sorszama, a cikkhez tartozé oldalszamok) és egyszertien hagyja el a nem ismert
bibliogréfiai adatokat (pl. az URL-t)!

Példa zardjeles szovegkdzi hivatkozasra:

(Lyons, 2020)

Az irodalomjegyzékbeli tétel (ha a nyomtatott valtozatot olvasta):

Lyons, D. (2020, janius 15.). Don’t ‘iTune’ us: It’s geeks versus writers. Guess who’s
winning. Newsweek, 153(24), 27.

e Blogposztok
Blogposztok hivatkozasakor is az elézé pontokban taglalt szabalyokat kell kdvetni; ugyan a
blog neve jelenik meg a folyodirat vagy magazin cime helyett, de ugyanugy délttel szedve.
Példaul:
Az irodalomjegyzékbeli tétel Kovacs (2020) blogposztja esetén igy kell kinéznie:

Kovacs, M. (2020, augusztus 14.). Az inflacio stabilizalhatja a forintot? Trendmonitor.
https://trendmonitor.hu/az-inflacio-stabilizalhatja-a-forintot/

3.1.3.12 Szakdolgozat, (doktori) disszertacid

Szakdolgozatokat és disszertaciokat az alabbiak szerint kell hivatkozni:
Példak zérdjeles szovegkozi hivatkozasra:

(Vajta, 2019)

(Miranda, 2019)

Példak szovegbe épitett szovegkdzi hivatkozasra:

Vajta (2019)

Miranda (2019)

Az irodalomjegyzékbeli tétel a kovetkezd informécidkat kell tartalmazza.

Szerzd, A. A. (évszam). Szakdolgozat vagy disszertacio cime (Publikécios szam) [dolgozat
tipusa, intézmény]. Adatbazis neve. URL

Példaul:
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Miranda, C. (2019). Exploring the lived experiences of foster youth who obtained graduate
level degrees: Self-efficacy, resilience, and the impact on identity development
(Publication No. 27542827) [Doktori disszertacio, Peperdine University]. PQDT Open.
https://pgdtopen.proquest.com/pubnum/27542827.htmI?FMT=AI

Vajta, Z. (2019). A 2008-as valsag Magyarorszagi hatasainak makrogazdasagi elemzése
[BSc szakdolgozat, BCE Kbzgazdasagtudomanyi Tanszék]. http://szd.lib.uni-
corvinus.hu/12316/

3.1.3.13 Belso vallalati dokumentumok/adatok
A bels6 vallalati dokumentumok felhasznaldsanak harom alaptipusa kiilonboztetheté meg.

e A forras elérheté a vallalati intraneten (van hozza elérési Gt)

Az irodalomjegyzékben ugy jelenitse meg a forrast, mintha kényv lenne (szerkesztk vagy akar
szerz6 nélkiil) megadva a hozza tartozo kOzvetlen elérési linket! A cim utan kdzvetlenil,
szogletes zarojelben szerepeljen, hogy ,,[Bels6 vallalati dokumentum]”, a kiadd neve helyére
pedig a ,,Kiadatlan.” kifejezés keruljon!

Amazon. (2020). Guidelines for performance appraisal during the times of COVID-19 [Belsé
vallalati dokumentum]. Kiadatlan.
intranet.amazon.com/confidential_information/2020/PA1236551.pdf

Ilyen tipust forras szdvegkozi hivatkozasanal a 3.1.3.2. alfejezetben ismertetett szdvegkdzi
hivatkozasi formatumokat kell hasznalni, illetve az elsé alkalommal (forrasonként) jelezni
sziikséges, hogy a hivatkozott dokumentum nyilvanosan nem érhet6 el. Egy ilyen forras els6
szovegkozi hivatkozdsanak madjara pelda az alabbi:

Az Amazon (2020)* iranyelveket fogalmazott meg a HR-es munkatarsak szamara azzal
kapcsolatban, hogy hogyan lehet ezekben a COVID-19 miatti bizonytalan idékben a
teljesitményértékeléseket elvégezni.

A vonatkozd labjegyzet igy szol:
L A forras az Amazon (nyilvdnosan nem elérhetd) intranetérél szarmazik.

Az ilyen forrasokat akkor is megfelel6en kell idézni és hivatkozni, ha példaul titoktartasi
okokbol el kell rejteni az adott vallalat kilétét. Ilyen esetekben a vallalat nevét kdvetkezetesen
meg kell valtoztatni, példaul ,,Vallalat X”-re, és ennek a szOvegkdzi hivatkozasoknal a
hivatkozasi lista megfeleld részeiben is kOvetkezetesen meg kell torténnie. Ezen tilmenden a
legelsé ilyen esetben labjegyzetben fel kell tiintetni, hogy ezeket a 1épeseket a dokumentum
egészében végrehajtottak.

Szovegbe épitett szOvegkozi hivatkozas az elvart labjegyzettel:
A Vallalat X (2020)? iranyelveket fogalmazott meg a HR-es munkatarsak szamara azzal
kapcsolatban, hogy hogyan lehet ezekben a COVID-19 miatti bizonytalan idékben a

teljesitményértékeléseket elvégezni.

A vonatkozd labjegyzet igy szol:
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2 A véllalat kiléte titoktartasi okokbol nem fedhetd fel, ezért a nevét a dolgozat szovegében és a hivatkozasi
listaban szereplé megfelelé URL-cimekben kovetkezetesen "Vallalat X"-re valtoztattam.

Az irodalomjegyzékbeli tétel:

Vallalat X. (2020). Guidelines for performance appraisal during the times of COVID-19
[Bels6 vallalati dokumentum]. Kiadatlan.
intranet.vallalatx.com/confidential _information/2020/PA1236551.pdf

fgy az informacioforrasok megfelelden kezelheték, és ha egy plagiumellendérzés megkivanna,
kdnnyen visszaallithatok az eredeti valtozatra, amelyet aztdn sziikség esetén — megfelel6en
hivatkozott — eredeti forraskent lehet bemutatni.

e A forras csak belsé dokumentumként érheté el (de nem a vallalati intraneten)

Az ¢l6z6 pontndl részletezett formatumot kell haszndlni az URL nélkiil, a dokumentum
tipusanak, illetve létrehozasi/modositasi datumanak pontosabb megadésaval.

Példak zarojeles és szovegbe épitett szovegkozi hivatkozasra:
(Amazon, 2019) vagy Amazon (2019)

Az irodalomjegyzékbeli tétel:

Amazon. (2019, augusztus 8.). 2020 Roadmap [Belsé vallalati dokumentum, PowerPoint
diasor]. Kiadatlan.

Amennyiben a vallalat kiléte nem fedhet6 fel/nyilvanos, kdvesse az elézé felsorolaspontnal
részletezett utasitasokat a relevans adatok (pl. vallalat neve) kapcsan.

e A forras nem érheté el elektronikus formaban (nincs fajl, link hozza)

Amennyiben a vallalati anyag nem érhet6 el semmilyen elektronikus formaban (lasd el6z6
pontok), akkor szobeli kozlésként kell kezelni és hivatkozni az informaciot (lasd 3.1.3.14.
alfejezet).

3.1.3.14 Sz0beli kozlés, nincs visszakereshetd forras

A hivatkozasok hasznélatanak egyik célja az, hogy a felhasznélt informacio forrasat az olvaso
is megismerhesse és maga is vissza tudja keresni. Azok a ,miivek” vagy informéaciok (,.e-
mailek, szoveges lizenetek, (videora) nem rogzitett (tantermi) eldadasok, emlékeztetd jegyzetek
(memo), levelek, lizenetek nem archivalt vitacsoportokbdl vagy online hirdet6tablakrol, és igy
tovabb”1®), amelyeket az olvasok nem tudnak visszakeresni, szobeli kozlésnek mindsiilnek
(American Psychological Association, 2020i, sec. 1).

Ha kérdéses informacid visszakereshetd, példaul megtaldlhatdéak azok az eredeti cikkek,
amelyek Simon elméletet taglaljak (pl., Simon, 1955, 1956), azokat kell hivatkozni. Ha egy
olyan, az oktatd/eldado altal hasznalt példat szeretne valaki felhasznalni, ami a jelen nem 1évok
szamara nem visszakeresheté/hozzaférhetd, azt szobeli kozlésként kell hivatkozni a szOvegben,
az alabbi formatumot kovetve:

18 A dokumentum szerzéjének sajat forditasa.
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(S. Z. Koz10, szobeli kozles, év. honap nap.) vagy S. Z. Kozl6 (szobeli kozlés, év. honap nap.)

Példa zardjeles szovegkdzi hivatkozasra:

,,Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut
labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco
laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat.” (E. Deliné Palinké, szobeli kozlés,
2020. augusztus 31.)

Példa szbvegbe épitett szovegkozi hivatkozasra:
M. Ormos (szbbeli kozlés, 2020. szeptember 1.)

Mivel ezek az informdaciok nem visszakereshetok, NINCS vonatkozé irodalomjegyzékbeli
tétel.

Ugyeljen arra, hogy ha a sajat maga altal készitett interji(k) vagy barmilyen sajat primer kutatéas
résztvevoje altal elmondottakra szeretne hivatkozni, az sz szerinti idézet kell legyen (lasd a
3.1.3.15. alfejezetet)!

3.1.3.15 Sajat adatok/eredmények/megallapitasok kezelése, sajat kutatds résztvevdinek
idézése

Definicio szerint minden, ami a dolgozatban szerepel (legyen az projektfeladat, szakdolgozat
vagy disszertacio), az adott egyén sajat munkaja, a neve pedig rajta van a cimlapon, ami
gyakorlatilag ezt fejezi ki. Masoktol, méas forras(ok)bdl szarmaz6 anyagok felhasznalasat
azonban mindig jeldlni kell. (lasd 1. fejezet) Ez azt is jelenti, hogy nem kell hivatkozni az dn.
primer adatokat, vagyis azokat, amik nem léteztek miel6tt a dolgozat szerzdéje révén
Hlétrejottek” (tehat pl., a sajat kérd6ivbol szarmazo adatokat vagy barmilyen mas olyan adatot,
amit a dolgozat szerzdje maga gylijtott Ossze, mivel kordbban azok nem léteztek). Ettdl
fluggetlenll azonban tudatni kell az olvasokkal, hogy honnan szarmaznak a felhasznélt adatok,
mégpedig a szovegben egyértelmiien kimondva, példaul:

Ebben az alfejezetben az online kérddiv segitségével altalam gyijtott adatok elemzése szerepel.
A 3.2 Fiiggelékben megtalalhato a teljes kérddiv, a Modszerek rész pedig részletesen taglalja
az adatgytijtés tovabbi részleteit.

Ez az elv a primer adatokra vonatkozik. A szekunder adatok forrasat, vagyis az olyan adatok

forrasat, amelyet valaki mas gy(jtott 6ssze, mindig hivatkozni kell, mégpedig az ebben az

utmutatdban szerepld kovetelményeknek megtelelden.

Egy specidlis eset, amikor valaki azt szeretné idézni, amit a kutatas bizonyos résztvevoéi

mondtak. Ez az eset nem szobeli kdzlésnek szamit, ilyenkor sz6 szerinti idézetet kell hasznalni

(rovid idézetet vagy blokkidézetet, lasd a 3.1.2.1. alfejezetet), nem pedig parafrazist, tartalmi

atvételt (American Psychological Association, 2020m). Példaul:
Szép szamban voltak, akik étkezés el6tt fogyasztando, étvagyfokozo italként tekintettek
a palinkara. Tobbszor is elhangzott az asszocidcios vizsgalat soran az ,aperitif”’, az
etvagygerjesztd” kifejezés is, amely a fogyasztas egy masik, sajatos alkalmdra utalt.
Szamos interjualany a palinkat gyogyszernek mindsitette, amely fertdtlenité hatasa
révén kivaldan alkalmas egyes betegségek kezelésére, megeldzésére: , Egy kis
léleker6sitd kortyolgatasa kifejezetten egészséges, jotékony hatasti” — Kleofas (22 éves,
egyetemista). (Totth et al., 2010, p. 12)

Megjegyzend6, hogy ugyan ebben a példaban egy hosszabb, sz6 szerinti, vagyis blokkidézet

jelenik meg, a (40 szonal) rovidebb sz6 szerinti idézetek is hasonlé modon kezelendok, vagyis
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az adott résztvevét meg kell nevezni (vagy mas modon azonositani) és relative részletesen
jellemezni. A nevek barmikor megvaltoztathatok, megjelenhetnek példaul ,,A résztvevé”, ,,.B
résztvevl” vagy ,,Marketing menedzser (1)” formaban, viszont ennek konzisztensnek kell
lennie az egész mii soran.

3.1.3.16 Nincs azonosithato szerzo

Ha egy publikacionak nincs azonosithaté szerzdje (ez elég gyakran el6fordulhat példaul
ujsagok vagy magazinok cikkeinél), a mii cimét kell hasznélni a szovegkdzi hivatkozasoknal
és a vonatkozd irodalomjegyzékbeli tétel elsé eclemeként is (American Psychological
Association, 2020e).

A szovegkozi hivatkozasok az az alabbi mintakat kell kovessék:

Példa zarojeles szdvegkdzi hivatkozasra: (What Is Plagiarism?, 2017)
Példa szbvegbe épitett szovegkozi hivatkozasra: What is Plagiarism? (2017)

Az irodalomjegyzékbeli tétel:

What is Plagiarism? (2017). Plagiarism.Org. https://www.plagiarism.org/article/what-is-
plagiarism

3.1.3.17 Kozvetett hivatkozasok

Az APA kézikonyv hetedik kiadasa szerint (American Psychological Association, 2020n, para.
1, kiemelés hozzaadva) az un. primer forrasok eredeti tartalmat kdzolnek, mig az dn.
szekunder forrésok olyan tartalomra hivatkoznak, amit el6szor egy masik forrasban kozoltek.
A szekunder forrasok hivatkozasa, vagyis az Un. kézvetett hivatkozas keriilend6. Csak akkor
indokolt a kdzvetett hivatkozas hasznalata, ha az eredeti forrés a kdzvetett hivatkozast készitd
altal nem beszélt nyelven irddott, vagy ha az eredeti ma fellelhetetlen (azaz, példaul, a
nyomtatot verzié mar elfogyott és online sem megvasarolhato).

Ez azt is jelenti, hogy meg kell keresni az eredeti forrast, ha az arra valo hivatkozas valaki mas
munkajaban szerepelt, és az eredetit kell hivatkozni. Ez az elv minden forrastipusra igaz a
folyoiratcikkektdl kezdve a konyveken at az oktatasi segédanyagokig. Meg kell keresni az
eredeti kutatast, modellt, informaciot, amit idéztek, és amennyiben eredeti formajaban is
relevans, kdzvetlenul azt kell hivatkozni. Ez mar csak azért is kuléndsen javasolt gyakorlat,
mert az eredeti informacié gyakran eltorzul a nem megfeleléen pontos hivatkozasok miatt.

Tegylk fel példaul, hogy Balaton és szerzdtarsainak (2016) munkajat olvasva az aldbbi
informécidt szeretné valaki hivatkozni:

»Az egyik legelterjedtebb definici6 szerint multinaciondlis vallalatnak nevezziik azt a
vallalatot, amely tobb mint egy orszagban birtokol és ellendriz javakat, illetve szolgaltatasokat.
(Dunning, 1993)” (Balaton et al., 2016, Ch. 3.1.)

A vonatkoz6 irodalomjegyzékbeli tétel a kdvetkezdket tartalmazza:

,Dunning, J. H. (1993): Multinational Enterprises and the Global Economy. AddisonWesley,
London.”
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Ebben az esetben két probléma meriilhet fel: 1) elképzelhetd, hogy az eredeti forras nyelvén
nem tud valaki (elég jol); 2) az eredeti mii boltban mar nem megvasarolhatd, kényvtarban nincs,
és online sem lehet megrendelni sehonnan. Ezek kdziil barmelyik 6nmagaban meg tudja gatolni
az eredeti, primer forras hasznalatat, ami ebben az esetben Dunning (1993) munkaja. Ha ennek
ellenére szeretné hivatkozni valaki, amit Dunning mondott, akkor azt a kdvetkezé mddokon
teheti meg.

Dunning (1993, hivatkozza Balaton et al., 2016, Ch. 3.1.) ,,multinacionalis vallalatnak nevez[te]
azt a vallalatot, amely tobb [sic] mint egy orszdgban birtokol és ellendriz javakat, illetve
szolgéltatasokat™.

Lehet sz6 tartalmi atvételrél is, ami ebben azokban az esetekben, mikor nem épp egy
definiciordl van sz6, indokolhatdbb is, mint a sz6 szerinti idézet. Példaul:

A multinacionalis vallalatok miikodése tobb orszagra terjed ki (Dunning, 1993, hivatkozza
Balaton et al., 2016).

Ugyeljen arra, hogy ilyen esetekben csak a szekunder forrds jelenjen meg az
irodalomjegyzékben, ami jelen esetben Balaton és szerzétarsai munkaja:

Balaton, K., Incze, E., Laczkd, M., Szabo, Z. R., Tari, E., & Hortovanyi, L. (2016). Stratégiai
menedzsment. Akadémiai Kiadd. https://doi.org/10.1556/9789630597838

Egy hasonlé eset a kovetkez6: Kovacs (2020) a Bloomberget jeldlte meg munkéjdban az
1. abrdja forrasaként. Azonban semmilyen egyéb adat nem ismert ezzel kapcsolatban (vagyis
az eredeti, primer forras nem hivatkozhat6 kdzvetlenal). Amikor Kovacs munkéajanak 1. abrajat
(vagy ahhoz kapcsol6dd informécidt) szeretne a sajat munkajaban hivatkozni, az alabbiak
szerint kell eljarnia:

(Bloomberg, hivatkozza Kovécs, 2020)

Az irodalomjegyzéknek csak Kovacs munkajat kell tartalmaznia.

Osszefoglalva: szovegkozi hivatkozasok esetében ki kell egésziteni a szekunder forrast a primer
forrassal kapcsolatos informaciokkal, valamint a szOvegkdzi hivatkozasokra vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni a korabbi alfejezetekben ismertetetteknek (illetve a fenti
példaknak) megfelelGen.

A kozvetett hivatkozas szovegkozi megjelenitése az alabbiak szerint torténjen:

Ko6zvetlenSzerz6  (évszam, ha ismert —  egyébkent elhagyva) ,hivatkozza”
KozvetettSzerz6 (évszam)

Az irodalomjegyzéknek csak a kdzvetett, szekunder forrast kell és lehet tartalmaznia (azt,
amelyik valdban olvasasra keriilt) a megfeleld formatumban.

3.1.3.18 T6bb szerzo miivei egy (0sszevont) hivatkozasban

Ha t6bb szerz6 miiveit kell egy Osszevont hivatkozasban feltiintetni, akkor a szerzék neve
szerinti abécésorrendben kell feltiintetni 6ket a 14. tablazat szerinti formatumban.
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14. tablazat: Példak tobbszerzé munkdinak osszevont szévegkdzi és irodalomjegyzékbeli hivatkozasanak

médjaira

Tobb szerzé munkai egy (6sszevont) hivatkozasban

sz0 szerinti idézet

tartalmi atvétel

zarbjeles szbvegkozi
hivatkozas

(Bethke-Langenegger et al.,
2011, pp. 524-525; Dries,
2013, p. 275; Gallardo-
Gallardo & Thunnissen, 2016,
Table 1)

(Bethke-Langenegger et al.,
2011; Dries, 2013; Gallardo-
Gallardo & Thunnissen, 2016)

szOvegbe épitett
szovegkozi hivatkozas

Ez nem megoldhato egy
zérdjelen beldl, csak a
kovetkezoképpen:
Bethke-Langenegger et al.
(2011, pp. 524-525), Dries
(2013, p. 275), valamint
Gallardo-Gallardo és
Thunnissen (2016, Table 1)

Ez nem megoldhato egy
zardjelen beldl, csak a
kovetkezoképpen:
Bethke-Langenegger et al.
(2011), Dries (2013), valamint
Gallardo-Gallardo és
Thunnissen (2016)

irodalomjegyzékbeli
tétel

Bethke-Langenegger, P., Mahler, P., & Staffelbach, B. (2011).
Effectiveness of talent management strategies. European
Journal of International Management, 5(5), 524-539.
https://doi.org/10.1504/EJIM.2011.042177

Dries, N. (2013). The psychology of talent management: A review
and research agenda. Human Resource Management Review,
23(4), 272-285. https://doi.org/10.1016/j.hrmr.2013.05.001

Gallardo-Gallardo, E., & Thunnissen, M. (2016). Standing on the
shoulders of giants? A critical review of empirical talent
management research. Employee Relations, 38(1), 31-56.
https://doi.org/10.1108/ER-10-2015-0194

Figyelje meg, hogy a 14. tablazatban egyrészt mindharom forras esetében més-mas tipusu az
informécid pontos helyének megjeldlése szo szerinti idézet esetén, masrészt Gallardo-Gallardo
és Thunnissen (2016) munkaja esetében ez egy konkrét tablazatot jelent, ami teljesen megfelel6
megoldas, amennyiben az informacio valdban a tablazatbol szarmazik és a kdrnyezo szovegben

nem szerepel!

3.1.3.19 Egy szerzé tobb munkdja azonos évbol

El6fordulhat az az eset, hogy egy szerzének tobb miivére is hivatkoznak egy dokumentumban.
Sor keriilhet azonban arra is, hogy nemcsak azonos szerz6t6l, de azonos évbél is szarmazd
miiveket kell hivatkozni. Ilyen esetekben egy-egy kis betiivel (a, b, ¢ stb.) bdviilnek mind a
szOovegkdzi hivatkozasok (mindig a-val kezdve), mind az irodalomjegyzékbeli tételek. (Lasd a
15. tablazatot, illetve ennek a dokumentumnak az Irodalomjegyzékét.)
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15. tablazat: Példak egy szerzd tobb, ugyanabbdl az évbél valé munkdjanak sz6vegkozi és irodalomjegyzékbeli
hivatkozasanak modjaira

Egy szerz6 tobb munkaja azonos évbol

sz0 szerinti idézet tartalmi atvétel
zarbjeles szbvegkozi (American Psychological (American Psychological
hivatkozas Association, 2020h, sec. 1, Association, 2020h, 2020k,
2020k, p. 1, 20201, sec. 2) 20200)
szovegbe épitett American Psychological American Psychological
szovegkozi hivatkozas | Association (2020h, sec. 1, Association (2020h, 2020k,
2020k, p. 34, 2020l sec. 2) 20200)
irodalomjegyzékbeli | American Psychological Association. (2020h). Paraphrasing.
tétel APA Style. https://apastyle.apa.org/style-grammar-

guidelines/citations/paraphrasing

American Psychological Association. (2020k). Publication manual
of the American Psychological Association (7th ed.).
American Psychological Association.
https://doi.org/10.1037/0000165-000

American Psychological Association. (20201). Quotations. APA
Style. https://apastyle.apa.org/style-grammar-
guidelines/citations/quotations

Figyelje meg, hogy a 15. tablazatban hivatkozott forrasokat ,,h”, ,,k” és ,,I” betiik jel6lik, mivel
mas, ,,korabbi” betiik az ABC-ben mar mas, ugyanazon szerz9 altal publikalt forrasokhoz
vannak rendelve, ami jelen esetben az American Psychological Association (Amerikai
Pszicholdgiai Tarsasag)! (Az irodalomjegyzékben lathatja az érintett szerz6 (szervezet) 6sszes
2020-as hivatkozott miivét, jelen esetben a-tol egészen p betiiig jeldlve.) Ugyeljen arra, hogy
az ilyen betlizést (mind a szovegkdzi hivatkozésoknal, mind az irodalomjegyzékben) frissiteni
kell 0j forras hozzaadasa esetén, ha azok ugyanazon szerz6(K)t6l, ugyanabbol az évbél
szarmaznak!

3.1.3.20 Jogforrasok hivatkozasa

A kiilonb6z6 jogforrasokra (torvényekre, rendeletekre és hatdrozatokra) — mint specialis, szerzo
nélkdli forrasokra — térténé hivatkozasnal az alabbiakban dsszefoglaltaknak kell megfelelni
(ELTE Bérczi Gusztav Gydgypedagogiai Kar Tudomanyos Tanacsa, 2017; Magyar Jogi Nyelv,
2017).

Mivel a jogforrds megjel6lése magaba foglalja annak alapvet6 tudnivaloit, a szovegkdzi
hivatkozasok formatuma eltér az altaldnos ,,szerz0-évszam” sablontdl. A szdvegbe épitett
szovegkozi hivatkozasoknal térvények esetében kétféle mddon lehet eljarni.

e Egyrészt hasznalhat6 a térvény megjeldlése (ami tartalmazza a kihirdetésének évét és
sorszamat, valamint a torvény elnevezését eés cimét, pl. 1995. évi CXVII. torvény a
személyi jovedelemadorol), de az évszam kiilon zardjelben valé feltiintetése nélkul.

e Maésrészt arészletek a kovetkez6 sorrendben is feltiintethetdk (Szintén az évszam kilon
zardjelben valdé megjeldlése nélkil): a torvény cime (szlikség esetén roviditve), a
torveny kihirdetésének éve (mindig arab szdmmal irva), a torvény szamat (mindig romai
szammal irva) és végiil maga a ,,torvény” kifejezést is megjelolve, pl. az szja-rol szolo
1995. évi CXVII. térvény (tovabbiakban: szja-torvény) szerint...
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Amennyiben sziikséges az informéacid pontos helyének megadasa is (pl. sz6 szerinti idézeteknél
vagy a vonatkozd részek kiemelésénél), az érintett paragrafus(ok) szamaét, illetve a
bekezdés(ek) szamat is fel kell tlintetni. Példaul:

Az 1995. évi CXVII. torvény a személyi jovedelemadorol 2. 8 (1) bekezdése alapjan a térvény
hatalya kiterjed maganszemélyekre.

Mas megfogalmazasban:

Az szja-rol sz6l6 1995. évi CXVII. torvény 2. 8 (1) bekezdese alapjan a torvény hatalya kiterjed
maganszemélyekre.

Az irodalomjegyzékben a jogforras (pl. az adott térvény) megjelolését, a letdltés datumat és az
URL-t kell megadni az alabbi formatum szerint:

Az irodalomjegyzekbeli tétel sablonja:
Jogforras megjeldlése. Letoltve év. honap nap., URL

Megjegyzendd, hogy mivel a jogforrasok tartalmazzak a kihirdetésiik évét (pl. a torvények neve
a vonatkozo évszammal kezdddik), a hivatkozasokban nem kell kiilon zarojelben kiirni az
évszamot a cimet kovetden. A letdltési datum feltiintetése viszont kiemelkedéen fontos a
jogszabalyok esetleges valtozasa miatt.

A fenti példa irodalomjegyzékbeli tétele:

1995. évi CXVII. torvény a személyi jovedelemadordl. Letdltve 2020. augusztus 31.,
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99500117.tv

Az egyéb jogszabalyok (pl. rendeletek) megjel6lései tovabbi adatokat is magukba foglalnak (a
jogszabaly megalkotdjanak megjel6lését, a jogszabaly sorszamat, a kihirdetés napjat, valamint
a jogszabaly elnevezését és cimét), melyeket nem szabad elhagyni sem a szOvegkdzi
hivatkozasokbol, sem a vonatkozé irodalomjegyzékbeli tételekbdl.

Nemzetk6zi jogforrasok hivatkozasa esetén is hasonloan kell eljarni az 6sszes relevans
informéacié megadasaval az irodalomjegyzékben. Példaul az EU Alapjogi Chartgjat, az
adatvédelmi rendeletét és a fogyasztok jogairol szolo iranyelvet az aldbbi moédon kell
szerepeltetni az irodalomjegyzékben:

Az Eurdpai Unid Alapjogi Chartaja (2016/C 202/02). Letdltve 2020. augusztus 31.,
https://eur-lex.europa.eu/legal-
content/HU/TXT/PDF/?uri=CELEX:12016P/TXT&from=EN

Az Eurdpai Parlament és Tanécs (EU) 2016/679 rendelete (2016. prilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl
(&ltalanos adatvédelmi rendelet). Let6ltve 2020. augusztus 31., https://eur-
lex.europa.eu/legal-
content/HU/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R0679&qid=1599341357970&from=EN

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2011/83/EU iranyelve (2011. oktdber 25.) a fogyasztok
jogairdl, a 93/13/EGK tanacsi iranyelv és az 1999/44/EK eurdpai parlamenti és tanacsi
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irdnyelv modositasarol, valamint a 85/577/EGK tanacsi iranyelv és a 97/7/EK eurdpai
parlamenti és tanacsi iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol. Letoltve 2020. augusztus 31.,

https://eur-lex.europa.eu/legal-
content/HU/TXT/PDF/?uri=CELEX:32011L0083&from=HU
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4 Gyakran ismételt kérdések

4.1  Formazés, nyelvhasznalat, stilus

4.1.1 Hogyan hasznaljuk a mondatvégi irasjeleket sz szerinti idézetek esetén?

A magyar helyesirds 4altalanos szabédlyainak megfeleléen kell hasznalni a mondatvégi
irésjeleket sz6 szerint idézetek utan is, azaz a mondat legvégére irva a megfelelé mondatvégi
irasjelet (pontot, kérddjelet vagy felkialtojelet). Ha a mondatot egy, énmagaban is mondatvégi
irasjellel végz6do szo szerinti idézet zarja le (vagy alkotja dGnmagéban), akkor nem kell ((jabb)
mondatvégi irasjelet kitenni a vonatkoz6 szovegkdzi hivatkozas utdn sem (lasd pl. a 16.
l&bjegyzetben talalhato idézetet).

4.1.2 Hogyan jel6ljik a sziikséges valtoztatasokat a sz szerinti idézetekben?

A sz0 szerint idézett sz6veg mddositasait — annak érdekében, hogy jobban illeszkedjen a
szovegbe (pl. kisbetlisre valtas, igeid6 valtoztatasa) — szOgletes zardjelben kell feltiintetni. llyen
példak a 3.1.2.1., 3.1.3.6. és 3.1.3.17. alfejezetekben talalhatdak.

4.1.3 Hogyan jel6ljuk a helyesirasi vagy gépelési hibakat a sz6 szerinti idézetekben?

frja rogton a helyesirasi/gépelési hiba mogé, hogy ,.[sic]” (ami a latin ,,sic erat scriptum”
kifejezésbol szarmazik ¢€s jelentése: ,,igy irtdk’), de ne valtoztassa meg az eredeti szoveget a
sz0 szerint idézetben! Lasd példaul a 2.2.2., 3.1.1., 3.1.2.1,, 3.1.3.17. alfejezeteket vagy az A
fuggelék c) szakaszat, ahol az eredeti szovegb6l hianyzott egy-egy vesszo.

4.1.4 Hogyan irjuk a forras pontos helyére utal6 roviditéseket a szovegkozi
hivatkozasokban?

Azt javasoljuk, hogy mindig az angol kifejezéseket/roviditéseket hasznalja (pl. ,,p.” és ,,pp.” az
oldal/oldalak esetében, ,,para.” bekezdésnél, ,,sec.” szakasznal/alfejezetnél, ,,Ch.” fejezetnél,
stb.), fiiggetleniil a dolgozat nyelvétdl. A 3.1.3. alfejezet példai kzott szamos olyan van, ami
ezekre az esetekre is példa.

4.1.5 Lehet labjegyzeteket/végjegyzeteket hasznalni hivatkozashoz?

Az APA hivatkozasi stilus 7. kiadasa szerint a labjegyzetek magyarazatra, illetve kiegészito
informéciok kozlésére hasznéalhatéak csupan, hivatkozasra nem. Dolgozataban ne hasznaljon
végjegyzeteket! Kérjiik, ne keverje a kiilonb6zd hivatkozasi stilusokat (més hivatkozasi
stilusok a labjegyzetek/végjegyzetek hasznalatat részesitik elényben a hivatkozasoknal, a
részleteket lasd az A. Flggelékben).

4.1.6 Hogyan tuntessik fel az 4brak, tablazatok stb. forrasat a képalairasban?

Mas szerz6k munkdjabol szarmazd Osszes adat, dbra stb. pontos forrasat meg kell adni a
képalairasban és fel kell tintetni az irodalomjegyzékben kovetve a kilonféle tipusd forrasok
megfeleld idézésérol és hivatkozasardl szolo 3.1.3. alfejezetben foglaltakat. Bovebben lasd a
2.2.1. alfejezetet a plagium kiilonb6z6 eseteirél, mivel az is plagiumnak szamit, amikor nem
jelzi valaki a tablazat vagy abra forrasat, valamint. (A tablazatok és abrak képalairasaban
altaldban szdvegbe épitett szovegkdzi hivatkozésokat hasznalunk.) Specialis eset, ha a
tablazat/abra a dolgozat szerz6jének sajat szerkesztése, amely az 6sszegyijtott primer adatokon
(pl. kérdéiv valaszai vagy interju) alapul. Ekkor célszerli ezt a forras megadasakor jelezni.
Példaul: ,Forras: A szerz6 sajat szerkesztése az Osszegylijtott kérdGives adatok alapjan
(2. flggelék, 19-21. kérdések).”
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4.2  Szbvegkozi hivatkozasok

4.2.1 Hogyan tuntessik fel a sz6 szerinti idézet pontos helyét, ha az idézett szdveg a
kovetkezo oldalra is atnyulik?

Meg kell adni a pontos oldalszamokat, példaul Colquitt (2012, pp. 749-750).

4.2.2 Hogyan tiintessiik fel a nem egymast koveté oldalakrol szarmazo informaciék
helyét?

El6fordulhat, hogy az idézett informaciok egyetlen mondatba szdtt részei nem egymast kdvetd
oldalakrol szarmaznak. Ilyen esetben fel kell sorolni az §sszes relevans oldalszamot, vesszdvel
elvalasztva, lasd példaul a szbvegbe épitett szOvegkozi hivatkozas példajat a 3.1.3.7.
alfejezetben.

4.2.3 Hogyan idézzlink egy oldalszdm nélkuli forrasbol?

A sz0 szerinti idézeteknél meg kell adni a forrés pontos helyét, még akkor is, ha a forras nem
tartalmaz oldalszamot (példaul weboldalak, egyes e-konyvek). llyen esetekben az alébbi
maodszerek egyikét hasznalhatja a forras pontos helyének megadaséahoz (Lee, 2015):
e haszndlja a bekezdés szamat (a kiadvany elejétdl folytatdolagosan szamolva a
bekezdéseket);
e haszndlja az atfogd cimsort és a bekezdés szamat az adott szakaszon belil;
e hasznélja a szakasz/alfejezet szdmaét (pl. ,,sec. 27); vagy
e hasznélja roviditve a cimsort (a cimsor elsé néhany szavat) idézdjelekben hosszu
cimsorok esetén, és a bekezdésszamot az adott szakaszban!
llyen példdk a 2.2.,3.1.2.1.,3.1.3.2,, 3.1.3.14., 3.1.3.19. vagy 4.4.3. alfejezetekben talalhatdak.

4.2.4 Hogyan hivatkozzunk egy szervezeti (vallalati) szerzo altal irt publikaciora?

Ha a szerz0 személy helyett egy szervezet, akkor a szervezet nevét (vagy annak kozismert
roviditését) kell hasznalni a szdvegkozi hivatkozasokban és az irodalomjegyzékben is. Lasd a
példat a 3.1.3.2. alfejezetben.

4.2.5 Hogyan kell idezni egy vallalati dokumentumot, ha a véllalat kilétét el kell
rejteni?

Az ilyen forrasokat akkor is megfelelden kell idézni és hivatkozni, ha példéaul titoktartasi
okokbol el kell rejteni az adott vallalat kilétét. Ilyen esetekben a vallalat nevét kovetkezetesen
meg kell valtoztatni, példaul ,,Vallalat X”-re, és ennek a szOvegkozi hivatkozasoknal a
hivatkozasi lista megfeleld részeiben is kdvetkezetesen meg kell torténnie. Ezen tilmenden a
legelsé ilyen esetben labjegyzetben fel kell tiintetni, hogy ezeket a 1épéseket a dokumentum
egészében végrehajtottak. Példakat a 3.1.3.13. alfejezetben talal.

4.2.6 Hogyan hivatkozzunk egy jogi forrasra (pl. torvényre vagy EU-s iranyelvre)?

A kiilonboz6 jogforrasok (pl. torvények, rendeletek, hatarozatok, iranyelvek) — mint specialis,
szerz0 nélkiili forrasok — hivatkozasa valamelyest eltér az altalanos ,,szerzé-évszam” sablontol,
a részletesebb tudnivaldk a 3.1.3.20. alfejezetben talalhatbak meg.

Megjegyzendd, hogy a torvények szovegkozi hivatkozasanal a legels6é alkalommal fel kell
tlntetni annak teljes megjelolését (évszamat, sorszamat és cimét), késébbi eléfordulaskor
azonban mar a lehet a cim roviditését is hasznalni. Példaul: az 1995. évi CXVII. torvény a
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személyi jovedelemadordl (tovabbiakban: szja-torvény) szerint... Az szja-torvény azt is
kimondja, hogy...

4.2.7 Hogyan idézziik egy szerz6 ugyanazon munkajat tobbszor egyazon bekezdésben?

Az APA kézikényvének 7. kiadasa szerint (American Psychological Association, 2020k, p.
265): Altalanos szabalyként minden széveges hivatkozasban tiintesse fel a szerzot és a datumot,
az évszam csak akkor hagyhato el a szovegkozi hivatkozasokbol, ha egyazon mii tobb szdvegbe
épitett szovegkozi hivatkozasa jelenik meg ugyanabban a bekezdésben.

Azaz az évszamot mindig fel kell tiintetni a zar6jeles szovegkdzi hivatkozasokban, de ha egy
mii tobbszor kerlil emlitésre szovegbe épitett szovegkdzi hivatkozasként egy bekezdésen beliil,
akkor az évszamot ki lehet hagyni (de csak az adott bekezdésben). Példaul:

Wagner (2011) a plagium kiilonféle tipusainak jellemzo6it és a plagizalasra adott valaszokat is
ismertette. Wagner célja a témardl valo vita 6sztonzése volt.

Uj bekezdésben mindig meg kell adni a teljes forrast (tehat az évszamot is), még akkor is, ha
az mar az el6z6ben szerepelt.

4.2.8 Fel lehet hasznalni egy masik forrasban hivatkozott publikaciét annak a
kozvetlen elolvasésa nélkil?

Elvart az Osszes felhasznalt forras eredeti verziojanak megkeresése és annak olvasasa,
amennyiben ez lehetséges. Azonban Ggynevezett kdzvetett hivatkozast is lehet alkalmazni
indokolt esetben, melynek részletei a 3.1.3.17. alfejezetben talalhatok.

4.2.9 Mit jelent az ,.et al.” és hogyan/mikor kell hasznalni?

Az et al.” kifejezés a latin et alii” ,,és masok™ jelentésii kifejezés roviditése — ennek
megfelelden a tobbesszamd alanyhoz kell igazitani a vonatkozé igét a szdvegben. (Mivel az
,.et al.” kifejezés masodik szava roviditett, ezért kell az ,,al” utan pontot irni.)

FOszabalyként a hdrom- és tobbszerzds forrasok esetén a szovegkdzi hivatkozasban (mind a
zardjeles, mint a szovegbe épitett verziokban) mindig rogton az elsé szerzé vezetékneve utén
irva kell hasznalni az ,,et al.” kifejezést (a tobbi szerzd vezetékneve helyett).

A szdvegbe épitett szovegkodzi hivatkozdsokndl megengedett az ,et al.” helyett az ,.¢&s
szerzbtarsai” vagy ,,6s munkatarsai” kifejezések alkalmazasa, viszont a zérdjeles szévegkozi
hivatkozasoknal kizarélag az ,.et al.” format lehet hasznalni. Példakért lasd a 3.1.3.1., 3.1.3.2.
és 3.1.3.3. alfejezeteket.

4.2.10 Hogyan kell egy szerzé tobb, kiilonb6z6 évben kiadott munkajara egy szovegkozi
hivatkozasban hivatkozni?

Azonos szerzotol, de kiillonbozo évekbdl szarmazod munkak egylittes hivatkozasa esetén nem
szlikséges kétszer kiirni a szerzd nevét a szovegkdzi hivatkozasokban.

Lasd a 3.1.3.19. alfejezetet, illetve a kovetkez példat: Simon (1955, p. 100, 1956, p. 132) vagy
(Simon, 1955, p. 100, 1956, p. 132) a szdvegkozi hivatkozas helyes formatuma, ha azt az
informéacidt idézzik, ami Simon mindkét munkajaban, a megadott oldalakon szerepel.
Természetesen ugyanezek a szabalyok érvényesek a tartalmi atvételekhez kapcsol6do
szOvegkdzi hivatkozasokra is (pl., a 3.1.3.11. alfejezetben). Az irodalomjegyzékbeli tételek
sorrend;jét illeten lasd a 4.3.1. alfejezetet, illetve a jelen dokumentum Irodalomjegyzékét.
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4.3  Irodalomjegyzék

4.3.1 Hogyan kell rendezni az Irodalomjegyzék tételeit?

Az egyes hivatkozott forrasokat az els6 szerzé vezetékneve szerinti kell &bécésorrendbe
rendezni. Ha ugyanazon szerzd(k)tdl tobb publikacid is van, rendezze dket idérendi sorrendbe
(a korébbival kezdve). Ha ugyanazon szerz6(k)nek ugyanabbol az évbdl tobb miive is van,
rendezze Oket a cimilk szerinti abécésorrendbe. Ne csoportositsa a tételeket semmilyen
szempont (pl. a forras tipusa) szerint sem!

4.3.2 Hogyan kell formazni az Irodalomjegyzéket?

Ha az adott hivatkozasi tétel hosszabb egy sornal, a bejegyzés masodik és azt kovetd sorainal
0,85 cm-es behuzast (un. fliggébehtzast) kell alkalmazni (de az elsé sort nem szabad behuzni).
A sorok legyenek balra igazitottak, ne sorkizartak! Ne hasznaljon semmilyen felsorolésjelet,
illetve szamozast!

4.3.3 Hogyan kell megjeleniteni a szerzék neveit az Irodalomjegyzékben?

A csaladnév/-nevek utan tegyen vessz6t, majd sorolja fel a keresztnev(ek)et kezdébetiivel és
utdna ponttal réviditve, szokdzokkel elvalasztva! Ne tlntessen fel semmilyen tudomanyos
fokozatot (pl. ,,Dr.”, Ph.D. sth.)!

Példaul, ha a szerz6 neve ,,Harry M. Markowitz, Ph.D.”, akkor ,,Markowitz, H. M.” formaban
kell szerepeltetni az irodalomjegyzékben. Egy mésik példa lehet ,,Luis Lima Santos” professzor
neve, amit pedig ,,Lima Santos, L.” formaban kell feltintetni az irodalomjegyzékben (lasd a
3.1.3.5. alfejezetet).

A nem angol neveket is hasonl6 modon kell megjeleniteni, példaul ,,Dr. Margitay Tihamér”
vagy ,,Margitay Tihamér, Ph.D.” az irodalomjegyzékben ,,Margitay T.” formaban kell, hogy
szerepeljen.

Ne feledje, hogy egyes szerzOk vezetékneve tobb tagbol all vagy énmagaban Osszetett (pl.
Deliné Palinko, E., Lima Santos, L. vagy Tokar-Szadai, A.), mig masoknak tobb keresztnevilk
lehet (pl. Toth Zsuzsanna Eszter neve az irodalomjegyzékben: Toth, Z. E.)!

4.3.4 Hogyan Kkell hivatkozni egy 21 vagy annal tobb szerzével altal irt publikaciéra?

A 21 vagy annal tobb szerz¢ altal irt folyoiratcikkekhez hasonléan a 21 vagy annél tobb szerzo
altal irt barmilyen tipusu publikacio szOvegkozi hivatkozasaiban is csak az elsé szerz6
vezetéknevét €s az et al.” roviditést kell feltiintetni a kiadas éve (illetve sz6 szerinti idézetek
esetén az oldalszam(ok)) el6tt. Az irodalomjegyzekben pedig a 3.1.3.1. alfejezetben részletezett
szabalyok szerint kell megjeleniteni a publikaciot.

4.3.5 Hogyan kell megjeleniteni a kiad6 helyét (varos) egy konyv vagy konyvfejezet
hivatkozasaban?

A kiadé helyét (varost) nem kell a kényv vagy konyvfejezet hivatkozasaban sem feltiintetni az
APA kézikonyv 7. kiadasa szerint. (Habar a korabbi kiadasok ezt még elvartak.) A kdnyv- és
konyvfejezet-hivatkozasokkal kapcsolatos tovabbi részletekért lasd a 3.1.3.2. és a 3.1.3.3.
alfejezeteket.
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4.3.6 Hogyan kell idézni egy online megtalalt folydiratcikkeket: cikként vagy
weboldalként?

Altaldban véve a folyoiratcikkek hivatkozasi formatumat kell hasznalni. A weboldal
hivatkozasi formatumara csak akkor van sziikség, ha az adott publikacid nem felel meg
semmilyen mas hivatkozasi kategorianak.

Az, hogy egy folydiratcikket egy online adatbazisbdl toltétt le, nem jelenti azt, hogy ez ,,webes”
forrasként kezelend6. Az adatbazison keresztili elérés altalaban csak egy a lehetséges mad a
cikkhez valé hozzéférésre. A cikk irodalomjegyzékben megadott adatai minden szlikséges
informaci6t tartalmaznak a cikk visszakereshetdségéhez.

4.3.7 Hogyan kell feltiintetni a weboldalak letltésének datumat az
irodalomjegyzékben?

A legtdbb weboldal hivatkozasa nem kell, hogy tartalmazza a let6ltés datumat, mivel az az
altalanos szabaly, hogy nem kell a let6ltési datumot feltiintetni az APA 7. kiadasa szerint (habar
erre szilkség volt a korabbi kiadasok alapjan). A hivatkozasi kézikényv jelenlegi, 7. kiadasaval
dsszhangban a letoltési datum csak akkor szlikséges, ha a publikéciét nem archivaljak/-tak és
annak tartalma idével varhatolag valtozik (American Psychological Association, 2020k). Lasd
példaul a3.1.1., 3.1.3.8., 3.1.3.9,, és 3.1.3.20. alfejezeteket.

4.3.8 Hogyan lehet idézni/hivatkozni egy oktat6 anyagéat?

Az oktatd sajat mondanivaldjanak (pl. személyes példak, eredmények) kozlésére az idézend6
eredeti informdciokat tartalmazo forrds tipusatol fliggden szamos lehetdség 1étezik. Lehet
hivatkozni  publikalt tananyagként (l&sd 3.1.3.4. alfejezet) vagy audiovizualis
cléadasként/videoként (lasd 3.1.3.9. alfejezet). Ha egyaltalan nincs idézheté forras (az
elhangzottakat nem rogzitették, vagy nincs nyomtatott, illetve online verzidja), akkor ezt csak
személyes kozlésként lehet hivatkozni. A személyes kozlések kezelésével kapcsolatos tovabbi
informéaciokeért lasd a 3.1.3.14. alfejezetet.

Ugyeljen arra, hogy csak akkor ajanlott az oktatok munkajat forrasként hasznalni, ha az eredeti
tartalmat k6z6lt, kiilonben keriilend6 az ilyen anyagok alapjan torténé a kozvetett idézés (lasd
a3.1.3.17. alfejezetet)!

4.3.9 Hogyan kell hivatkozni egy sajat felmeérést, ami a sajat projekthez/kutatashoz
készult?

Altalanos szabalyként a sajat adatait/eredményeit/megallapitasait nem kell més forrasokhoz
hasonloan hivatkozni. Javasoljuk, ismertesse sajat felmérése tudnivaloit: adjon attekintést a
modszer(ek)rél, mellékleteként csatolja a felmérés eszkozét (a teljes kérddivet), tegye
vilagossa, hogy az adatok e felmérésbdl szarmaznak! Ne tiintesse fel a sajat felmérését az
irodalomjegyzékben semmilyen formaban. Tovabbi részletek a 3.1.3.15. alfejezetben
talalhatok.

4.3.10 Hogyan kell feltiintetni, amit a sajat felmérésem résztvevéi mondtak?

A szovegben kozdlnie kell, hogy az idézetek a résztvevoktdl szarmaznak, a 40 szonal rovidebb
idézeteket idézdjelekben, mig a 40 vagy anndl tobb szavas idézeteket blokkidézetként (behuizva
a szoveg alatt) kell megjeleniteni. Mivel ezek a kutatasi résztvevoktdl szarmazo idézetek a sajat
kutatas részét képezik, nem kell feltiintetni 6ket az irodalomjegyzékben. Tovabbi informacioért
lasd a 3.1.3.15. alfejezetet.
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4.4  Egyéb kérdések

4.4.1 Ki a felelés a dolgozatomban szereplo idézetekért és hivatkozasokért?

Ne feledje, teljes mértékben az On feleléssége az dsszes sziikséges hivatkozas pontos megadasa
és még a plagium gyanujanak az elkertlése is! A plagizalas kdvetkezményeinek részleteir6l
lasd bévebben a 2.2.3. alfejezetet.

4.4.2 Miakulonbség a bibliografia és az irodalomjegyzék kozott?

Az APA hivatkozasi stilus 7. kiadasanak hasznalatakor Irodalomjegyzéket (azaz a felhasznalt
hivatkozasok listajat) kell hasznalni. Nem kell és nem lehet a dolgozatban bibliografiat
feltintetni, mivel az tartalmazhat olyan publikéaciokat is, amelyekre nincs szOvegkozi
hivatkozas.

4.4.3 Hogyan lehet meghatarozni az idézett forras tipusat a megfelel6 idézési és
hivatkozasi formatumhoz?

Ez az utmutatd kiilonféle tipusu forrasok hivatkozasardl nyujt informaciokat. Eléfordulhat
azonban, hogy a hivatkozni kivant forrds nem felel meg az egyik leirt tipusnak sem. llyen
esetekben az adott forrdshoz tartozo alaptipus altalanos hivatkozasformazasi szabalyait kell
kovetnie. Valassza ki annak a hivatkozasi kategoridnak az altalanos sablonjat, amely a
legkdzelebb all az idézni kivant miihoz, és ennek megfeleléen kovetkezetesen adaptalja a
formatumot! Ehhez j6 kiindulas pont lehet figyelembe venni az alaptipust, hogy ti. egy
szoveges, webes vagy audiovizualis miirdl, esetleg vallalati anyagrol vagy szoban elhangzott
kozlésrél van-e sz0 (Purdue University, n.d., sec. “What do I do if the source-type...””). Nagyon
fontos, hogy a megadott informaciok alapjan egyértelmiien vissza lehessen keresni a
hivatkozott miivet, illetve benne a pontos tartalmat.

4.4.4 Honnan kaphatok tovabbi segitséget az idézetekkel és hivatkozasokkal
kapcsolatban?

Ha tovabbi segitségre van sziksége az idézetekkel és hivatkozasokkal kapcsolatban,
hasznélhatja az APA 7. kiadasu kézikonyvét (American Psychological Association, 2020k)
vagy az APA-stilus hivatalos weboldalat a https://apastyle.apa.org/ linken.
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Flggelék

A. A hivatkozasi rendszerek attekintése

Szamos hivatkozasi rendszert hasznédlnak tudomanyos publikalashoz, ,.egy, altalanosan
elfogadott modszer” nem létezik. A forrdsok rogzitésének modja alapjan a tudoményos
hivatkozasi stilusokat harom f6 kategoriaba lehet sorolni: labjegyzetes/végjegyzetes
rendszerek, zarojeles (vagy szerz6é-évszam) és szamozott rendszerek (Lund University, 2014).
Ezeken a rendszereken belll tobb hivatkozasi stilus is létezik, amelyek kovetelményei
némikepp kulénbdznek.

a) Labjegyzetes/végjegyzetes (vagy labjegyzeteket és bibliografiat alkalmazd)
hivatkozasi stilusok

A labjegyzetes/végjegyzetes rendszerek, amelyek népszerlieck a humantudomanyokban,
ideértve az irodalmat, a torténelem és a miivészetet (The University of Chicago Press, n.d.), a
hivatkozasokat labjegyzetek vagy végjegyzetek tartalmazzak (Lund University, 2014).
Ezekben a labjegyzetes/végjegyzetes rendszerekben a ,forrdsokat A&ltaldban kilon
bibliografiaban is felsoroljuk™ *° (The University of Chicago Press, n.d., para. 3). Amint a Lund
University (2014) anyaga Kkifejti, a jegyzeteket szamjegyek jelolik, amelyek a teljes
hivatkozassal ismét megjelennek labjegyzetben (az adott oldal aljan) vagy végjegyzetben (a
teljes szoveg utan). Példaul az Oxford és az MHRA ilyen hivatkozési stilusokra. Felhivjuk a
figyelmet, hogy bar terminologiailag nem teljesen helyes, a labjegyzetes/végjegyzetes
hivatkozasi rendszereket ,,0xfordi rendszernek” is nevezik.

A kovetkezé kivonatok, amely példakat mutat a labjegyzetes/végjegyzetes hivatkozasi
rendszerre, A jo és a rossz kdzgazdasagtana c. konyvbdl (Sedlacek, 2012, p. 289) szarmaznak:

,,Ahogy Slavoj Zizek mondja,’t az embernek meg kell mutatni, hogy mire vagyjon (és e
tekintetben a reklamok kulcsfontossagu szerepet toltenek be tarsadalmunkban??).”

Az adott oldal kapcsolddo labjegyzetei a kovetkezok voltak:

,,11 The Pervert’s Guide to Cinema (A perverz mozikalauza). Rendez6: Sophie Fiennes. Bemutatja: Slavoj Zizek.
20086., film.

12 A reklamok esetében a szilkségesség és a hasznossag egymassal kélcsonds viszonyban all. Nem csak a
rekldamoknak van sziikségik fogyasztokra, hanem a fogyasztdknak is sziikségik van reklamokra — hogy
megmondjak nekik mit kellene akarniuk. Tovéabbiakért lasd John Boli: i. M. 105. Erre mondta Rushdie: ,,Nem
csoda, hogy népszerii volt a reklam. Jobba tette a dolgokat. Megmutatta az utat.” Salman Rushdie: Furiadih
(Fury). Ford.: Greskovits Endre. Budapest, Ulpius-haz, 2003. 53.”

Ungvari és Hojnyak (2020) cikkikben szintén a labjegyzetes/végjegyzetes hivatkozasi
rendszert hasznaltk.

»Magyarorszagon a koronavirus-jarvany marcius elején vald megjelenésére reagélva a
kormany marcius 11-i rendeletével az orszag egész terlletére veszélyhelyzetet hirdetett, az élet-
¢s vagyonbiztonsagot veszélyeztetd tOmeges megbetegedést okoz6 humanjarvany
kovetkezményeinek elhéritasa, illetve a magyar allampolgarok egészségének és életének
megovasa érdekében.? A veszélyhelyzet® — amely egyike az Alaptorvény altal meghatarozott
hat kiillonleges jogrendi esetkdrnek* — élet- és vagyonbiztonsagot veszélyeztetd elemi csapas

19 A dokumentum szerzéjének sajat forditasa.
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vagy ipari szerencsétlenség esetén, valamint ezek kovetkezményeinek az elharitasa érdekében
hirdethet6 ki.” (Ungvéri & Hojnyak, 2020, p. 123)

A 123. oldal vonatkoz0 labjegyzetei a kovetkezok voltak:

,,240/2020. (111. 11.) Korméanyrendelet a veszélyhelyzet kihirdetésérdl.

8 Magyarorszag Alaptérvénye (tovabbiakban: Alaptv.) 53. cikk.

4 A kiilonleges jogrend magyarorszagi szabalyozasa kapcsan lasd bévebben: Till Szabolcs: Kiilonleges jogrend,
in: Internetes Jogtudomanyi Enciklopédia, Alkotmanyjog rovat (szerk.: Jakab Andras — Fekete Balazs), 2019. A
tanulmany elérhet6sége: http://ijoten.hu/szocikk/kulonleges-jogrend [letdltve: 2020.04.28.]; Jakab Andras — Till
Szabolcs: A killonleges jogrend, in: Bevezetés az alkotmanyjogba (szerk.: Trécsanyi Laszl6 — Schanda Balazs),
Budapest, HVG-ORAC, 2019, 435-460. o.; Csink Lérant: Mikor legyen a jogrend kiilénleges?, lustum Aequum
Salutare, 13 (2017) 4., 7-16. 0.”

b) Zaréjeles vagy szerzé-évszam hivatkozasi rendszerek

,Zarojeles vagy szerz6-datum stilusok esetében a szovegkdzi hivatkozasokat zarojelben adjuk
meg a hivatkozast tartalmazé6 mondat mondatvégi pontja elétt”?° (Lund University, 2014).
Emiatt csak a szerz6 neve, a forras datuma és (ha sziikséges az oldalszamok) szerepel a szoveg
torzsében, mig az 6sszes tobbi informacio, példaul a mt cime, az elérés helye és a kiadas
részletei a mi végén talalhatdé irodalomjegyzékben vannak megadva (University of Bristol
Faculty of Arts, n.d.).

A Western Oregon University Hamersly Library (2020) szerint ezt a rendszert leginkabb a
természet- és a tarsadalomtudomanyban hasznaljak. A Bristoli Egyetem Miivészeti Karanak
(n.d.) anyaga kiemeli, hogy a zardjeles hivatkozasi rendszerek mind a tudomanyos szévegek
szerz6i, mind azok olvasoi szamara vonzoak. Egyrészt gazdasagos igy az irds, mivel ugyanazt
az informéaciét nem jelenik meg kétszer a labjegyzetben és a bibliografidban is; masrészt
,[s]okan tgy talaljak, hogy . . . az olvasas folyamata kevésbé szaggatott, mivel figyelmiket
nem iranyitjak allandéan a szdvegbdl labjegyzetekre vagy végjegyzetekre”?! (University of
Bristol Faculty of Arts, n.d., para. 6). Azonban idéigényes lehet mindig ellapozni az
irodalomjegyzékhez, kiillondsen, ha viszonylag sok forrést hivatkozik a szoveg. Az APA, a
Harvard vagy az MLA példaul ilyen zardjeles hivatkozasi stilusok (Lund University, 2014).
Felhivjuk a figyelmet, hogy noha terminologiailag nem teljesen helyes, a szerz-datum
hivatkozasi rendszereket altalaban ,,harvardi rendszernek™ is nevezik (lasd pl. University of
Bristol Faculty of Arts (n.d.)).

A 3.1.3. alfejezetben talal APA-stilusu példakat.

c) Szdmozott hivatkozasi rendszerek

,,5Z&Mozott stilusokban a forrasokra szogletes zardjelben vagy felsé indexben arab szamokkal
hivatkozunk, a hivatkozdsokat pedig a szoveg utan, egy szamozott hivatkozasi listaban soroljuk
fel.”?2 — ismerteti a vonatkoz6 informéaciokat a Lund Egyetem (2014, para. 10) weboldala. A
hivatkozdsok szdmozasa a szovegben vald elsé megjelenésiik sorrendjében torténik; a
Vancouver és az IEEE példaul ilyen szamozott stilusok (Lund University, 2014). Erdemes
megjegyezni, hogy habar terminoldgiailag nem teljesen helyes, a szdmozott hivatkozasi

20 A dokumentum szerzdjének sajat forditasa.
2L A dokumentum szerzdjének sajat forditasa.
22 A dokumentum szerzdjének sajat forditasa.
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rendszereket altalaban ,,Vancouver rendszernek” is nevezik. Az alabbi példak Tokar-Szadai
(2020, pp. 262, 269) munkajabdl szarmaznak:

Szévegkozi hivatkozéasok: ,,Az empirikus felmérés alapjaul szolgald tanulméanyok féként angol
¢s német nyelvi [3] [13] [14] és magyar szerzék munkai [15] [16] [sic] melyekben kiemelésre
keriilnek azok a tényezék, melyek a tanacsadok igénybevételét motivaljak.”

Az irodalomjegyzék vonatkozo elemei:

(3]

(13]
[14]
[15]
(16]

Kubr, M. (ed.) [2002]: Management consulting A guide to the profession (fourth edition) ILO Geneva p.10
Woog Marc. A - Riieger Brian [1997]: Die Unternehmensberatung im Umbruch, 10 Management 11 / 1997
Hoselbarth, F. (2000): Veranderungsbereitschaft als Methode, Managementberater 2000. March

Podr J. [2010]: Menedzsment tanacsadasi kézikonyv Akadémiai Kiadd, Budapest p. 696

Szilagyiné Filop E. (2015): A kamarak vallalkozasfejlesztési tevékenysége kiilonos tekintettel a szolgaltatasok
megitélésére —-BOKIK esettanulmany In: Veresné Somosi Mariann, Liptak Katalin (ed.) ,,Mérleg és Kihivasok” IX.
Nemzetkozi Tudomanyos Konferencia = ,,Balance and Challenges” IX. International Scientific Conference:
Konferencia Kiadvany = Proceedings 948 p. ISBN 978-963-358-098-1 pp. 903-912.

d) ,,Vegyes” hivatkozéasi rendszerek

Megjegyzendd, hogy a fent emlitett stilusok nemcsak az idézetek és hivatkozasok forméazasara
vonatkoznak, hanem a(z angol nyelv) megfeleld (és kovetkezetes) hasznalatara vonatkozd
stilusttmutatok is. Erdemes tovabba azt is tudni, hogy ,,a Chicago stilust forrasmegjelolésnek
kétféle valtozatba van: (1) labjegyzetek és bibliografia, valamint (2) szerz6-évszam”?® (The
University of Chicago, 2017, para. 1).

23 A dokumentum szerzdjének sajat forditasa.
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