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A SZAKIRODALOM-GYUJTES JELENTOSEGE

= Dolgozatot nem lehet szakirodalom-kutatas és -elemzés nélkul elkésziteni.
= Akadémiai, tudomanyos tipusu dolgozat esetén a munka donto része

= Uzleti probléma megoldasa esetén is alapveté elvaras
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A SZAKIRODALOM-GYUJTESROL ALTALABAN E

= Onalldan kell relevans szakirodalmat keresniiik.

= A szakirodalom-gyijtés és -feldolgozas munka- és idoigényét a hallgatok
jellemzoen alulbecsulik.

= Mar a téma kivalasztasa soran szukséges a kapcsolodoé szakirodalom
elozetes attekintése.

= A szakirodalom keresése # Google keresés
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HOL ERDEMES, ILLETVE ELFOGADHATO KERESNI? EE

= Elsosorban tudomanyos, szakmai folyéiratokban, kiadvanyokban,
konyvekben.

= Dontéen angol nyelven, de vannak hazai kiadvanyok is.
= |Interneten a tudomanyos forrasok jelentos része szabadon elérheto.

= ELTE egyetemi konyvtar, Fovarosi Szabo Ervin Konyvtar.
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A TUDOMANYOS HALO

= Google Scholar

= Szakadatbazisok egyetemi hozzaféréssel (EdulD, Caesar ID)

= Hazai folyodiratok

= Nemzetkozi intézmények és szervezetek weboldalai

= |nternetes szakportalok
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https://scholar.google.com/
https://konyvtar.elte.hu/egyetemi-konyvtar/kutatastamogatas/adatbazisok/adatbazislista

A WEB OF SCIENCE ADATBAZIS 122

= Az egyik legismertebb tudomanyos folyoirat-gyljtemény

= A leginkabb meértékado kulfoldi szakmai folyoiratok adatbazisa
= Keresés és kozvetlen letoltés (egyetemi hozzaférés esetén)

= Magyar nyelvi oldala is van

= Webinariumok a hatékony keresés elsajatitasahoz
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https://apps.webofknowledge.com/
https://clarivate.libguides.com/europe/hungary

MIRE ERDEMES ODAFIGYELNI? - TIPPEK 123

= Olvasott szakirodalom relevans irodalmi osszefoglaléja és irodalomjegyzéke segithet a
gyujtésben, de nem helyettesitheti az onall6 munkat.

= A felhasznalt irodalmat eredetiben kell olvasni.

= Konferenciaanyagok az adott téma aktualis kutatasi iranyaihoz.

= Az egyetemi jegyzeteket nem, vagy csak minimalis mértékben lehet forrasként hasznalni.
= Wikipedia és hasonlé portalok nem tudomanyos forrasok.

s Az olvasott és hivatkozott tartalom szakszeri kozlését a szakirodalom olvasasa soran
elsajatithatja.

= A kannibalizalas plagiumnak minésul, azaz kerulenda.

= Szakirodalmi feldolgozas elsajatitasahoz vezet6 legfontosabb Ut maga a szakirodalom
olvasasal

s Forrasok rendszerezése mar a kezdettol tanacsos.
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DOLGOZATTIPUSOK (1) 124

= A szakirodalom-kutatassal kapcsolatos elvarasok kulonboznek dolgozat
tipusonkeént.

= Akadémiai tipusu dolgozat esetén

az irodalomfeldolgozas kiemelt szereppel bir;

tobb tudomanyos igényesseégu forrast kell feldolgozni;

Web of Science, hazai folyoiratok kalonosen ajanlottak;

irodalmi attekintés az alapmivekrdl és a legfrissebb kutatasokral.
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DOLGOZATTIPUSOK (2) 124

= Uzleti probléma, vallalati esettanulmany esetén

- azirodalomfeldolgozas itt is elengedhetetlen, probléma megoldasanak mikéntje fogja az
ertékelés kiemelt reszét kepezni;

- az alkalmazott adatokat, modszereket, azok megalapozottsagat, elonyeit €s hatranyait kell
ismertetnie és ezt kell megalapoznia a szakirodalmi feldolgozassal;

- a feldolgozand¢ forrasok szamara vonatkozo elvaras alacsonyabb.
= Altalanos elvarasok
- Akelld mennyiség alapkovetelmény, de nem garantalja a j6 érdemjegyet.

- a feldolgozott forrasokra aranyosan kell tamaszkodnia a dolgozat soran, nem lehet dontéen
1-2 forrasra tamaszkodni.
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HIVATKOZASI ISMERETEK

Az APA kezikonyvének 7. kiadasa nyoman
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AZ INFORMACIOK (UJRA)FELHASZNALASA Em

felhasznalt informaciok
(Otletek és tartalom)

v y
[ sajat ] [ masvalakié ]

! }

[szé szerinti idézés] [ tartalmi atvétel ]
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ALAPVETO HIVATKOZASI ,,ELEMEK?”

IEXEM Szovegkozi hivatkozas: szovegbe épitett vagy zardjeles
EXEXM SzO6 szerinti idézet

,A drive valamilyen bels6 kéSztetes, hajtoerdl. (Andor, 2017, p. 15)

IEEZN Tartalmi atvétel

Andor (2017) szerint a drive belso hajtoero.

IEEM Irodalomjegyzékbeli tétel
Andor, G. (2017). Uzleti gazdasagtan. Akadémiai Kiado.
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ALAPVETO HIVATKOZASI ,,ELEMEK?”

Konyv — egy szerzo (szemeély)

sz0 szerinti idéezet tartalmi atvetel
zarojeles
szovegkozi (Andor, 2017, p. 15) (Andor, 2017)
hivatkozas
szovegbe épitett
szovegkozi Andor (2017, p. 15) Andor (2017)
hivatkozas
irodalomjegyzék | Andor, G. (2017). Uzleti gazdasagtan. Akadémiai
beli tétel Kiado.
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PLAGIZALAS 220

= .ellopni és sajatként feltuntetni (masok gondolatait vagy szavait),
= felhasznalni (masok produkciodjat) a forras megjelolése nélkul,
= jrodalmi lopast elkovetni,

= ujként és eredetiként bemutatni be egy meglévo forrasbol
szarmazo otletet vagy termeéket” (Merriam-Webster Dictionary, n.d.)

= Tipusai:
- szandékos - véletlen
(pl. forras megjelolésének (pl. hibasan jeldlt sz6 szerinti idézet vagy
akaratlagos elhagyasa) tartalmi atvétel, pontatlan hivatkozas)
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.. = |
Jellemzo/ Eset Legkevésbé sulyos Kozepesen sllyos Legsulyosabb
esetek esetek esetek
Sulyossag >
: . , par teljes teljes . i .\
Terjedelem par szo6 egy mondat mondat | bekezdés(ek) | szakasz(ok) tobb oldal teljes mu

A masolt anyag
eredetisége

szeéles korben hasznalt
kifejezés vagy gondolat

szerz6k szUk kore altal hasznalt
kifejezés vagy gondolat

egyedi kifejezés vagy gondolat

a hallgato sajat hipotézisei,

hivatkozasa, ill.
feltuntetése az

szerepel szOvegkozi
hivatkozas, és megjelenik az
irodalomjegyzékben

hivatkozas, de hianyosan/pontosan
szerepel az

Hely/ standard modszerek a masok eredményeinek ismertetése az . X .
. o . e adatai, megallapitasai,
kontextus modszertani részben irodalmi attekintésben . AR .
kovetkeztetései, javaslatai
Forras
szovegkozi nincs/pontatlan a szovegkozi egyaltalan nincs szbvegkozi

hivatkozas, és az
irodalomjegyzékben sem

irodalom- irodalomjegyzékben szerepel
jegyzékben

Megtévesztés nincs jele a megtévesztés elképzelhet6 a megtévesztés nyilvanvaléan szandékos
szandéka szandékanak szandéka megtévesztés

A plagium

kovetkez- (ELTE HKR 74/C. § (3) (ELTE HKR 74/C. § (1) (ELTE HKR 74/C. § (2)
ményei alapjan) alapjan) alapjan)

Forras: Sajat szerkesztés Colquitt (2012, p. 750), Wagner (2011, p. 3) és ELTE (2020b, 74/C. §) nyoman
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MIKOR ES HOGYAN HIVATKOZZUNK?
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I |
sajat gondolat,
START ) . —> END
@ hivatkozas T 1: Sajat informacio?
2: Mar publikalt sajat
imi kell a Meib6I?
kutatasrol 3: Sajat primer kutatas
m adata(i)/eredménye(i)?
4: Van hivatkozas az
m informacid forrasara?
eredeti forras sz6vegkdzi 5: Visszakereshet6 az
visszakeresése hivatléoza's eredeti?
: Szobeli kozlés?
N END 6: S <’)be .O és
forrastipus |, 7. Sz6 szerint lesz
N azonositasa* felhasznalva?

kozvetett m

hivatkozas kell
Q.
Y ] 311 | 344,

idézgjel, | szovegkozi | irodalomjegyzek- |
EEEXM | oidaiszam/hely hivatkozas beli tétel

END
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A HIVATKOZAS FO LEPESEI

. FORRASTIPUS AZONOSITASA
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FORRASTIPUS AZONOSITASA

konyv-
fejezet

START

a hivatkozandé
forrashoz hasonld
tipus keresése

'

END

jogi
forras

Y Y
Bl EEN
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A HIVATKOZAS FO LEPESEI

. FORRASTIPUS AZONOSITASA

2. SZERZO ADATAI

2

3. PUBLIKALAS IDEJENEK ADATAI |
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HIVATKOZAS

START
L BE
be: hivatkozas
/ forrastipus / szerz6 nélkul - END

hivatkozas 20+
szerz6s muire

evszam nelkuli intézményi szerzére hivatkozas 1 hivatkozas 2 hivatkozas 3-20 END
hivatkozas hivatkozas szerzés miire szerzds miire szerzés miire

megismereése
. Pl:3137. MM pi:3131. MM p|:3131 WM p:3131. |
Pl.: 3.1.3.8. | '

L |

v
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A HIVATKOZAS FO LEPESEI

e FORRASTIPUS AZONOSITASA

2 SZERZO ADATAI

3. PUBLIKALAS IDEJENEK ADATAI J

4. SZOVEGKOZI HIVATKOZAS J
5. IRODALOMJEGYZEKBELI TETEL l
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START

szOvegkozi
hivatkozas 1 Szerz0 (évszam, p. X) vagy (Szerz0, évszam, p. X)
szerz6s mire . , . BEFOGLALO -y
! SZERZO EV/DATUM CIM MO PONTOSITO ADATOK
irodalomjegyzék- | Szerzo, A. A. (évszam). A cikk cime. Folyodirat neve, évfolyamszam(lapszam), ##.
beli tétel https://doi.org/xxx

ELERES LINKJE
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START

szOvegkozi . ‘ v . ) . .
. , (1 N ] N .
hivatkozas 2 Szerzzerzo (évszam, p. X) vagy (Szerzzerzo, evszam, p. X)

szerz6s mire
, SZERZO EV/IDATUM Cim BEFOGLALO MU

irodalomjegyzek- | Szerzg, A erzc’j, B. B. (évszam). A cikk cime. Folydirat neve,
beli tetel évfolyamSzari(lapszam), #—#. https://doi.org/xxx
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START

sz6vegkozi Szerzévszém, p. X) vagy (Szerz évszam, p. X)
hivatkozas 3-20

Szorfzo> M SZERZG EVIDATUM  CiM

)
— y " Szerzb, A. A., Szerz6, B. zerzc’j, B. B. (évszam). A cikk
rodalomjegyzex- cime. Folyoirat neve, évidtyamszam(lapszam), #—#.
beli tétel _
https://doi.org/xxx

BEFOGLAL® PONTOSITO ADATOK

ELTE Gazdasagtudomanyi Kar 26



START
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hivatkozas 20+
szerzOs mire

irodalomjegyzék-
beli tétel

Szerz6

et al.
(Szerzdet al

cvszam, p. X) vagy
évszam, p. X)



szOvegkozi
hivatkozas 1
szerz6s mdre

y

irodalomjegyzék-
beli tétel
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Szerzb (évszam, p. X) vagy (Szerz6, évszam, p. X)

SZERZO EV/DATUM cim PONTOSITO ADATOK
Szerzo, A. A. (szerzbi jog éve). Kbnyv cime (kiadas vagy kotet szama).

Kiado neve. DOI vagy e-konyvnél URL
KIADO

ELERES LINKJE




Konyv — egy szerz6 (személy) KO NYV
sz0 szerinti idézet tartalmi atvétel na
ST (Andor, 2017, p. 15) (Andor, 2017) VS. E-KONYV
szovegkozi
hivatkozas
szovegbe épitett Andor (2017, p. 15) Andor (2017)
szovegkozi . )
hivatkozas SZERZO __CiM
irodalomjegyzékbeli | Andor, G. (2017). Uzleti gazdasagtan. Akadémiai Kiado.
tétel EV/DATUM
E-konyv — egy szerz6 (személy)
sz0 szerjntiidézet tartalmi atvétel

zardjeles (Andor, 201§ sec. 1.1 (Andor, 2018)

szovegkozi w

hivatkozas —

szovegbe épitett Andor (2018( sec. 1.1) Andor (2018)

szovegkozi . U )

hivatkozas SZERZO CIM

irodalomjegyzékbeli | Andor, G. (2018). Uzleti gazdasagtan. Akadémiai Kiado.

tétel https://mersz.hu/kiadvany/300

EV/DATUM ELERES LINKJE
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szOvegkozi
hivatkozas 1
szerz0s mure

A 4

irodalomjegyzék-
beli tétel

SZERKESZTO
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Szerz6 (évszam, p. x) vagy (Szerz6, évszam, p. X)

) S ) BEFOGLALO
SZERZO EV/DATUM CIM MU
Szerzo, A. A. (szerzbi jog éve). Konyvfejezet Cime@ cim

Szerkesztd & B. B. Szerkeszt6 (Eds.), Kényv cih€ (kiadas
vagy kotet szama, pp. #+#). Kiado. DOI vagy e-konyvnél URL

30



.y . n . szovegkozi
Szerz6 (évszam, p. X) vagy (Szerzd, évszam, p. X) Hivatkozas
SZERZO® EV/DATUM cim irodalomjegy-
zékbeli tétel

Szerzb, A. A. (évszam, honap nap.). Forras cime.
A forras helyének neve. URL
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Szerz6 (évszam, p. X) vagy (Szerz6, évszam, p. X)

SZERZO EV/DATUM Cim

Szerzb, A. A. (évszam, honap nap.). Forras cime.
A forras helyének neve. URL

BEFOGLALO MU ELERES LINKJE

sz6vegkozi Szerz6 (évszam, p. xX) vagy
hivatkozas (Szerzb6, évszam, p. X)

A

irodalomjegyzék-

beli tétel
szbvegkdzi [ SZERZO EV/DATUM cim
hivatkozas Szervezet. (évszam, honap nap.). Forras cime. A
= dalc;mjegy— forras helyének neve. URL o
sékbeli tétel BEFOGLALO MU ELERES LINKJE
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n. d
Szerz6 }% p. X) vagy (Szerzd, év , P. X)

SZERZO EV/DATUM n.d Cim
Szerz6, A. A. (6VSZim=hérarTiap.). Forras cime.

NINCS EVSZAM/
DATUM?

n.d.
sz6vegkozi Szerzd (=&, p. X) vagy
hivatkozas (Szerzb, wﬂ P. X)

| n.d.
irodalomjegyzék-
beli tétel
szovegkozi | SZERZO . 4 EV/DATUM Cim
hivatkozas . . .
Szervezet. (W.). Forras cime. A
" daI(;mjegy— forras helyenek neve. Letoltve ev. honap nap. URL
26kbeli tétel BEFOGLALO MU ELERES LINKJE

A forras helyének neve. Letdltve év. hdnap nap. URL

BEFOGLALO MU ELERES LINKJE

+ LETOLTES IDEJE
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A HIVATKOZAS FO LEPESEI

e FORRASTIPUS AZONOSITASA

2 SZERZO ADATAI

3. PUBLIKALAS IDEJENEK ADATAI J

4. SZOVEGKOZI HIVATKOZAS J
5. IRODALOMJEGYZEKBELI TETEL l
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GYAKRAN ISMETELT KERDESEK

BZEE Formazas, nyelvhasznalat, stilus

Példaul m Hogyan jeloljuk a szUkséges valtoztatasokat a sz6 szerinti idézetekben?

XXM Hogyan tiintessiik fel az abrak, tablazatok stb. forrasat a képalairasban?
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GYAKRAN ISMETELT KERDESEK

IZEE Formazas, nyelvhasznalat, stilus

IEE Szovegkozi hivatkozasok

Peldaul XMl Hogyan tiintessiik fel a sz6 szerinti idézet pontos helyét, ha az idézett széveg a
kovetkezdb oldalra is atnyulik?

Hogyan idézziik egy szerzé ugyanazon munkajat tdbbszér egyazon bekezdésben?
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GYAKRAN ISMETELT KERDESEK

IZEE Formazas, nyelvhasznalat, stilus

I Szovegkozi hivatkozasok
Irodalomjegyzék

Példaul Hogyan kell rendezni az Irodalomjegyzék tételeit?
Hogyan lehet idézni/hivatkozni egy oktato anyagara?

ELTE Gazdasagtudomanyi Kar
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GYAKRAN ISMETELT KERDESEK

IZEE Formazas, nyelvhasznalat, stilus

I Szovegkozi hivatkozasok
I Irodalomjegyzék
I8 Egyéb kérdések

peldaul  [JEEEE Ki a felel6s a dolgozatomban szerepld idézetekért és hivatkozasokért?

PR i a kiildnbség a bibliografia és az irodalomjegyzék kozott?
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A ZH-ROL
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IGAZ VAGY HAMIS?

m A plagizalas, annak sulyossagatol fuggetlenul, fegyelmi vétseg
elkoveteseét jelenti.

= Az irodalomjegyzékbeli tételeket az elso szerzO vezetékneve szerinti
kell abecesorrendbe rendezni, és nem szabad csoportositani Oket
az egyes forrastipusok (pl. folyoiratcikk, konyv) szerint.
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A HIVATKOZNI KIiVANT MU ADATAI

Szerzo: Pentathlon

Cim: HR-es intézkedések a
koronavirus esetén

Létrehozasi/modositasi datum:
2020. aprilis 30.

Elérési link:
intranet.pentathlon.com/HR _informa
tion/CA202004 30.pdf

Egyéb tudnivalé:

Egy, a 2. bekezdesben szerepl6
informaciot atfogalmazva kivanunk
felnasznalni a szovegben.
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VALASSZA Kl A HELYES SZOVEGKO02ZI
FORMATUMOT!

Szerzo: Pentathlon

Cim: HR-es intézkedések a (Pentathlon, 2020. aprilis 30., para. 2)
koronavirus esetéen

Létrehozasi/modositasi datum: (Pentathlon, 2020, aprilis 30.)
2020. aprilis 30.

Elérési link: (Pentathlon, 2020, p. 2)
intranet.pentathlon.com/HR _informa

Egyéb tudnivalé:

Egy, a 2. bekezdesben szerepl6
informaciot atfogalmazva kivanunk
felnasznalni a szovegben.
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VALASSZA Kl A HELYES IRODALOMJEGYZEKBELI

FORMATUMOT!

Szerzo: Pentathlon

Cim: HR-es intézkedések a
koronavirus esetén

Létrehozasi/modositasi datum:
2020. aprilis 30.

Elérési link:
intranet.pentathlon.com/HR _informa
tion/CA202004 30.pdf

Egyéb tudnivalé:

Egy, a 2. bekezdesben szerepl6
informaciot atfogalmazva kivanunk
felnasznalni a szovegben.

ELTE Gazdasagtudomanyi Kar

Pentathlon. (2020). HR-es intézkedések a koronavirus
esetén [Belso vallalati dokumentum]. Kiadatlan.
intranet.pentathlon.com/HR _information/
CA20200430.pdf

Pentathlon. (2020, aprilis 30.). HR-es intézkedések a
koronavirus eseten [Belso vallalati dokumentum].
Kiadatlan.

Pentathlon. (2020). HR-es intézkedések a koronavirus

esetén. intranet.pentathlon.com/HR _information/
CA20200430.pdf

Pentathlon. (2020, aprilis 30.). HR-es intézkedések a
koronavirus eseten.
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KOSZONOM A FIGYELMET!
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