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2. Bevezetés

Késziilt a zarovizsgak szervezésével €s lebonyolitasaval kapcsolatos szabalyokrol sz616 5/2026
(VIL.02.) szamu dékani utasitas alapjan.

A zéarovizsgakhoz kapcsolodo hataridoket (tovabbiakban: Zarovizsga idorend) az ELTE GTK
képzési szintenként a zardvizsgadhoz dedikalt weboldalan teszi kdzzé.

A zarévizsgara jelentkezni kell.

A zarovizsga id6szak az ELTE GTK alapszakjain a vizsgaidészak masodik, harmadik és
negyedik hete, mig mesterszakjain a vizsgaidszak 6tddik, hatodik és hetedik hete.

A zarovizsgan valo részvétel egyik feltétele, hogy abszolutéoriumot szerezzen a hallgato.
Amennyiben a hallgatdé az abszolutériumot (végbizonyitvany) nem szerzi meg, a
vizsgabeosztasbodl tordlni kell az alabbi esetekben:

a) az alapképzésen tanulmanyokat folytato hallgato, aki

aa) a szorgalmi iddszak utols6 napjdig a szakmai gyakorlat kivételével nem
teljesiti a végbizonyitvany kdvetelményeit vagy

ab) a szakmai gyakorlatot nem teljesiti a vizsgaid6szak 1. hetének végéig,
valamint

b) az a mesterképzésen tanulmanyokat folytatd hallgato, aki a vizsgaidészak 4.
hetének végéig nem szerez végbizonyitvanyt.

A zarovizsgajelentkezést kovetden a Zardvizsga idérendben megadott hatariddig a hallgatonak
fel kell tolteni a Neptunba az un. szakdolgozat feltoltési csomagot. E csomagnak részét
képezi a védésre Osszeallitott prezentacio. A védés diasoranak felépitését a GTK hatarozza
meg.

A zarévizsgan valé részvétel tovabbi feltétele, hogy a hallgato koltségtéritéssel/onkoltséggel,
kartéritéssel, egyéb dijakkal és téritésekkel nem tartozik, és az Egyetem leltari targyait leadta.

A zarévizsga két részbdol all: a szakdolgozat megvédésébdl és a feleletbal.

A zarovizsgdk pontos napjat, a hallgatok beosztisat a Tanulmanyi Hivatal a tanszékek
(szaktertiletfelel0sok) bevonasaval késziti el. A beosztas a hallgatok szaméara az adott képzési
szintnek megfeleléen a Zardvizsga idérendben meghatarozottak szerint keriil kozzétételre a
Neptunban. A beosztasnal egyedi igények figyelembevételére nincs lehetdség.

A zéardvizsga a végbizonyitvany megszerzését kovetd vizsgaiddszakban a hallgatdi jogviszony
keretében, majd a hallgatéi jogviszony megszliinése utan, két éven beliill, barmelyik
zarovizsgaiddszakban, az érvényes képzési kdvetelmények szerint letehetd. A tanulmanyi és
vizsgaszabalyzat a zarovizsga letételét a végbizonyitvany kiallitasatol szdmitott masodik év
eltelte utan feltételhez kotheti. A hallgatoi jogviszony megsziinését kovetd 6todik év eltelte
utan zarovizsga nem tehetd.

3. Jelentkezés a zarovizsgara

Zarovizsgara az a hallgato jelentkezhet, aki a végbizonyitvanyat (abszolutérium) megszerezte
vagy varhatoan legkésObb az abszolutoérium szerzési hataridéig megszerzi. A végbizonyitvany
(abszolutorium) annak igazolasa, hogy a hallgaté a szak tantervében eldirt

. tanulmanyi ¢€s vizsgakotelezettségeknek (a képzés mintatantervében eldirt
valamennyi kreditet megszerezte, a szigorlatokat teljesitette) és
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J idegen nyelvi kovetelményeknek

mindenben eleget tett, a képzési és kimeneti kovetelményekben eldirt kreditpontokat
megszerezte.

Zardvizsgara a Zarovizsga idorendben meghatarozott idéintervallumban lehet jelentkezni a
“Zarovizsga idoszak jelentkezés" cimii Neptun kérvény leadasdval. A Tanulményi Hivatal a
jelentkezési iddszak kezdetét megel6zden az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerben
(tovabbiakban: Neptun) kiildott {izenetben tdjékoztatja az érintett hallgatoi kort. A Neptun
iizenet tartalmazza a jelentkezési iddintervallumot, és a jelentkezéshez benyujtandd Neptun
kérvény cimét, elérhetoségét.

Amennyiben a hallgatd elmulasztja a jelentkezést, akkor a Zardvizsga iddrendben
meghatarozottak szerint nyudjthat be hataridon tali jelentkezést. A hataridon tuli jelentkezésre
“Zarovizsga idoszak jelentkezés" cimii Neptun kérvény leadasaval van lehetdség. Az aktualis
félévben érvényes hataridot a GTK weboldalan képzési szintenként a zardvizsgahoz dedikalt
oldalon teszi kdzzé, amely hatarid6 jogvesztd. A hataridon tali jelentkezés soran benyujtott
kérelemrdl hozott dontéstdl fiiggetlenill ,,Adminisztrativ hataridé elmulasztasa jogcimen” az
adott tanévre vonatkozd téritési dijakrdl sz6l6 szenatusi hatarozatban meghatarozott 6sszegli
téritési dij keril kiirasra a Neptunban.

3.1. Zardvizsga jelentkezés sajatossagai az alapképzésen

Az ELTE GTK magyar nyelvll alapképzési szakjain a hallgaté angol nyelvli zardvizsgat
(szakdolgozat védés és szobeli felelet) tehet, ha a szakdolgozatat angol nyelven irta meg, és a
zardvizsga jelentkezés soran nyilatkozik arrél, hogy angol nyelvii zardévizsgat kivan tenni. A
hallgatd ebben az esetben is a magyar nyelvii képzés elvégzésérdl fog oklevelet szerezni,
sikeres zarovizsga esetén.

3.2. Zardvizsga jelentkezés sajatossagai a mesterképzésen

Az ELTE GTK Master of Business Administration (MBA), a pénziigy, a szamvitel
mesterképzési €s a vezetés €s szervezés mesterképzési szakjain szakmai modulkombindcidobol
zarovizsgat tehet, ha a szakmai modulkombindcié minden targyat teljesitette, a szakdolgozata
a szakmai modulkombinacidt lefedi, és a zarovizsga jelentkezés sordn nyilatkozik arr6l, hogy
a szakmai modulkombinéciobodl kivan zarovizsgat tenni.

3.3. Zarovizsga jelentkezés visszavonasa

A zardvizsgara a jelentkezését az érintett hallgato, valamint a volt hallgato legkésébb 72 oraval
a zarovizsga napjat megelézden a "Zdarovizsga jelentkezés visszavonadsa" cimii Neptun kérvény
leadasaval visszavonhatja. A kérvény a jelentkezési iddszak végétdl érhetd el az ELTE Neptun
HWEB feliileten Ugyintézés>Kérvények meniipontban.

A hataridd utan visszavont jelentkezés vagy a zardvizsgan valo szabalyos visszavonas nélkiili
meg nem jelenés esetén az ujabb zarovizsga megszervezésének koltségét a hallgatonak téritési
dij formdjaban meg kell fizetnie.

4. Szakdolgozat benytjtasa a zardvizsgara

A végleges szakdolgozatot és annak mellékleteit (n. szakdolgozat feltltési csomag) a
Zardvizsga idorendben meghatarozottak szerint lehet a Neptunba feltolteni, a hataridd
jogveszto.
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A Tanulmanyi Hivatal a feltoltési idoszak kezdetét megel6zden a Neptunban kiildott lizenetben
tajékoztatja az érintett hallgatoi kort a feltdltési idoszakrol.

A szakdolgozat feltoltési csomag abban az esetben tolthetd fel a Neptunban, amennyiben a
hallgatd a Szakdolgozat-készités c. targyat teljesitette, az adott félévben jelentkezett
zarovizsgara, ¢s nem rendelkezik érvényes, a Neptunba feltoltott a szakdolgozat feltdltési

csomaggal.

A szakdolgozat feltdltési csomag tartalma alapszakon:

dokumentum

fajlnév

formatum

Témavalasztas konzultacids lap

Hallgat6 vezeték neve Hallgato
keresztneve Hallgato
Neptunkddja témavalasztas
konzultacios lap

pdf

Projektfeladat 1. értékeld lap

Hallgat6 vezeték neve Hallgato
keresztneve Hallgato
Neptunkddja Projektfeladat 1.
értékeld lap

pdf

Projektfeladat II. értékeld lap

Hallgat6 vezeték neve Hallgato
keresztneve Hallgato
Neptunkddja Projektfeladat II.
értékeld lap

pdf

Szakdolgozat-készités értékeld lap

Hallgat6 vezeték neve Hallgato
keresztneve Hallgato
Neptunkddja Szakdolgozat-
készités értékeld lap

pdf

végleges Szakdolgozat korrektarazott
valtozatat docx formatumban

Hallgat6 vezeték neve Hallgato
keresztneve Hallgato
Neptunkddja Szakdolgozat

word

végleges szakdolgozat pdf
formatumban (korrektura nélkiil)

Hallgato vezeték neve Hallgatd
keresztneve Hallgato
Neptunkodja Szakdolgozat

pdf

szakdolgozat védéshez kapcsolodo
prezentacid

Hallgat6 vezeték neve Hallgato
keresztneve Hallgat6
Neptunkodja Szakdolgozat
prezentacid

ppt, pptx

minden egyéb dokumentum, amit a
konzulens meghataroz (pl: a
szamitasokat tartalmazo file, interju
atirat);

filenévnek tartalmaznia kell az

azonositashoz sziikséges adatokat:

név, neptunkdd

Amennyiben szakdolgozat feltdltési csomagja hidnyos, az az oktatdi adminisztraciot neheziti,
igy a szakdolgozata nem kertil elbirdlasra.

A szakdolgozat feltdltési csomag tartalma mesterszakon:

Neptunkddja_témavalasztas
konzultacios lap

dokumentum fajlnév formatum
Hallgat6 vezeték neve Hallgato
Témavalasztas konzultacios lap keresztneve_Hallgato pdf




UTMUTATO és KOVETELMENYEK a zdrévizsgdhoz

Hallgat6 vezeték neve Hallgato
) AT keresztneve Hallgato
Projektfeladat értkeld lap Neptunkddja Projektfeladat értékeld pdf
lap
Hallgat6 vezeték neve Hallgato
o ren il 1 keresztneve Hallgato
Szakdolgozat-készités értékeld lap Neptunkédia Szakdolgozat-készités pdf
értékeld lap
végleges Szakdolgozat korrekturazott Eallgato Vezetelﬁnevre_Hallgato d
valtozatat docx formatumban eresztnev§_Ha gato wor
Neptunkddja Szakdolgozat
végleges szakdolgozat pdf Eallgato Vezetelflne\/’e_Hallgato ]
formatumban (korrektura nélkiil) eresztneve?_Ha gato pd
Neptunkodja Szakdolgozat
Hallgat6 vezeték neve Hallgato
szakdolgozat védéshez kapcsolodo keresztneve Hallgato P
prezentacio Neptunkddja Szakdolgozat pPt, PP
prezentaciod
minden egyéb dokumentum, ami a . .
\ 1 . filenévnek tartalmaznia kell az
téma szempontjabol relevans (pl: a e .t .
s , S azonositashoz sziikséges adatokat:
szamitasokat tartalmazo file, interju . .
Atirat): név, neptunkod

Amennyiben szakdolgozat feltdltési csomagja hidnyos, az az oktatdi adminisztraciot neheziti,

igy a szakdolgozata nem kertil elbiralasra.

A Neptun egy f3jlt enged szakdolgozatként feltolteni, ezért a feltdltést megelézéen a
szakdolgozat feltoltési csomagot ZIP formatumban létre kell hozni. A zip file neve a kdvetkezd
kell legyen: Hallgato vezeték neve Hallgato keresztneve neptun-kod ZV.zip A szakdolgozat
feltoltési csomag (ZIP fajl) feltoltése a Neptunba hosszabb 1d6t vesz igénybe, ezért

semmiképpen nem javasolt azt az utolso pillanatra hagyni.

4.1. Szakdolgozat védéshez kapcsolodo prezentacio

A hallgat6 a zarovizsga védés részén egy 10 perces prezentaciéban mutatja be szakdolgozatat.

A védés prezentacio 7-8 diabdl all:

1. dia: cimlap (dolgozatcim, szerz6, neptunkdd, szak, csak alapszakon: témavezetd)

2. dia: Az 6sszefoglald dia: Az iizleti probléma / kutatasi kérdés egy mondatban torténd
pontos ¢és részletes megfogalmazéasa. Az eredmények maximum 3 pontban. A médszertan,
a felhasznalt adatok és a szakirodalmi keret 1-1 pontban

3-4. dia: Kiindulasi pontok: Milyen médszertan szerint, milyen forrasbol, milyen, mennyi
adatot gyijtott, a kapott adatokat hogyan elemezte. Akadémiai kutatas esetén: a felhasznalt
elméleti keret bemutatasa, a feldolgozott legfontosabb szakirodalmak bemutatasa, kritikai
elemzése, felhasznalasanak bemutatasa

5-6. dia: A legfontosabb eredmények bemutatisa: A sajat legfontosabb eredmények
tézisszerli felsorolasa, értelmezése. Itt tartsa szem el6tt, hogy sokszor beszédesebb egy
abra, grafikon, tiblazat, mint egy teleirt dia. Ha sziikséges, akkor az eredmények
bemutatasa egy tovabbi diaval bovithetd.
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Zar¢ dia: Kutatas, elemzés korlatai, kockazatai: Milyen kritikédk vethetdk fel a megoldéssal
szemben? Hogyan lehet ezekre valaszolni?

5. Szakdolgozat biralat

A benyujtott szakdolgozathoz a szakdolgozat témajaban illetékes tanszék a szakdolgozat
témajaban jartas szakdolgozat biralot rendel. A biralat eredménye eltérhet alapszakon a
Projektfeladat II., mesterszakon a Szakdolgozat-készités targyak érdemjegyétol. A birald a
szakdolgozat biralatot a Neptunba tolti fel, amelyrél a hallgatd rendszer iizenetben keriil
tajékoztatasra.

Amennyiben az opponensi biralat 50 pont alatti, a hallgat6 a részére kiildott Neptun értesités
kikiildésétol szamitott 10 napon beliil kérheti a szakdolgozata és a hozza kapcsolodé biralat
visszavonasat az INFORM rendszeren keresztiil tett bejelentésben.

6. Zarovizsga menete

A Zarévizsga Bizottsag harom tagbol all, elnokbdl és kettd tagbol. A zardvizsga soran legalabb
kettd bizottsagi tagnak jelen kell lennie. A zarovizsgdn minden esetben legalabb két
hallgatonak jelen kell lennie.

A zardvizsga megkezdése eldtt a hallgatd személyazonositdsra alkalmas igazolvanyat a
bizottsag szamara bemutatja.

A zarévizsga két részbdl all: a szakdolgozat védésébdl €s a szdbeli feleletbdl. A zardvizsga a
szakdolgozat megvédésével kezdddik. A zardvizsga bizottsdg a szakdolgozat védés és a
szakdolgozat biralat alapjan 6tfokozatu skalan megallapitja szakdolgozat végsd érdemjegyét.

Ha a hallgat6 nem tud a bizottsag altal feltett kérdésekre valaszolni, felmeriil annak gyanuja,
hogy a dolgozat nem sajat munka eredménye, a bizottsdg a szakdolgozatot elégtelenre
mindsitésheti. Kiilondsen ilyen eset lehet, ha a hallgatd nem tudja bemutatni a felhasznalt
adatok forrasat, vagy az eredmények levezetése nem kdvethetd nyomon.

Amennyiben a védeés sikeres, a hallgatd kap egy tételt a zardvizsgatételsorrol, amelyet eldad.
A zéarovizsga bizottsag 6tfokozatu skalan értékeli a hallgato feleletét.

A két modult teljesité mesterszakos hallgatok a zarovizsgan mindkét modul tételsorabol
kapnak egy-egy tételt, és azokbol tesznek szobeli vizsgat. A két tételbdl tett feleletre ebben az
esetben is egy jegyet kap a hallgat6. A feleletre elégtelen osztalyzatot kap a hallgato,
amennyiben a két tétel koziil barmelyik esetében nem tudja a bizottsag altal feltett kérdéseket
elégséges szinten megvalaszolni.

A Zardvizsga Bizottsag a zardvizsgardl hallgatonként jegyzOkonyvet vezet.

A Zardvizsga Bizottsag, valamennyi hallgatod vizsgdjat kovetden, zart tilésen allapitja meg a
zarovizsga értékelését.

A zardvizsga eredményét a bizottsdg — amennyiben a hallgatok hozzajarulnak — csoportosan
hirdeti ki, ellenkezd esetben a bizottsag egyénileg hirdeti ki az eredményt.

6.1. Sikertelen szakdolgozat védés/sikertelen felelet
A szakdolgozat sikertelen megvédése esetén a zarovizsgat a hallgatd nem folytathatja.
Zarovizsgara leghamarabb a kdvetkez6 zarovizsga-idészakra jelentkezhet a hallgato.

Sikertelen szobeli felelt esetén pottétel kiadasara nincs lehetdség, vizsgdjanak csak az adott
részét kell megismételnie, amelyre leghamarabb a kovetkezd zarovizsgaidészakban keriilhet
sor.



