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1. Bevezetés

Az ELTE GTK mesterszakjain a szakdolgozat elkészitése egy kétszemeszteres, két targyat fel-
0lelo folyamat. A két targy: a Projektfeladat és a Szakdolgozat-készités, egyiittesen az Gn. Projektfel-
adat kurzusok, amelyekroél a 4/2026 (VII. 02.) szamu dékani utasitas rendelkezik. A dékani utasitas és
jelen utmutaté a Projektfeladat kurzusok gordiilékeny és sikeres teljesitéséhez nélkiilozhetetlen infor-
macioforrasok.

E targyak célja, hogy a hallgatd a képzés végére, jovahagyott témaban olyan szakdolgozatot
készitsen, amelyben 6nalléan alkalmazza a képzés soran megszerzett tudasat, és érdemi hozzaadott
értéket teremt. A szakdolgozat elkészitése egy valos szakmai, illetve munkahelyi feladat megoldasat
szimulalja: a hallgato a két targy keretében egy pontosan meghatarozott feladatot 6nalldan, a szakmai
kovetelményeknek megfeleléen, meghatarozott hataridére kidolgoz, eredményeit irasban 6sszegzi,
majd prezentacio keretében bemutatja és a zarévizsgan megvédi. A folyamat soran egyuttal fejlod-
nek a szakmai munkahoz sziikséges legfontosabb kompetenciai:

e Specializalodas: a hallgatd egy résztémaban elmélyiil.

e Qyakorlati alkalmazas: az elméleti tudast konkrét iizleti vagy kutatasi problémara al-
kalmazza.

e Onall6 munkavégzés: egy nagyobb feladatot 6nalloan, sajat iitemezésben, hataridore
old meg.

e Visszajelzések hasznositasa: a konzultaciok és értékelések alapjan javitja és fejleszti a
munkajat.

o Iraskészség fejlesztése: megtanulja szakmai szempontbol vildgosan és igényesen bemu-
tatni az eredményeit.

e Prezentacios készség fejlesztése: megtanulja a szakmai megoldast meggy6zden bemu-
tatni.

A szakdolgozat lehet ,,gyakorlatibb jellegii”, egy konkrét iizleti probléma megoldasara foku-
szald6 munka (mesterszakon ez a jellemzdobb) vagy lehet akadémiai kutatds tipusu feladat. Az iizleti
problémamegoldas fokusza szakdolgozat egy konkrét iizleti, vallalati vagy szervezeti probléma meg-
oldasara iranyul. Ilyen lehet példaul egy beruhazas gazdasagossagi elemzése, egy 11j 6sztonzési rendszer
kidolgozasa, egy marketingdéntés megalapozasa vagy egy vallalati folyamat fejlesztése. Az ilyen
munka vallalati adatokra, piaci informaciokra, lizleti szamitasokra, interjukra, bels6 vagy nyilvanos for-
rasokra épiilhet. A hallgaté kizardlagos felel6ssége annak biztositasa, hogy a dolgozatban felhasznalt,
illetve a prezentacié soran bemutatott adatokhoz jogszeriien férjen hozza, és azokat e célra jogszeriien
hasznalhassa fel. A GTK jogosult abbdl kiindulni, hogy a hallgato éltal felhasznalt adatok megszerzése
és felhasznalasa jogszeriien tortént. Uzleti problémamegoldds fokuszi dolgozat esetén nem elegendd

pusztan bemutatni, hogy egy vallalat mit csinalt: sziikség van kritikai elemzésre, értékelésre és onallo
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hallgatoi hozzajarulasra is. A dolgozat nem lehet csupan egy vallalati projekt retrospektiv, leird6 bemu-
tatasa; egyértelmiien azonosithatonak kell lennie benne a hallgat6 sajat munkajanak és érdemi eredmé-
nyének, mivel a projektfeladatban/szakdolgozatban elsGsorban ez keriil értékelésre, és ennek kell kelld
sulyunak és szakmailag megfelelonek lennie. Az akadémiai kutatas tipusu szakdolgozat egy jol ko-
riilhatarolt szakmai vagy tudomanyos téma alapos feldolgozasat jelenti. Ilyen téma lehet példaul az open
office-ok hatasa a munkahelyi viselkedésre, a targyalastechnikak regionalis kiilonbségei vagy a fold-
gaziizem autok iizleti kilatasai. Ez a dolgozattipus elsdsorban szakirodalomra, kutatasi eredményekre,
statisztikakra, adatbazisokra, illetve sziikség esetén sajat adatgyiijtésre épiil. Nem elegenddé a meglévo
irasok egyszerii Osszefoglalasa: 6nalld gondolatra, elemzésre és j vagy ujszerii kdvetkeztetésre van
sziikség.

Mindkét dolgozattipus esetében alapvetd kovetelmény, hogy vilagosan meghatarozhato legyen:
mi az a probléma vagy kutatasi kérdés, amelyre a dolgozat valaszt keres, milyen szakmai alapokra
és modszerekre épit, milyen eredményre jut, és miben all a hallgat6 6nall6 hozzaadott értéke.

Az ELTE GTK valamennyi mesterszakjan a végbizonyitvany (abszolutérium) megszerzésé-
nek feltétele, hogy a hallgat6 a Projektfeladat kurzusok keretében legalabb 6t idegennyelvii relevans
— a dolgozat témajahoz szorosan kapcsolodo — szakirodalmat is feldolgozzon. A szakirodalom folyo-
iratcikkeket, tudomanyos forrasokat, esetleg konyveket jelent és nem blogokat, online magazinokat, vi-
deodanyagokat, adatbankokat vagy mas hasonlé forrasokat. Ez egy ko kritérium, amelynek nem teljesi-
tése esetén a Szakdolgozat-készités c. targyra a hallgatd automatikusan elégtelen érdemjegyet kap.

A szakdolgozatiras soran a hallgato onalléan dolgozik a valasztott feladaton, de a szakdolgozat
téma kivalasztasat és a munka el6rehaladasat, harom dedikalt konzultacié' keretében értékelik az ok-
tatok (kétfos oktatoi bizottsagok). Ezek a konzultaciok nem pusztan értékelést — a szakdolgozat témé;a-
nak jovahagyasat, illetve jegyadast — jelentenek, hanem elsésorban a hallgaté munkajanak tamogata-
sara iranyulnak. E konzultacidk sordn az oktatok fejlesztési és modositasi javaslatokat fogalmaz-
nak meg, amelyek azt a célt szolgdljak, hogy a képzés végére (a zarovizsgara) egy tartalmas, hasznos,
magas szinvonalu, hozzdadott értékkel bird szakdolgozat késziiljon el.

A konzultaciékra minden esetben jelentkezni kell a Moodle rendszeren keresztiil, a szakmai
modul felel6sok tajékoztatasa alapjan (Neptun tlizenet). A hdrom alkalmon kiviil, indokolt esetben van
lehetdség egyéni konzultaciora is. Kiilondsen indokolt esetben, akinek tovabbi konkrét szakmai kér-
dése van, az a kérdését e-mailben felteheti a szakmai modul felel6snek (a felelésok elérhetdsége a GTK
e kurzusokhoz dedikalt weboldalan talalhato) vagy (pl. 6ra utan) a teriileten jartas oktatonak. A konzul-

taciok nem az 6nall6 tajékozodas, irodalmi kutatas, az 6nallé problémamegoldas helyettesit6i. A kon-

' A harom dedikalt konzultacio: Témavalasztas - esetleg sziikség szerint Ismételt témavalasztas -, Projektfeladat
féelév végi, valamint Szakdolgozat-készités tantargy félév végi beszamolok, prezentaciok.
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zultaciok és a prezentaciok jellemzoen online formaban zajlanak, a Teams alkalmazason keresztiil, ame-
lyet a hallgat6 az ELTE-s azonositdjaval tud hasznalni. A konzultaciok torténhetnek csoportosan (tobb
hallgato van bent egyszerre a hivasban) vagy egyénileg (bizottsag és egy hallgatd csatlakozik egyszerre

a hivashoz).

1. abra: Szakdolgozatiras folyamata

Projektfeladat (15
kredit)

Szakdolgozat-készités
(15 kredit)

Zardvizsga

* Felkésziilés a « Javaslatok beépitése, « Javaslatok beépitése,
feladatra: itmutatok, haladas finomhangolas
segédanyagok, * Szakdolgozat- *Védés
témakiirasok készités zar6

* Témavalasztas konzultaci6
konzultacio

* Projektfeladat zaro
konzultacio

J . . . .

A Projektfeladat kurzusok aktualis feladatait és a hataridoket a GTK e kurzusokhoz dedi-
kalt weboldalan tessziik k6zz¢é legkésobb a regisztracids héten. A feladatok kapcsan meghatarozott
hataridok mindegyike jogveszto, vagyis be nem tartasuk esetén nincs lehetdség utodlagos jelentkezésre
vagy a dolgozatcsomag utodlagos leadasara.

A Projektfeladat kurzusok keretében készitett szakdolgozatot mar az elsé pillanattdl kezdve —
tehat a Projektfeladat targytol kezd6déen — a Dolgozat template ¢. dokumentum elvarasai alapjan
kell megirni.

A projektfeladatok és a szakdolgozatok titkositasara nincs biztonsagos lehetoség, mert ezt sem
a fent vazolt folyamat, sem az egyetem informatikai rendszerei nem teszik lehetové. A titkositassal kap-
csolatos tovabbi részletek jelen Utmutaté végén talalhato Mellékletek c. fejezetben olvashatok.

Karunkon a szakdolgozatirashoz nem tilos a mesterséges intelligencia rendszerek haszna-
lata. Fontos azonban, hogy azt értelmes €s kontrollalt keretek kozott, felelosségteljesen hasznaljak a
hallgatok. Asszisztensként tekintsenek ra és ne a szakdolgozat teljes elkészitésére, megirasara vegyék
igénybe. Mesterséges intelligencia hasznalata esetén kotelezo alkalmazni a 4/2025 (X.28.) rektori uta-
sitas és a 2/2025 (XII.11.) dékani utasitas eldirasait, amelyek a mesterséges intelligencia etikus haszna-
latanak szabalyait tartalmazzak. A gyakorlati alkalmazas és dokumentalas részleteit a Dolgozat template

tartalmazza.
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2. Projektfeladat targy

A Projektfeladat targy a szakdolgozat elkészitésének elsé szakasza. Célja, hogy a hallgato
pontosan meghatarozott és jovahagyott szakdolgozati témaval, megfelelé szakirodalmi és mddszertani
megalapozassal, valamint a tovabbi munka elvégzéséhez sziikséges konkrét tervvel zarja a szemesztert.

A targy fontos részét képezi a felkésziilés. Ez magaban foglalja (1) a hallgatok szamara kozre-
adott segédanyagok attekintését és elsajatitasat, valamint (2) a témavalasztast.

A szakmai anyagok készitésének megvannak a szabalyai, eszkdzei és minOségi kritériumai,
amelyek megismerése elengedhetetlen a sikeres szakdolgozat-készitéshez. Ehhez kapcsoloddan a GTK
Projektfeladat kurzusokhoz dedikalt weboldalan érhet6k el — videos és irott formaban — a sziikséges
modszertani, irastechnikai és prezentacios ismereteket, valamint a szakmai anyagok készitésének
legjobb gyakorlatait és jellemzé hibait ismerteto segédanyagaink.

A témavalasztas soran a hallgato els6 1épésben tajékozddik az adott szakon, szakmai modulon
(amennyiben van szakmai modul a szakhoz kapcsolddodan) valaszthatd szakdolgozati témakrol. Ezek az
un. témakiirasok a weboldalon érhetdk el. A hallgatonak ugy kell meghataroznia szakdolgozata téma-
jat, hogy az illeszkedjen témakiirasban szerepld egyik témahoz. Mivel mesterszakjainkon a szakdolgo-
zat elkészitése soran a hallgatonak azt kell bemutatnia, hogy képes onalldan alkalmazni a képzés soran
megszerzett tudast, ezért a témanak minden esetben kapcsolédnia kell a szakhoz/szakmai modul-
hoz, vagyis a témakiirasban rogzitett témak koziil kell valasztani, és a témacsoport jellegéhez il-
leszked6 probléma megoldasa lehet a targya. Két szakmai modul teljesitése esetén olyan témat kell
valasztani, amely szakmailag mindkét modulhoz kapcsolhatd. A valasztott témat az Gin. témavalasztas
prezentacié/konzultacié keretében mutatja be a hallgatd egy kétfés oktatoi bizottsagnak. A bizottsag
véleményezi a témat: jovahagyja (elfogadja) vagy visszakiildi 4tgondolasra (nem fogadja el). A bizott-
sag mindkét esetben megfogalmaz javaslatokat, iranymutatasokat a hallgaté szdmara, amelyek mentén
— jovahagyés esetén — elkezdi a feladat kidolgozasat, vagy — visszautasitas esetén — j/modositott témat
valaszt. Ha a bizottsag az els6 prezentacion/konzultacion nem fogadja el a valasztott témat, a hallgato-
nak egy alkalommal van lehetdsége tij/modositott témaval részt vennie az in. ismételt témavalasz-
tason. Ha a hallgat6 nem nyujtja be témavalasztasat az els6 alkalomra (meghatarozott hataridére), akkor
az ismételt témavalasztason sem vehet rész, vagyis a targyat az adott félévben teljesiteni nem tudja.
Amennyiben az uj/moédositott téma sem fogadhato el az ismételt témavalasztasi konzultacié sordn, a
szakdolgozat témajat a bizottsdg hatarozza meg. A Projektfeladatban a témavalasztaskor jovahagyott
témat kell kidolgozni, a kapott javaslatok figyelembevételével; az ett6l valo eltérés elégtelen mindsitést
eredményez.

Nem tudja teljesiteni a Projektfeladat tirgyat az, akinek nincs a félév elején kiadott ha-

taridore elfogadott témaja.
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Miutan a bizottsag jovahagyta a hallgatd szakdolgozati témajat, kezdetét veszi a téma kidol-

gozasa, vagyis:

. a relevans szakirodalom és legjobb gyakorlatok felkutatasa és feldolgozasa;

. a valasztott elméleti vagy elemzési keret, illetve mdodszertan bemutatasa és indoklasa;
. az adat- és informaciogyiijtés részletes megtervezése;

. tervezett tovabbi fejezetek, témak megjeldlése.

A Projektfeladat targy keretében leadando6 projektdolgozat a fenti pontok alapjan Osszeallitott
anyag, amely a szakdolgozat egy részlete, koriilbeliil egyharmada-fele a végs6 szakdolgozatnak. E tar-
talmi elemek nélkiil a projektdolgozat nem fogadhato el. Fontos ugyanis, hogy a bizottsag lassa ezeket,
¢s még az elemzés elvégzése, az eredmények értékelése és a javaslatok megfogalmazasa el6tt kideriil-
jenek a hianyossagok, esetleges modszertani hibak, ha vannak ilyenek.

Amennyiben a dolgozat sajat adatgytijtésre épiil, a Projektfeladatban mar részletesen be kell
mutatni, hogy a hallgaté milyen adatokat, milyen forrasbél, milyen mintin, milyen modszerrel és
mikor Kkivan dsszegyiijteni, valamint hogyan fogja azokat elemezni. Kérddives kutatas, interju vagy
fokuszcsoport esetén az adatgylijtés eszkdzének tervezetét — azaz szakirodalommal alatdmasztva azok
kérdéseit — is be kell mutatni. Pénziigyi, szamviteli elemzés esetén az elemzést el kell kezdeni, gyakran
— akar proxy adatokkal — a modell tesztelését el kell végezni. A témavalasztasi konzulticid soran a
bizottsag pontosan meghatarozza a Projektfeladat targy keretében elvart eldrehaladast: mely tartalmi
elemeknek kell mar az adott szemeszter végére elkésziilniiik, és melyek kidolgozasa maradhat a Szak-
dolgozat-készités targy félévére. Ezt az elvarast, vagyis a téma felosztasat a két szemeszter kdzott, gyak-
ran a témakiirasok is rogzitik.

A Projektfeladat targy mérfoldkoveit az alabbi dbra 6sszegzi.

2. abra: Projektfeladat c. targy mérfoldkovei

Szakmai segéd-
anyagok
feldolgozasa

hasznalat stb.

Témavalasztas

konzultacié

Ismételt téma-
valasztas (vissza-
utasitas esetén)

+Utmutato, *Témakiirasok *Téma *Csomag leadasa
Dolgozat «Témavalasztas modositasa a az utmutato
template, prezentaci6 javaslatok szerint
*Modszertani elkészitése mentén meghatérozott
segédanyagok: «Jelentkezés «Jelentkezés hataridére
adatgytijtés, témavalasztas prezentaciora «Jelentkezés
prezentacio, prezentaciora «Ismételt zaroprezentaciora
hivatkozas, MI T mavinei témavalasztas *Projektfeladat

konzultacid

Projektfeladat leada-
si csomag beadasa,
zardkonzultacid

konzultacid
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A projektdolgozatot a Dolgozat template-ben kell elkésziteni, amely a GTK e kurzusokhoz de-
dikalt weboldalan érheto el. A projektfeladat terjedelme: 30-40 000 karakter szokozokkel egyiitt, cim-
lap, nyilatkozatok, irodalomjegyzék és mellékletek nélkiil. A minimum karakterszamot el nem érd és a
maximalis karakterszam kétszeresét meghaladé dolgozatra automatikusan elégtelen érdemjegyet kap a
hallgat6. Fajlformatum: Word (docx)

A targy teljesitésének tovabbi feltétele a Projektfeladat leadasi csomag benyujtasa és a
zaroprezentacio megtartasa. Ha a hallgato hataridére nem adja be a Projektfeladat leadasi csomagot
vagy nem tartja meg a zaroprezentaciot, a targyat nem teljesitheti, a hallgato teljesitménye nem értékel-

het6.

2.1. Témavalasztas

Az egyes szakokon/szakmai modulokhoz altalanosabb tématipusok keriilnek kiirasra. Ezekb6l
a hallgatdnak kell a kiirasban szerepld altalanos szempontok, paraméterek, kategoriak sziikitésével és a
meg nem hatarozott feltételek megadasaval egy pontosan koriilhatarolt témat kialakitania.

Miutan a hallgaté alaposan végig gondolta és pontosan meghatarozta a témat, el kell készitenie
a Témavalasztasi csomagot, amelyet megadott hatariddig egyetlen zip fajl-ként fel kell tolteni a Mo-
odle-ba. A zip fajl neve a kovetkezd kell legyen: Hallgato vezeték neve Hallgato keresztneve nep-
tunkéd témavalasztas.zip. E csomag az alabbi dokumentumokat tartalmazza (+fajlnevek):

o prezentacid; fajlnév: hallgatd vezeték neve hallgatd keresztneve Neptunkodja téma-

valasztas prezentacid.pptx
o témavdlasztas konzultacios lap kitoltott fejléccel; fajlnév: hallgatod vezeték neve hall-
gatd keresztneve Neptunkodja témavalasztds konzultacids lap.docx

A témavalasztasi csomag benyujtasa mellett a hallgatonak be kell jelentkeznie valamelyik, a
Moodle-ban meghirdetésre keriil6 ,,Témavalasztas beszdmolo” prezentaciés idépontok egyikére. A
bizottsag tagjai kérdésekkel, megjegyzésekkel, javaslatokkal segitik a hallgatot a téma és a kidolgozas
— prezentacidban bemutatott — kereteinek pontositasdban. Sziikség esetén javaslatokat tesznek az egyes
elemek modositasara, majd véglegesitik a témat. A bizottsdg a témavalasztast a témavalasztas konzul-
tacios lapon értékeli: jovahagyja vagy visszautasitja, illetve javaslatokat fogalmaz meg a hallgatonak a
dolgozat elkészitéséhez vagy 1) téma valasztasdhoz kapcsolodoan. Az oktatok a kitoltott értékeldlapot
(jegyzokonyvet) feltoltik a Moodle-ba, igy az a hallgaté szamara elérhetd, visszatekinthetd. Visszauta-
sitas esetén, az ismételt témavalasztas konzultacio keretében kell témat valasztani a hallgatonak (1d.

fent).
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A témavalasztasi prezentacio S perces, és pontosan 5 diat tartalmaz, az alabbiak szerint:

1. dia: cimlap (tervezett dolgozatcim, szerzd, neptunkod, szak, szakmai modul)

2. dia: Az iizleti probléma/akadémiai kutatasi kérdés egy mondatban torténd
pontos ¢és részletes megfogalmazasa: Mi az a relevans (objektiv adatokkal alatamasztott) tizleti
probléma/kutatasi kérdés, amire a dolgozat valaszt keres? A probléma/kutatasi kérdés elhelye-
z¢€se, a kiirt tématipusok kozott. Melyik tématipus specialis esete a téma? Legyen vilagos, hogy
tématipusbdl milyen szempontok szerint, milyen paraméterek, feltételek megadasaval hatarozta
meg a témat!

3. dia: Milyen elméletek/modellek alapjan (ha fontos), milyen adatok segitségé-
vel kivanja az iizleti problémat/ kutatasi kérdést megvalaszolni? Hogyan, milyen modszerekkel
fogja gyiijteni ezeket, honnan (kikt61), mennyit? Rendelkezésre allnak ezek az adatok, felhasz-
nalhatja 6ket? Milyen médszerek alkalmazasaval fogja a kiillonbdz6 adatokat elemezni és érté-
kelni?

4, dia: Mi lesz az eredmény, a varhato haszon, a hozzaadott érték?

5. dia: A kiindulasként feldolgozni tervezett témaspecifikus szakirodalombol 4-5
tétel. (Nem elegendé pusztan a témakiirasokban megadott, a tajékozdodast segité irodalom be-
masolasa.) Az irodalomjegyzéknek legalabb 3 sajat gyiijtési, szorosan a t¢émahoz (nem a téma-
kiirashoz) kapcsolodo tételt kell tartalmaznia pontos bibliografiai adatokkal! A szakirodalmi
forrasokat az irodalomjegyzékbeli formatumban sziikséges feltiintetni (lasd hivatkozasi utmu-

tatd).

2.2. Projektfeladat leadasi csomag

A Projektfeladat leadasi csomagot megadott hatariddig? egyetlen zip fajl-ként fel kell tolteni
a Moodle-ba. A zip f4jl neve a kdvetkez6 kell legyen: Hallgato vezeték neve Hallgato keresztneve nep-

tunkodja_Projektfeladat.zip. E csomag az alabbi dokumentumokat tartalmazza (+filenevek):

o elfogadott témavalasztas konzultacios lapot; f4jlnév: hallgato vezeték neve hallgato ke-
resztneve Neptunkodja témavalasztds konzultacios lap.pdf

o projektdolgozatot, fajlnév: hallgatdé vezeték neve hallgatd keresztneve Nep-
tunkodja_Projektdolgozat.docx

o prezentaciot, fajlnév: hallgatd vezeték neve hallgatd keresztneve Neptunkodja pro-
jektfeladat prezentacio.pptx

o projektfeladat értékeldlapot kitoltott fejléccel, fajlnév: hallgatd vezeték neve hallgato
keresztneve Neptunkodja Projektfeladat értékeldlap.docx

2 A Projektfeladat kurzusok aktuélis feladatait és a hataridéket a GTK e kurzusokhoz dedikalt weboldalan tessziik
kozzé.
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o minden egyéb dokumentum, amit a bizottsag meghataroz (pl a szamitasokat tartalmazo
file, interju atirat); fajlnévnek tartalmaznia kell az azonositashoz sziikséges adatokat:
név, neptunkod

A Projektfeladat targy formai okbol elégtelen, ha a feltdltési csomag nem teljes, ha nem a

megadott terjedelemben €s sablonban késziilt a dolgozat, ha a cimlap és a jogi nyilatkozatok nincsenek
megfelelden kitoltve, illetve, ha a dolgozat terjedelme nem éri el a minimalis karakterszamot vagy meg-
haladja a maximalis karakterszam kétszeresét.

A leadasi csomag benyujtasa mellett a hallgatonak be kell jelentkezni valamelyik, a Moodle-

ban meghirdetésre keriilo ,,Projektfeladat beszamolo” prezentacios idépontok egyikére. A hallgatod

A prezentacio6 legyen 6nmagaban is értheto, Iényegre toro és szakmailag meggyo6zo, és vila-

gosan mutassa be az elvégzett munka tartalmat, eredményeit, valamint azt, hogy a projekt a megfeleld
elérehaladasi szinten all.

A prezentacié6 maximum 6 perces és pontosan 6 diabdl all:

1. dia: cimlap (tervezett dolgozatcim, szerz6, neptunkod, szak/szakmai modul)

2. dia: Az tizleti probléma/kutatasi kérdés egy mondatban torténé pontos és részletes megfo-
galmazasa. Mi az az lzleti probléma/kutatasi kérdés, amire a dolgozat valaszt keres? Mi az 0j isme-
ret, amit tudni szeretnénk?

3. dia: Szekunder kutatas eredményeinek bemutatiasa. Mutassa be a probléma megoldasahoz
felhasznalt szekunder kutatas és szakirodalom relevans eredményeit: a problémakeretet, legjobb
gyakorlatokat, modelleket, mddszereket és adatokat, a forrasok megfelel feltiintetésével. Ne a fel-
haszndlt irodalmat sorolja fel, hanem annak a sajat probléma megold4sdhoz hasznosithaté megalla-
pitésait; keriilje az altalanos és tankonyvi ismertetést.

4. dia: Az adatgyijtés és -elemzés (informaciogytijtés €s -feldolgozas) modszertananak be-
mutatasa, indoklasa, az adatgytijtés részletes tervének ismertetése. Mutassa be, hogy milyen méd-
szerekkel, milyen adatokat, mennyit, honnan/kiktél fog gyijteni vagy gytjtott! Milyen modsze-
rek, adatok révén kapunk valaszt az iizleti problémara/kutatasi kérdésre? Szakmailag miért ez
a modszer indokolt? Keriilje az altalanos megfogalmazasokat; konkrétan mutassa be az alkalma-
zott modszert, a vizsgalt csoportot, az adatgyiijtés modjat és tervezett volumenét.

5. dia: A szakdolgozat varhat6 eredménye, haszna, djdonsaga. Fogalmazza meg, hogy a
dolgozat eredményei kik szamara és milyen modon lehetnek hasznosak vagy alkalmazhatok (iizleti
problémamegoldas tipust szakdolgozat esetén). Mutassa be, hogy a kutatds milyen 1j szemponttal,
eredménnyel vagy Osszefiiggéssel jarulhat hozza a témardl rendelkezésre allo ismeretekhez (akadé-
miai kutatas tipust szakdolgozat esetén).

6. dia: A szakdolgozat-készités iitemtervének bemutatasa. A feladat kidolgozhatosaganak

kockazatai: Mik a kritikus, esetleg még nyitott feladatmegoldasi 1épések?
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A bizottsag a beszamolo részeként a dolgozat témajaval kapcsolatban szakmai beszélgetést kez-
deményezhet, kérheti egyes dolgozatrészek vagy szakmai tartalmak részletesebb ismertetését, kontex-
tusba helyezését, pontositasat, magyarazatat stb. Ha a hallgatd a prezentacié soran nem tud érdemben
valaszolni a bizottsag kérdéseire, és/vagy felmeriil annak gyanuja, hogy a dolgozat nem a hallgato sajat
szellemi munkajanak eredménye — ideértve a mesterséges intelligencia tulzott, a hallgatoi 6nallo munkat
helyettesitd hasznalatat is —, a bizottsag a targyat elégtelenre mindsitheti. A targy végsé érdemjegyét a
bizottsag hatiarozza meg a dolgozat és a prezentacion nyujtott teljesitmény alapjan.

A bizottsag a Projektfeladat értékelélapon értékeli a prezentaciot és a leadott projektdolgozatot,
illetve javaslatokat fogalmaz meg a hallgatonak a dolgozat tovabbviteléhez, fejlesztéséhez, atalakitasa-

hoz kapcsolododan.

2.3. Projektfeladat értékelési szempontok

Az értékelés altalanos szempontja az, hogy a hallgato elérehaladt-e a megfelelé mértékben és
mindségben a szakdolgozat kidolgozasaban, és a dolgozat tiikkrozi-e a 15 kreditnek (kb. 450 munkaora-

nak) megfeleld munkamennyiséget és szakmai elérehaladast. Ertékelési szempontok részletezve:

Szempontok

A felhasznalt irodalom kore kell6en széles, relevans és aktualis; a hallgato a sajat problémajahoz

szorosan kapcsolodo forrasokat dolgozott fel.

Tartalmi szempontok: Az elemzési keretrendszerek, modszertanok bemutatasa szakmailag helyes,
megalapozott, jol szintetizalt. A kivalasztott elemzési keretrendszer, mddszertan jol illeszkedik a té-
mahoz és indokolt. A projektmunka megfeleld el6zménye a szakdolgozatnak. A hallgaté rendelkezik
atgondolt és redlis tervvel arra vonatkozoan, hogy a Szakdolgozat-készités targy keretében hogyan
folytatja a téma kidolgozasat. A szoveg nem tartalmaz a probléma megoldasa szempontjabol irrele-

vans részeket, témakat, szakmai anyagba nem ill6 bevezetd jellegli ismertetéseket.

Hallgato altal hozzaadott iij érték, vart eredmények: Vilagosan latszik, hogy a hallgat6 sajat mun-
kajanak eredményeként a dolgozat kinek, milyen 11 értéket ad majd, illetve mit ad hozza a mar meg-

1év6 tudashoz.

Szerkezet, stilus, nyelvezet, fogalomhasznalat: A dolgozat a kiadott sablonban késziilt; szabatos
fogalmazas jellemzi; a szakkifejezéseket pontosan hasznalja; a gondolatmenet logikus, jol kdvetheto;

tartalmazza a szakdolgozat tervezett fejezeteit.

A hivatkozas szabalyait pontosan koveti, nem meriil fel annak gyanuja, hogy a hallgato plagizalt,

vagy a dolgozatot jelentosebb részben a mesterséges intelligencia készitette.

A prezentacié formai és tartalmi kovetelményeit betartotta. Az eléado felkésziilt, a szobeli kiegészi-
tés lényegre tord, vilagos és meggy6z0. A feltett kérdéseket a hallgatd képes megvalaszolni, valasza-

ibol kitlinik, hogy a dolgozat sajat munka eredménye, €s érti a dolgozatban, illetve a diasoron leirtakat.
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3. Szakdolgozat-készités targy

A Szakdolgozat-készités targy célja, hogy a hallgaté a legjobb tudasa szerint elkészitse a
teljes szakdolgozat els6, mar érdemben biralhat6 valtozatat. Ebben a szemeszterben a hallgato be-
fejezi a projektfeladat targy keretében elkezdett dolgozatat, vagyis elkésziti szakdolgozata hianyzo fe-
jezeteit a projektfeladat zarokonzultacion kapott oktatoi visszajelzések és javaslatok mentén.

A szakdolgozat terjedelme 60-90 000 karakter szokozokkel egyiitt, cimlap, nyilatkozatok, iro-
dalomjegyzék és mellékletek nélkiil. A minimum karakterszamot el nem ér6 és a maximalis karakter-
szam kétszeresét eléré dolgozatra automatikusan elégtelen érdemjegyet kap a hallgatd. A maximalis
karakterszamot 10%-nal nagyobb mértékben meghaladd dolgozat a jegylevonas kovetkezményével jar.
Fajlformatum: Word (docx)

A targy teljesitésének tovabbi feltétele a Szakdolgozat leadasi csomag benytjtasa és a
zaroprezentacio megtartasa. Ha a hallgato hataridére nem adja be a Szakdolgozat leadasi csomagot
vagy nem tartja meg a zaroprezentaciot, a targyat nem teljesitheti, a hallgato teljesitménye nem értékel-

het6.

3.1. Szakdolgozat leadasi csomag

A Szakdolgozat leadasi csomagot megadott hataridéig egyetlen zip fajl-ként fel kell tolteni a
Moodle-ba. A zip fajl neve a kovetkezo kell legyen: Hallgato vezeték neve Hallgato keresztneve nep-

tunkod Szakdolgozat.zip. E csomag az alabbi dokumentumokat tartalmazza (+filenevek):

o elfogadott témavalasztas konzultacios lapot; fajlnév: hallgato vezeték neve hallgato ke-
resztneve Neptunkodja témavalasztds konzultacios lap.pdf

o elfogadott projektfeladatrol késziilt értékeldlap; fajlnév: hallgatd vezeték neve hallgatd
keresztneve Neptunkodja Projektfeladat értékeldlap.pdf

o szakdolgozatot, f3jlnév: hallgatdé vezeték neve hallgatd keresztneve  Nep-
tunkédja_Szakdolgozat.docx

o prezentaciot, fajlnév: hallgat6 vezeték neve hallgato keresztneve Neptunkodja Szak-
dolgozat-készités prezentacio.pptx

o szakdolgozat-készités értékelOlapot kitoltott fejléccel, fajlnév: hallgaté vezeték
neve hallgat6 keresztneve Neptunkddja Szakdolgozat-készités értékeldlap.docx

o minden egyéb dokumentum, amit a bizottsag meghataroz (pl a szamitasokat tartalmazo
file, interju atirat); fajlnévnek tartalmaznia kell az azonositashoz sziikséges adatokat:
név, neptunkod

A Szakdolgozat-készités targy formai okbdl elégtelen, ha a feltoltési csomag nem teljes, ha

nem a megadott terjedelemben és sablonban késziilt a dolgozat, ha a cimlap és a jogi nyilatkozatok
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nincsenek megfelelden kitdltve, illetve, ha a dolgozat terjedelme nem éri el a minimalis karakterszamot
vagy meghaladja a maximalis karakterszam kétszeresét.

A leadasi csomag benyujtasa mellett a hallgatonak be kell jelentkeznie valamelyik, a Moodle-
ban meghirdetésre keriil6 ,,Szakdolgozat beszamolo” prezentacios idépontok egyikére. A hallgato két-

A prezentacio6 legyen 6nmagaban is értheto, Iényegre toré és szakmailag meggyo6zo, vilago-
san mutassa be az elvégzett munka eredményeit, a kovetkeztetéseket, a javaslatokat és a dolgozat hoz-
zaadott értékét.

A prezentaciéo maximum 10 perces és pontosan 6 diabdl all:

1. dia: cimlap (dolgozatcim, szerzd, neptunkdd, szak, szakmai modul)

2. dia: Osszefoglalo dia: Az iizleti probléma/kutatasi kérdés egy mondatban torténd pontos
¢s részletes megfogalmazasa. Az eredmények max. 3 pontban. Az alkalmazott elméleti keret/model-
lek, mddszertan és adatok 1-1 pontban.

3. dia: A gy{ijtott adatok, az adatgy(ijtés és -elemzés mddszertananak, valamint a felhasznalt
elméleti keretnek/modelleknek rovid, szakszerti bemutatasa.

4-5. dia: A sajat eredmények (adatok) és a bel6likk adodd megoldasi javaslatok/kdvetkezte-
tések/tézisek részletes felsorolasa, kifejtése, értelmezése, kritikai elemzése. Melyek a legfontosabb
eredmények? A sajat eredmények hogyan valaszoljak meg a problémat/kutatasi kérdést? E didkon
javasoljuk, hogy abrakon, tablazatokon Kkeresztiil szemléltesse a sajat eredményeit, és ne teleirt
diakat készitsen. Probalja meg kiemelni dolgozata leglényegesebb részét, részeit.

6. dia: Az eredmények diszkusszioja:

e Uzleti dokumentum esetében: Milyen eredmények/hasznok/elénydk szarmaz-
nak a javasolt megoldasbol? Milyen iizleti, menedzsment stb. kdvetkeztetések adddnak?
Milyen korlatai/kockazatai vannak a megoldasnak (ha vannak)? Milyen alternativ lehetdsé-
gek lettek volna, miért jobb a javasolt megoldas, mint ezek?

e Akadémiai kutatés esetében: Milyen 0jszerti szempontokat, felismeréseket vagy
eredményeket ad a kutatas a meglévo ismeretekhez, és milyen elméleti vagy gyakorlati ko-
vetkeztetések adddnak ezekbdl? Milyen feltételek/korlatozasok kozott érvényesek a véla-
szok? Milyen korlatokat érdemes figyelembe venni az eredmények értelmezésekor?

A bizottsag a beszamolo részeként a dolgozat témdjaval kapcsolatban szakmai beszélgetést kez-
deményezhet, kérheti egyes dolgozatrészek vagy szakmai tartalmak részletesebb ismertetését, kontex-
tusba helyezését, pontositidsat, magyarazatat stb. Ha a hallgatd a prezentacié soran nem tud érdemben
valaszolni a bizottsag kérdéseire, és/vagy felmeriil annak gyanuja, hogy a dolgozat nem a hallgato sajat
szellemi munkajanak eredménye — ideértve a mesterséges intelligencia tulzott, a hallgatoi 6nalldo munkat
helyettesitd hasznalatat is —, a bizottsag a targyat elégtelenre mindsitheti. A targy végso érdemjegyét a

bizottsag hatarozza meg a dolgozat és a prezenticion nyijtott teljesitmény alapjan.

13



UTMUTATO és KOVETELMENYEK a projektfeladat és a szakdolgozat elkészitéséhez

A bizottsag a Szakdolgozat értékeldlapon értékeli a prezentaciot és a leadott szakdolgozatot,
illetve javaslatokat fogalmaz meg a hallgatonak a dolgozat tovabbviteléhez, fejlesztéséhez, atalakitasa-

hoz kapcsolodoan.

3.2. Szakdolgozat értékelési szempontok

1. A szakirodalom feldolgozasa
Mennyire kiterjedt, relevans és elégséges a feldolgozott specialis szakirodalom, mennyire
szakszer(i, mennyire elemz6 és kritikai annak feldolgozasa (az egyszerii ismertetésen tilmenden)?
Fontos: a végbizonyitvany megszerzésének feltétele az idegen nyelvii szakirodalom feldolgo-
zasa; a dolgozatnak legalabb 5 relevans idegen nyelvii forrast kell a szakmai normak szerint beépite-
nie. A forrasmegjelolés nélkiili szo szerinti vagy tartalmi atvétel — korabbi sajat munkabdl is, a projekt-

feladat kivételével — elégtelen mingsitést eredményez.

Pontozasi
Szempont
iranyelv

Csak altalanos irodalmat hasznalt és a kiirdsban megadottat. Nem gyiijt a sziiken értel- | 0
mezett téma szempontjabol relevins irodalmat, a sajat témajahoz hasonld tartalmu iro-

dalmat, és nem hasznalja ezt a specialis irodalmat forrasként és mintaként.

Mennyire célzott, a feladathoz igazodo6 az irodalom kivalasztasa? 0-5

Mennyire célszer(i, tudatos és kritikai az irodalom hasznalata? Mennyiben hasznalja a | 0-8
sajat témajahoz hasonlo témat feldolgozo irodalmat mintaként a sajat munkajanak kidol-

gozasa soran?

Mennyire kiterjedt a hasznalt irodalom? Mennyiben megy tal a kiadott irodalmon, meny- | 0-7

nyi nemzetkdzi anyagot hasznal?

Maximalisan 20 pont.
2. Modszertan és adatgyiijtés
A dolgozat egésze elégtelen, ha nem végez (primer vagy szekunder) adatgytijtést, pedig a téma

megkdvetelné.

Pontozasi
Szempont
iranyelv

Az adatgytijtés szakszertitlen, vagy a hasznalt modszertan nem megfeleld, vagy a gytij- | 0

tott adatok irrelevansak a probléma/kutatasi kérdés szempontjabol.

Mennyire szakszerl és indokolt az adatgytijtés mddszertana? Modszertanilag mennyire | 0-10

alatamasztott az adatgyijtés?

Mennyire kiterjedt és széles korti a sajat adatgytijtés? 0-5
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Mennyire relevans adatokkal dolgozik? Mennyire alapozzak meg az adatok a levont ko-

vetkeztetéseket?

Maximalisan 20 pont.

Konceptualis irasmi esetén ez a szempontrendszer nem alkalmazhat6. Helyette a szakirodalom-

feldolgozas pontszamat kétszeres sullyal kell figyelembe venni.

3. Az adatok elemzése, a kovetkeztetések és az eredmények kidolgozasa

Az adatok elemzése, a kovetkeztetések, eredmények kidolgozasa mennyire részletes, meg-

alapozott, rendszerezett és szakszerii?

rendszerét elsajatitotta és biztonsagosan kezeli. Eredményei megalapozottak, szaksze-
riien kidolgozottak, azokat minden lépésében vilagos és logikus gondolatmenet ta-

masztja ala.

Pontozasi
Szempont

iranyelv
A dolgozat nem a témarol szol, azaz nem a kiadott feladat/kutatasi kérdés megoldasat | 0
targyalja, vagy a téma kidolgozasa szakszertitlen.
Alapvetéen masoktdl atvett részek esetleges 0sszeszerkesztése. 1-5
A téma kidolgozasa csak kevéssé haladja meg az altalanos tananyagokban megtalalhatd | 6-10
szinvonalat.
Az altalanos tananyagon tilmend témaspecifikus modszertani, elméleti stb. elemeket | 11-15
hasznalt, de ezek nem allnak Gssze egységes rendszerré, vagy a kidolgozas egyes 1épései
hidnyoznak.
A témahoz kapcsolddd sziikebb szakteriilet fogalmi, elméleti, logikai és modszertani | 16-20

Maximalisan 20 pont.

4. Hozzaadott érték

Mennyiben ad a dolgozat 1j értéket, 0j, hasznos megoldast az iizleti problémara a megrendeld-

nek / j eredményeket a kutatést finansziroz6janak?

kockazatait vagy tovabbfejlesztési lehetdségeit.

Pontozasi
Szempont

iranyelv
Onallo eredmény, Uj vagy ujszerti, hasznos és megvalésithat6 javaslat, dontési alterna- | 0-10
tiva vagy megoldas. Akadémiai kutatés esetén ez lehet a szakirodalomhoz képest 11j vagy
ujszert kovetkeztetés, értelmezés vagy Osszefiiggés, amelyet a hallgatd adatokkal, ér-
vekkel vagy sajat elemzéssel timaszt ala.
Az eredmények tobb szempontl kritikai értelmezése és értékelése is megjelenik: a hall- | Tovabbi
gatd bemutatja példaul az eredmények hasznossagat, korlatait, megvalosithatosagat, | 0-10

Maximalisan 20 pont
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5. A dolgozat szerkezete, stilusa

Elégtelen a dolgozat egésze, ha hanyag, 6sszecsapott munka; ha a dolgozat szerkezete nem vi-

lagos, felépitése ésszeriitlen, mondatai nehezen érthetd, sok helyen helyesirasi és gépelési hibat tartal-

maz.
Szempont Pontozasi
iranyelv
A dolgozat Gsszecsapott, hanyag munka. (pl. Kovethetetlen a szerkezete, félbehagyott | 0
mondatokat tartalmaz, hidnyoznak fontos tartalmi elemek stb.)
A dolgozat tartalmazza és megfelelden kifejti az 6sszes szakmailag elvart tartalmi ele- | 0-8
met, az Osszefoglalo igényesen kidolgozott. Pontosan kdvette a dolgozattal kapcsolatos
tartalmi és formai elvarasokat.
A dolgozat jol tagolt, szerkezete vilagos, az egymast kdvetd részek logikusan épiilnek | 0-5
egymasra. Nincsenek benne felesleges, tizleti/akadémiai dokumentumba nem ill6 sz6-
vegrészek, témak, informaciok.
A fogalomhasznalat szabatos, a mondatok megfogalmazasa igényes, a bekezdések fel- | 0-5
épitése vilagos, a szakasz-, illetve fejezetcimek pontosak, helyesirasa, tordelése jo.
Akadémiailag pontos a hivatkozasok rendszere, pontosan koveti a hivatkozasi normakat. | 0-2

Maximalisan 20 pont.

Ha a dolgozatot valamelyik szempontcsoport alapjan nulla pontra értékelik, akkor az egész dol-

gozat elégtelen mindsitést kap. Elérhetd dsszpontszdm: 100 pont.

A szakdolgozat értékelése az aldbbi ponthatarok szerint alakul: 0-49 — elégtelen, 50-54 — elég-

séges, 55-69 — kozepes, 70-84 — jo, 85-100 — jeles. A végso jegy meghatarozasandl azonban a bizottsag

minden esetben figyelembe veszi a prezentécio és a kérdésekre adott valaszok szinvonalat is.
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4. Szakdolgozat leadasa a zarovizsgara

A Szakdolgozat-készités targy keretében leadott szakdolgozatra a hallgato részletes visszajel-
zést és fejlesztési javaslatokat kap, amelyek alapjan tovabb javitja és véglegesiti a dolgozatat. A mo-
dositasokat a Valtozasok kovetése funkcioval kell elkésziteni, hogy a zarovizsgara benyujtott valto-
zatban egyértelmiien lathatok legyenek a visszajelzések alapjan elvégzett modositasok.

Ezt a korrekturazott dolgozatot a Szakdolgozat feltoltési csomag részeként megadott hataridore
fel kell tolteni a Neptunba, abban a félévben, amikor a hallgat6 zarovizsgat tervez tenni (amelyik
félévben a félév elején zarovizsgara jelentkezett).

A zardvizsgaval kapcsolatban tovabbi részleteket és informaciokat talalnak hataridoket a GTK
e kurzusokhoz dedikalt weboldalan és az Utmutaté és kévetelmények a zdrévizsgahoz c. dokumentum-
ban, valamint a zdrovizsgak szervezésével és lebonyolitasaval kapcsolatos szabalyokrol szolo 5/2026

(VI1.02.) szamu dékani utasitdsban.

4.1. Szakdolgozat feltoltési csomag

A Szakdolgozat feltoltési csomag egyetlen zip fajl, amelynek az elnevezése a kovetkezo kell
legyen: Hallgato vezeték neve Hallgato keresztneve neptunkod Szakdolgozat.zip. E csomag az alabbi
dokumentumokat tartalmazza (+filenevek):

o elfogadott témavalasztas konzultacios lapot; fajlnév: hallgato vezeték neve hallgato ke-

resztneve Neptunkddja témavalasztas konzultacids lap.pdf

o elfogadott projektfeladatrol késziilt értékeldlap; fajlnév: hallgatd vezeték neve hallgatd

keresztneve Neptunkodja Projektfeladat értékeldlap.pdf

o elfogadott szakdolgozat-készités értekeldlapot kitoltott fejléccel, fajlnév: hallgatd veze-

ték neve hallgatd keresztneve Neptunkodja Szakdolgozat-készités értékeldlap.pdf

o végleges szakdolgozat korrekturdzott valtozatat, fajlnév: hallgaté vezeték neve hall-

gatd keresztneve Neptunkodja Szakdolgozat.docx

o végleges szakdolgozat korrektura nélkiili, tartalmaban a docx-valtozattal megegyezd

pdf-valtozatat, fajlnév: hallgatd vezeték neve hallgatd keresztneve  Nep-
tunkodja_Szakdolgozat.pdf
o védésre készitett prezentaciot, fijlnév: hallgatd vezeték neve hallgatd keresztneve
Neptunkodja Szakdolgozat prezentdcid.pptx

o minden egyéb dokumentum, amit a bizottsag meghataroz (pl a szamitasokat tartalmazo
file, interju atirat); fajlnévnek tartalmaznia kell az azonositashoz sziikséges adatokat:
név, neptunkod

A szakdolgozat terjedelme (60-90 000 karakter szokozokkel egyiitt, cimlap, nyilatkozatok, iro-
dalomjegyzék és mellékletek nélkiil). Fajlformatum: Word (.docx)
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A szakdolgozat formai okbol nem felel meg, ha a feltdltési csomag nem teljes, ha nem a meg-
adott terjedelemben (1d. terjedelmi korlatok a 3. fejezetben) és sablonban késziilt a dolgozat, ha a cimlap

¢s a jogi nyilatkozatok nincsenek megfelelden kitdltve.

4.2. Szakdolgozat megvédése a zardvizsgan

A hallgato a zarovizsga védés részén egy 10 perces prezentacidban mutatja be szakdolgozatat.
A prezentacid célja, hogy a hallgaté bemutassa a dolgozat 1ényegét, hozzaadott értékét, valamint azt,
hogy érti és meg tudja védeni sajat munkajat. Az értékelés soran nem az elvégzett 1épések felsorolasa a

lényeg, hanem az, hogy a hallgaté vilagosan bemutatja-e:

o milyen {izleti problémara vagy kutatasi kérdésre keresett valaszt;
o milyen szakirodalmi, mddszertani és adatgyiijtési alapokra épitett;
o milyen eredményekre jutott;

o miben all a dolgozat 6nallé hozzaadott értéke.

A védés prezentacidja 10 perces és 7-8 diabdl all:

1. dia: cimlap (dolgozatcim, szerzd, neptunkdd, szak, szakmai modul (ha van))

2. dia: Osszefoglalé dia: Az iizleti probléma/kutatasi kérdés egy mondatban torténd pontos
¢és részletes megfogalmazasa. Az eredmények maximum 3 pontban. A méodszertan, a felhasznalt ada-
tok és a szakirodalmi keret 1-1 pontban.

3-4. dia: Kiindulasi pontok: Milyen modszertan szerint, milyen forrasbél, milyen adatokat
¢s milyen mennyiségben gyiijtott, a kapott adatokat hogyan elemezte. Akadémiai kutatas esetén mu-
tassa be a felhasznalt elméleti keretet, a legfontosabb szakirodalmi forrasokat, azok kritikai értéke-
1ését és a sajat kutatasban betoltott szerepiiket.

5-6. dia: A legfontosabb eredmények bemutatdsa: A sajat legfontosabb eredményeik tézis-
szerl felsorolasa, értelmezése. Itt tartsa szem el6tt, hogy sokszor beszédesebb egy abra, grafikon,
tablazat, mint egy teleirt dia. Sziikség esetén az eredmények bemutatasa egy tovabbi didval bovit-
hetd.

Zar6 dia: Kutatas/elemzés korlatai és kockazatai: Milyen kritikdk vethet6k fel a megol-
dassal szemben? Hogyan lehet ezekre valaszolni?

A szakdolgozatot a témaban jartas biralo értékeli, és a biralatot a Neptunban teszi kozzé. A

biralat eredménye eltérhet a korabbi tantargyi érdemjegytol.

4.3. Szakdolgozat védés — értékelési szempontok

A bizottsag a védés soran szakmai beszélgetést kezdeményez, és kérheti egyes dolgozatrészek
vagy szakmai tartalmak részletesebb ismertetését, pontositasat, illetve kontextusba helyezését. A bizott-
sag a szakdolgozat végsé érdemjegyének meghatarozasakor elsdsorban a prezentacion €s a kérdések

megvalaszoldsa soran nyujtott teljesitményt, masodsorban a korabbi oktatdi visszajelzéseket és a biraloi
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értékelést veszi figyelembe. Ha a hallgaté nem tud érdemben valaszolni a dolgozataval kapcsolatos kér-

désekre, a bizottsag a szakdolgozatot elégtelenre mindsitheti.

A védés értékelési szempontjai és iranyelvei az alabbiak:

Ertékelési szempont

Ertékelési iranyelv

1. A probléma vagy kuta-

tasi kérdés bemutatasa

A hallgaté vilagosan és pontosan megfogalmazza, hogy milyen lizleti
problémara vagy kutatasi kérdésre keresett valaszt. A prezentacidé nem

altalanos ismertetés, hanem végig erre a kérdésre fokuszal.

2. Szakirodalmi és szak-

mai megalapozas

A hallgato be tudja mutatni, hogy mely szakirodalmi forrasokra, model-
lekre, fogalmakra vagy korabbi kutatasi eredményekre épitett, €s ezeket
hogyan hasznalta fel a sajat munkajaban. Nem pusztan forrasokat sorol
fel, hanem bemutatja és értelmezi azok kapcsolatat a sajat eredményei-

vel. A szakirodalmat kritikusan elemzi.

3. Mbobdszertan és adat-

gyljtés bemutatasa

A hallgatd érthetéen bemutatja, milyen adatokat, informaciokat vagy
forrasokat hasznalt, honnan szarmaznak ezek, és miért alkalmasak a
probléma vagy kutatasi kérdés megvalaszolasara. Indokolja a valasztott

modszertant.

4. Elemzés, kovetkezteté-

sek, eredmények

A hallgato vilagosan bemutatja, hogyan jutott el az adatokbol, forrasok-
bol és elemzésbdl a kovetkeztetésekig. Az eredmények kovethetok,
szakmailag alatamasztottak, és valoban kapcsolddnak a dolgozat f6 kér-

déséhez.

5. Hozzaadott érték és kri-

tikai értekelés

A hallgaté bemutatja, hogy mi a dolgozat 6nallo eredménye. Uzleti prob-
lémamegoldéas esetén ez lehet gyakorlati javaslat, dontési alternativa
vagy megvalosithatdé megoldas. Akadémiai kutatds esetén 1 vagy uj-
szerll kovetkeztetés, értelmezés vagy dsszefliggés. Kitér az eredmények

korlataira, hasznossdgéara vagy tovabbfejlesztési lehetdségeire is.

6. Kérdések megvalaszo-
lasa, a sajat munka isme-
rete, lényegében az 1-5
szempontok alapjan kiala-

kul6 6sszbenyomas

A hallgat6 érdemben valaszol a bizottsag kérdéseire. Valaszaibol latszik,
hogy érti a dolgozat szakirodalmi, mddszertani, adatgytijtési és elemzési

részeit, valamint képes megindokolni sajat dontéseit és kovetkeztetéseit.

7. A prezentacio szerke-

zete, stilusa és idokerete

A prezentacio jol felépitett, attekinthetd, szakmailag pontos és lényegre
tord. A hallgatd szabatosan hasznalja a fogalmakat, keriili az altalanos

vagy tartalmatlan megfogalmazasokat, és betartja az idokeretet.
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5. Szakdolgozat-készités veszélyei, gyakori buktatoi

A tapasztalatok szerint a kovetkezd tényezok jelentik a legnagyobb veszElyt €s problémat a

szakdolgozat elkészitése soran:

Az utmutatok feliiletes ismerete: A sikeres teljesitéshez a kiadott tajékoztatokat és ko-
vetelményeket alaposan meg kell ismerni és be kell tartani.

A feladat alabecsiilése: A Projektfeladat és a Szakdolgozat-készités egylittesen 30 kre-
dit, vagyis jelentds munkaraforditast igényel. A szakdolgozat elkészitését ennek meg-
feleloen kell megtervezni és iitemezni.

A hataridok be nem tartasa: A Projektfeladat kurzusokhoz kapcsol6dd valamennyi —
jelentkezési és feltoltési — hataridd jogvesztd. Potlasra nincs lehetdség. A targyak egy-
masra épiilnek, ezért a hataridék elmulasztasa a tanulmanyok csuszasat eredményez-
heti.

Eltérés a kovetelményektdl: A leadott dolgozatoknak és prezentacioknak tartalmilag,
formailag és terjedelemben is meg kell felelniiik az elirasoknak.

Hianyz6 vagy nem megfeleld adatok: Mar a témavalasztaskor meg kell gy6z6dni arrdl,
hogy a sziikséges adatok megfelelé mennyiségben és mindségben rendelkezésre allnak
vagy 0sszegytijthetok.

A szakdolgozat hagyomanyos egyetemi feladatként valo kezelése: A szakdolgozat célja
nem a tananyag visszaadasa, hanem annak 6nallo, szakszerti alkalmazaséaval 0j, hasznos

és értéket teremtd eredmény létrehozasa.
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6. Mellékletek

6.1. 1. sz. Melléklet: Titkositas

A karon a projektfeladatok és a szakdolgozatok titkositasara nincs biztonsagos lehetdoség,
mert ezt sem a fent vazolt folyamatok, sem az egyetem informatikai rendszerei nem teszik lehetové.
Ez azonban a gyakorlatban nem jelent problémat, mert a bizalmas céges adatok (lizleti titok)

kezelése a dolgozat titkositasa nélkiil is megoldhatd az adatok anonimizalasaval.

o A cégre, termékre stb. pszeudonevek hasznalata kovetkezetesen alkalmazva.

o Az adatok kovetkezetes torzitasa, pl. minden érték azonos allanddval valdo megszorza-
saval.

o Mas mértékegységek (Ft helyett EUR) hasznalata.

o A pontos foldrajzi hely tagabb régioval valo helyettesitése.

Arra is figyelni kell, hogy a cég kozvetve se legyen beazonosithato (pl. mert a neve megvaltoz-
tatasa ellenére is nyilvanvalo, hogy melyik az egyetlen, adott teriileten koncessziot elnyert vallalat).

A HKR 80. § (2) bekezdésére figyelemmel tehat a karon titkositasi engedély kiadasara nem
keriil sor, a szakdolgozatok védése nyilvanos, a sikeres zarovizsgat kovetden a dolgozatok az egye-
temi repozitoriumban kereshetdk és hozzaférhetok.

a) Alapesetben a bizalmas adatok fent leirt kotelez6 megvaltoztatasat (anoni-
mizalasat) a hallgato végzi el, sziikség szerint azzal a vallalattal egyeztetve, amelyre az adatok
vonatkoznak, ¢és az eredeti adatokat semmilyen formaban nem nyujtja be az egyetemre. Az ano-
nimizalds modjaval kapcsolatban a bizottsag kérésre elvi eligazitast ad. A barmilyen jogilag
védett titok és a bizalmas informécié megorzése a teljes folyamat soran a hallgatd feladata és
felelossége. (Az adatok megszerzéséhez, projektfeladat, illetve szakdolgozat készitéséhez tor-
ténd felhasznaldsdhoz sajat maganak sziikséges engedély beszerzése a hallgatd feleldssége, a
megfeleld engedély meglétét az adatok kotelezd anonimizalasara tekintettel az egyetem nem
ellendrzi, a cégtdl kapott felhasznalasi engedélyt tehat nem kell csatolni.) A témavezeto vagy a
GTK mas munkatarsa, aki a dolgozathoz hozzafér, jogosult azt feltételezni, hogy a tudomasara
jutott adatok hallgato altali felhasznalasa a dolgozat céljara jogszeriien tortént.

b) Amennyiben a cég irasbeli engedélyt adott az adatok teljesen nyilvanos fel-
hasznalasara, akkor azok megvaltoztatas (anonimizalas) nélkiil is felhasznalhatok a dol-
gozatban. Ez esetben a hallgat6 a szakdolgozat feltoltési csomag (illetve a szakdolgozat-készi-
tés korabbi fazisaiban leadott csomagok) részeként ezt az engedélyt is csatolja. A hallgato fele-

16ssége, hogy az engedélyt — a felhasznalt adatok teljes korére kiterjedden — beszerezze.
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A fentiek megfelel6en iranyadok akkor is, ha a bizalmas adat nem iizleti titok, hanem egyéb
jogilag védett informacio, igy kiilondsen személyes adat (pl. nyilatkozo személy neve, kérdéives felmé-
résnél szerzett, konkrét személy beazonositasara alkalmas adatok).

Nemzeti vagy Kkiilfoldi minésitett adat nem hasznalhaté fel (az allam vagy nemzetkozi szer-
vezet miikodésével pl. honvédelemmel, blinlildozéssel, igazsagszolgaltatassal, kiilkapcsolatokkal, gaz-
dasaggal 0sszefiiggd adatok, amelyek megismerhetdségét korlatoztak). Aki tehat az Eurdpai Unid, mas
nemzetkdzi szervezet vagy a magyar allami miikodés korébe tartozo, nem kétséget kizardéan nyilvanos-
sagra hozott adatokbol kivan dolgozni, annak kiilonos feleldssége, hogy az adat jellegét, felhasznalha-
tosagat a jogosult szervezetnél eldzetesen tisztazza.

A részletes szabalyok a HKR-ben (76-80/E. §), a vonatkozé iratmintak, segédletek a
www.elte.hu/oktatas/szakdolgozat oldalon érhetdk el. Hangsulyozzuk, hogy az iratmintak valasztasi le-
hetéségei koziil kizardlag a nyilvanos kozzétételt megengedd engedély-verziok elfogadhatok (ha
ugyanis a bizalmas adat jogosultja nem ad nyilvanos kozzétételre is engedélyt, akkor az adatot a fentiek

szerint kdtelezé anonimizalni, engedélyt anonimizalt adatokhoz nem kell csatolni).

6.2. 2. sz. Melléklet: Oktatasi segédanyagok jegyzéke

A szakdolgozat szinvonalas elkészitéséhez az alabbi tovabbi segédletek allnak rendelkezésre
(GTK weboldalan):
. Dolgozat template (amely tartalmazza a szovegiras és a szakmai anyagok szerkesztésé-
nek fontosabb kérdéseit) a projektdolgozat/szakdolgozat elkészitéséhez
o Szakirodalomkutatas, -feldolgozés, hivatkozas utmutaté és kovetelmények — el6-

adas/video, dokumentum és diasor

. Modszertanok elemzése, a modszertan kivalasztasa és indoklasa — eloadas/video, diasor
o Adatok gytijtése, elemzése — el6adas, diasor jegyzetekkel
. Prezentacio készitése — eloadas/videod, diasor

6.3. 3. sz. Melléklet: Jegyzokonyvsablonok jegyzéke

Témavalasztas konzultacios lap (jegyzokonyv)

Projektfeladat értékeldlap (jegyzokonyv)

Szakdolgozat-készités értekeldlap (jegyzokonyv)
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