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1. Bevezetés

Az ELTE GTK alapszakjain a szakdolgozat elkészitése egy tobb szemeszteren ativeld, tobb targyat fel-
6lel6 folyamat. E targyak egyiittesen alkotjak az un. Projektfeladat kurzusokat, amelyekrdl a 4/2026
(VII. 02.) szamu dékani utasitas rendelkezik. A dékani utasitas és jelen szabalyzat a Projektfeladat kur-
zusok gordiilékeny és sikeres teljesitéséhez nélkiilozhetetlen informacioforrdsok. A Projektfeladat kur-
zusok alapszakon az alabbi targyakat 6lelik fel: Projektfeladat el6készitd, Projektfeladat 1., Projektfel-
adat II. és Szakdolgozat-készités. E targyak célja, hogy a hallgatdk a képzésiik végére a témavezetok
altal jovahagyott témaban szakdolgozatot készitsenek, amelyben a képzés soran megszerzett tu-
dast 6nalléan alkalmazzik és érdemi hozzaadott értéket teremtenek.
A szakdolgozat készitése valos munkahelyi feladatmegoldast szimulal: a hallgaté a képzés soran meg-
szerzett ismereteit egy konkrét {izleti probléma megoldasara vagy akadémiai kutatasi kérdés vizsgalatara
alkalmazza. A munka soran egyuttal fejlodnek a szakmai munkahoz sziikséges legfontosabb kompeten-
ciai:
* Specializalodas: a hallgatd egy résztémaban elmélyiil.
*  Gyakorlati alkalmazas: az elméleti tudast konkrét iizleti vagy kutatasi problémara alkalmazza.
+  Onalld munkavégzés: egy nagyobb feladatot 6nalléan, sajat iitemezésben, hataridére old
meg.
* Visszajelzések hasznositasa: a konzultaciok és értékelések alapjan javitja és fejleszti a munka-
jat.
«  lraskészség fejlesztése: megtanulja szakmai szempontbol vilagosan és igényesen bemutatni az
eredményeit.

* Prezentacios készség fejlesztése: megtanulja a szakmai megoldast meggydzden bemutatni.

Az iizleti problémamegoldas fokuszu szakdolgozat egy konkrét iizleti, vallalati vagy szervezeti prob-
léma megoldasara iranyul. Ilyen lehet példaul egy beruhdzas gazdasagossagi elemzése, egy marketing-
dontés tamogatasa, egy Uj 0sztonzési rendszer javaslata vagy egy vallalati folyamat fejlesztése. Az ilyen
munka véllalati adatokra, piaci informaciokra, lizleti szamitasokra, interjikra, bels6 vagy nyilvanos for-
rasokra épiilhet. Nem elegend6 azonban pusztan bemutatni, hogy egy cég mit csinalt: sziikség van kri-
tikai elemzésre, értékelésre és Onalld javaslatra is. Az akadémiai kutatas tipusa szakdolgozat egy jol
koriilhatarolt szakmai vagy tudomanyos téma alapos feldolgozasat jelenti. Ilyen téma lehet példaul az
open office-ok hatasa a munkahelyi viselkedésre, a targyalastechnikak regionalis kiilonbségei vagy a
foldgaziizeml autok tizleti kilatasai. Ez a dolgozattipus elsGsorban szakirodalomra, kutatasi eredmé-
nyekre, statisztikakra, adatbazisokra, illetve sziikség esetén sajat adatgyiijtésre épiil. Nem elegendé a
meglévo irasok egyszer(i Osszefoglalasa: 6nalld gondolatra, elemzésre és 01j vagy Ujszerii kdvetkezte-

tésre van sziikség.
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A Projektfeladat kurzusok aktualis feladatait és a hataridéit a GTK e kurzusokhoz dedikalt webol-
dalan tessziik kozzé legkés6bb a regisztracids héten.

A Projektfeladat I. és II. targyak keretében a hallgato6 és a témavezet6 kozott aktiv szakmai kapesolat és
rendszeres konzultacio zajlik, mig a masik két targy a hallgatd 6néallé munkéjara épiil. A témavezetvel
val6 kapcsolattartas a hallgato feleldssége. A konzultici6 az eldzetesen elvégzett hallgatdéi munkéra
épiil: akkor hatékony, ha a hallgato felkésziilten, konkrét kérdésekkel érkezik, illetve teljesiti a témave-

zetOvel az adott alkalomra egyeztetett feladatokat.

A témavezetO kijelolése a hallgato szakdolgozati munkajanak teljes folyamatara szol. Témavezet6 val-
tasara kizarolag kivételes, szakmailag indokolt esetben van lehetoség. A hallgato eziranyu kérelmé-

6l az illetékes szervezeti egységek véleményének figyelembevételével az oktatasi dékanhelyettes dont.

A Projektfeladat kurzusok keretében készitett szakdolgozatot mar az els6 pillanattdl kezdve — tehat a
Projektfeladat 1. targytol kezd6déen — a Dolgozat template c. dokumentum (sablon) elvarasai alap-
jan kell megirni.

A projektfeladatok és a szakdolgozatok titkositasara nincs biztonsagos lehetoség, mert ezt sem a fent
vazolt folyamat, sem az egyetem informatikai rendszerei nem teszik lehetévé. A titkositassal kapcsola-
tos tovabbi részletek jelen Utmutatd/Szabalyzat végén talalhatd Mellékletek c. fejezetben olvashatok.
Karunkon a szakdolgozatirashoz nem tilos a mesterséges intelligencia rendszerek hasznalata. Fon-
tos azonban, hogy azt értelmes és kontrollalt keretek kozott, felelosségteljesen hasznaljak a hallgatok.
Asszisztensként tekintsenek ra €s ne a szakdolgozat teljes elkészitésére, megirasara vegyek igénybe.
Mesterséges intelligencia hasznalata esetén a 4/2025 (X.28.) rektori utasitas és a 2/2025 (XII.11.) dékani
utasitds eldirasainak alkalmazésa kotelezd, amelyek a mesterséges intelligencia etikus hasznalatdnak
szabalyait tartalmazzak, valamint a Dolgozat template, amely a gyakorlati alkalmazasra, az alkalmazas

dokumentalasara vonatkozdan tartalmaz iranymutatast.
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2. Projektfeladat elokészito targy

A szakdolgozat elkészitése az ELTE GTK-n a Projektfeladat elokészitd targgyal indul. Ennek célja,
hogy a hallgatok megismerjék a szakmai anyagok tervezésének, elkészitésének és bemutatasanak alap-
vetd mddszertani, irastechnikai és prezentaciés szempontjait, valamint a szakdolgozat-készités mi-
ndségi elvarasait. Ezeket a szempontokat irott és videos eldadésok, segédanyagok formajaban foglaltuk
Ossze, amelyek elérheték az ELTE GTK Projektfeladat kurzusokhoz dedikalt weboldalan és a Projekt-
feladat elokészitd targy Moodle feliiletén. Ezek alapos ismerete és rendszeres hasznalata a sikeres szak-
dolgozatkészités alapfeltétele.

A hallgatok onalléan késziilnek fel a kozreadott segédanyagokbdl, majd egy zarthelyi dolgozat kere-
tében szamot adnak tudasukrol. A targy teljesitéséhez legalabb 50%-os eredmény sziikséges. A zart-
helyin szerzett érdemjegy egyben a targy végsé érdemjegye, amely az alapszakos ponthatarok szerint
keriil megallapitasra. A potlasra (a targy teljesitése érdekében), javitasra legalabb egy alkalmat biztosi-
tunk.

A Projektfeladat elokészitd targy keretében a hallgatok leadnak egy preferenciasorrendet, amelyen
jelolik, hogy mely oktaté feliigyelete és tamogatasa mellett kivanjak elkésziteni szakdolgozatukat. Egy
10 oktatobdl allé preferenciasorrendet kell felallitani €s bekiildeni a targy Moodle feliiletén megha-
tarozott hataridéig. Az aktualis, valaszthato oktatokat tartalmazo listat a vizsgaiddszak elso felében pub-
likaljuk. Ha a hallgaté a zarthelyin nem ér el legalabb elégséges érdemjegyet, nem jogosult preferencia-
sorrendet leadni.

Két tényez6 hatarozza meg, hogy végiil ki lesz a hallgat6 témavezetdje: (1) az els6 alkalomra szer-
vezett zarthelyin elért pontszam és (2) a képzésen teljesitett meghatarozott tantargyakbol szamolt
stlyozott korrigalt atlag, 50-50%-os sullyal. A két szempont alapjan a hallgatok un. rangsorpontot
kapnak. A rangsorpontok és az oktatoi kapacitaskorlatok figyelembevételével egy algoritmus rendeli
hozza a hallgatokat a témavezetokhoz. Aki az els6 zarthelyi alkalmon nem jelenik meg, annal a téma-
vezetd-hozzarendelés soran 0 pont keriil figyelembevételre. Azok esetében, akik nem jutnak be a prefe-
renciasorrendjiikben megjeldlt egyik oktatohoz sem, vagy nem adnak le sorrendet, a GTK jeloli ki a
témavezetot.

A hozzarendelés eredményérol — tekintve, hogy a besorolashoz sziikséges sulyozott korrigalt atlag,

csak a vizsgaidészak lezarasa utan all rendelkezésre — jilius végén kapnak értesitést a hallgatok.
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3. Projektfeladat I. targy

A Projektfeladat L. targy elsd 1épése a nyitd, azaz témavalasztasi konzultaci6. A hallgatd és a témave-
zetd ekkor egyezteti és a Témavalasztas konzultacids lapon rogziti a pontos témat, a szakdolgozat ter-
vezett felépitését és az adott szemeszterben elérendd elérehaladast. Egyuttal meghatarozzak a feldolgo-
zando szakirodalom, a sziikséges adatok és az alkalmazandd modszerek korét. Amellett, hogy a hallgato
megérti a feladatot, kozosen kialakul egy elképzelés a megoldas iranyair6l és a varhatoé eredményekrol:
milyen és mennyi irodalmat kell gytijteni és feldolgozni, milyen adatokra van sziikség, azokat hogyan
kell elemezni stb. Ha a hallgat6 az oktatd altal meghirdetett nyitokonzultacion nem jelenik meg, illetve
jovahagyott szakdolgozat t¢émaval nem rendelkezik, a targyat nem teljesitheti, a hallgato teljesitménye
nem értékelhetd. A szakdolgozati téma jovahagyasa jellemzdéen egy tobb konzultaciobol allo egyeztetési

sorozat, ezt az egyeztetési sorozatot hivjuk egyiittesen nyité konzultacionak.

A nyit6 konzultacion kiviil a témavezetok legalabb tovabbi két konzultacios alkalmat biztositanak,
amelyeken a részvételt dokumentalni kell. E konzultaciokhoz kapcsolodo elvarasokat, feladatokat €s
hataridoket a témavezetd hatarozza meg. A konzultaciok rendjérdl €s hataridejérdl a témavezeto a nyitd
konzultacion ad tajékoztatast, valamint az informaciokat a Moodle kurzusfeliileten is rdgziti. Ha a hall-
gatd a nyitd konzultacion kiviili két konzultacios alkalom egyikén sem vesz részt, vagy a témavezetd

altal meghatarozott feladatot nem teljesiti, a targy végso érdemjegye egy jeggyel csokken.

A targy teljesitésének tovabbi feltétele a Projektfeladat 1. leadasi csomag benyujtasa és a zarépre-
zentaciéo megtartasa. Ha a hallgatod hataridére nem adja be a Projektfeladat 1. leadasi csomagot vagy

nem tartja meg a zaroprezentaciot, a targyat nem teljesitheti, a hallgaté teljesitménye nem értékelheto.

A Projektfeladat I. leadasi csomagot megadott hatariddig egyetlen zip file-ként fel kell tolteni a Mo-
odle-ba. A zip file neve a kovetkezd kell legyen: Hallgato vezeték neve Hallgato keresztneve nep-

tunkod Pl .zip. E csomag az alabbi dokumentumokat tartalmazza (+filenevek):

az elfogadott témavalasztds utan kapott konzultacids lapot; filenév: Hallgatd vezeték

neve Hallgato keresztneve neptunkod témavalasztas konzultacios lap.pdf

e a projektdolgozatot; filenév: Hallgato vezeték neve Hallgatd keresztneve neptunkdd pro-
jektdolgozat I.docx

e a hozza kapcsolodd prezentaciot; filenév: Hallgatd vezeték neve Hallgatdé kereszt-
neve neptunkod projektbeszamold 1 prezentacio.ppt

e a Projektfeladat 1. értékelGlapot kitoltott fejléccel; filenév: Hallgatd vezeték neve Hallgato

keresztneve neptunkod projektfeladat 1 értékeldlap.docx
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¢ minden egyéb dokumentum, amit a témavezetd meghataroz (pl. a szamitasokat tartalmazo
file, interju atirat); filenévnek tartalmaznia kell az azonositashoz sziikséges adatokat: név,
neptunkod
A Projektfeladat I. tirgy formai okbdl elégtelen, ha a feltoltési csomag nem teljes, ha nem a megadott
terjedelemben és sablonban késziilt a dolgozat, ha a cimlap €s a jogi nyilatkozatok nincsenek megfele-
16en kitdltve, illetve, ha a dolgozat terjedelme nem éri el a minimalis karakterszamot vagy meghaladja
a maximalis karakterszam kétszeresét.
A leadasi csomag benytjtasa mellett a hallgatonak be kell jelentkezni valamelyik, a Moodle-ban meg-
hirdetésre keriilo ,,Projektfeladat 1. beszamold” prezentaciés idépontok egyikére. A hallgatd kétfos
keli a prezentaciot és a leadott projektdolgozatot, illetve javaslatokat fogalmaz meg a hallgatonak a
dolgozat tovabbviteléhez, fejlesztéséhez, atalakitdsdhoz kapcsoloddan. A targy végsoé érdemjegyét a
bizottsag hatirozza meg a dolgozat, a prezenticio és a kotelezé konzultaciokon nyujtott teljesit-
mény alapjan. A konzultaciok és a prezentaciok torténhetnek csoportosan vagy egyénileg, online és
személyes forméban is. Ezekkel kapcsolatban a témavezetd ad tajékoztatast.
Bar a témavezetd kijelolése a hallgato szakdolgozati munkéjanak teljes folyamatara szo6l, amennyiben a
hallgaté a Projektfeladat I. targy végén elégtelen érdemjegyet kap, kérheti, hogy tjra részt vegyen a
témavezetd preferenciasorrend megadasaban. Ebben az esetben ujra meg kell irnia a Projektfeladat eld-
készito c. targy keretében elsajatitott ismeretanyagbol a zarthelyi dolgozatot, ijra kiszamitésra kertil
korrigélt kreditatlaga, és tijra meg kell adnia a témavezetd preferenciasorrendjét. A hallgatod eziranyu
kérelmét, a tavaszi félév kurzusfelvételi id6szakaban nytijthatja be. Az érintett (elégtelent szerzett) hall-

gatdkat Neptun iizenetben értesitjiik.

3.1. Projektfeladat I. — dolgozat

Projektfeladat 1. dolgozatként a szakdolgozat témavezetdvel egyeztetett, tervezett részeit tartalmazza
pontosan olyan formatumban és szerkezetben, amelyet a Dolgozat template (sablon) el6ir.

A projektfeladat 1. dolgozat terjedelme: 15-30 000 karakter szokozokkel egyiitt, cimlap, nyilatkoza-
tok (beleértve az MI tablazatot is), irodalomjegyzék és mellékletek nélkiil. A template/sablon a dolgozat
egyes szakaszainak/fejezeteinek javasolt/tipikus terjedelmeit is tartalmazza (to0l-ig hatarokat), amelyeket
ugy kell értelmezni, hogy az itt megadott terjedelmi elvarasoknak megfelel a dolgozat. Példaul, hogy a
Hattérismeretek fejezet(ek) 2 vagy 10 oldal terjedelmii, az — a valasztott téma sajatossagai mellett — fligg
attol is, hogy tizleti probléma vagy akadémiai kutatas jellegli a dolgozat.

Fajlformatum: Word (.docx)
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3.2. Projektfeladat I. — zaroprezentacio

A zaroéprezentaciora be kell jelentkezni valamelyik, a Moodle-ban meghirdetésre keriil6 ,,Projektfel-
adat I. beszdmolo” prezentacids idopontok egyikére. Ekkor a hallgatd egy 5-6 perces prezentacid kere-
tében beszamol egy kétfos bizottsagnak az elvégzett munkarol és a dolgozata tervezett hozzaadott érté-
kérdl. Fontos, hogy a prezentacio soran ne tételesen felsorolja, hogy mit csinalt a projektfeladat 1. kere-
tében, hanem arrdl beszéljen, hogy amit eddig elvégzett, annak mi az eredménye; mutassa be, hogy az
eddig elvégzett munka, részfeladatok hogyan tamogatjak a vart hozzaadott érték megsziiletését.
A prezentacio pontosan 6 diabdl all:
1. dia: cimlap (tervezett dolgozatcim, szerzd, neptunkdd, szak és témavezetd)
2. dia: Az iizleti probléma/kutatasi kérdés egy mondatban torténd pontos és részletes megfogal-
mazasa. Mi az az lizleti probléma/kutatasi kérdés, amire a dolgozat valaszt keres? Mi az 1j ismeret,
amit tudni szeretnénk?
3. dia: A hattér, a keretek, a feltételek bemutatasa. Milyen meglévé ismeretekre, helyzetelemzésre
tamaszkodva keresi a megoldast a problémara? A vallalati hattér, el6zmények, a problémakeret, a
legjobb gyakorlatok, a (szakirodalombol) fel-hasznalandd Osszefiiggések, modellek, kutatasi és
elemzési modszerek, adatok bemutatasa. Tehat a szekunder kutatas eredményeit, valamint a szak-
irodalombél felhasznaland6é eredményeket kell bemutatni, és nem a szekunder kutatast, illetve
nem a felhasznalt szakirodalmat kell felsorolni.
4. dia: Az adatgytijtés és -elemzés (informaciogyijtés és -feldolgozas) modszertananak bemutatasa,
indoklésa, az adatgytijtés részletes tervének ismertetése. Mutassa be, hogy milyen moédszerekkel,
milyen adatokat, mennyit, honnan/kiktél fog gytjteni! Milyen médszerek, adatok révén ka-
punk majd valaszt az iizleti problémara/kutatasi kérdésre? Szakmailag miért ez a modszer
indokolt?
5. dia: A szakdolgozat varhato eredménye, haszna, ijdonsaga. Fogalmazza meg, hogy a dolgozat
eredményei kik szamara és milyen médon lehetnek hasznosak vagy alkalmazhatok (iizleti probléma-
megoldas tipusu szakdolgozat esetén). Mutassa be, hogy a kutatas milyen 0j szemponttal, eredmény-
nyel vagy Osszefliggéssel jarulhat hozza a témarol rendelkezésre allo ismeretekhez (akadémiai kuta-
tas tipust szakdolgozat esetén).
6. dia: A szakdolgozat-készités iitemtervének bemutatasa. A feladat kidolgozhatdsaganak kocka-
zatai: Mik a kritikus, esetleg még nyitott feladatmegoldasi 1épések?
Akadémiai kutatas tipust szakdolgozat esetén a 3-4. diak esetében értelemszeriien nagyobb hangstlyt
kap a feldolgozott szekunder forrasok értékelése, mint lizleti problémamegoldast tartalmaz6 dolgozat
esetén.
A bizottsdg a beszamold részeként a dolgozat témajaval kapcsolatban szakmai beszélgetést kezdemé-
nyezhet, kérheti egyes dolgozatrészek vagy szakmai tartalmak részletesebb ismertetését, kontextusba

helyezését, pontositasat, magyarazatat stb. Ha a prezentacio soran a hallgaté nem tud a bizottsag 4ltal
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feltett kérdésekre valaszolni, felmeriil annak gyantja, hogy a dolgozat nem sajat munka eredménye, a

bizottsag a targyat elégtelenre mindsitheti.

3.3. Projektfeladat 1. — értékelési szempontok

A kéttagt bizottsag a beadott projektdolgozatot, a prezentaciot és a félévkozi konzultaciokon nytjtott
hallgatoi aktivitast, teljesitményt egyiittesen értékelve alakitja ki a targy érdemjegyét.

A hallgato6 a Projektfeladat 1. értékel6lapon kap visszajelzést, amely az érdemjegy mellett szoveges visz-
szajelzést és javaslatokat tartalmaz, vagyis a jegy rovid indoklasa mellett, javaslatokat is ad a szakdol-
gozat elkészitéséhez. Az értékeldlap (,,jegyzokonyv’’) a Moodle-ba kertil visszatoltésre.

Az értékelés altalanos szempontja, hogy a hallgaté megfeleld mértékben eldrehaladt-e a szakdolgozat
kidolgozasaban. Ennek keretében a bizottsag azt vizsgalja, hogy a projektdolgozatban megjelend ered-
mények mennyiségi és mindségi szempontbdl megfelelnek-e a szakdolgozat elsé valtozatabdl az adott
félévre iddaranyosan elvarhato hallgatéi munkéanak, tovabba tiikrozik-e a tantargy 9 kreditértékéhez
kapcsolodo, hozzavetdleg 270 munkaodranak megfelel6 munkaraforditast és szakmai elérehaladast. Lé-
nyeges értékelési szempont, hogy a zaroprezentacid formailag és tartalmilag megfeleljen az elvarasok-
nak.

Kozelebbrdl, a dolgozat és a prezentacio értékelése a kovetkezok szerint torténik.

Szempont

A felhasznalt irodalmak kore kellden széles, relevans és aktualis a téma szempontjabol. Mennyire
sikertilt a sajat probléma megoldasahoz hasonlo6 témat feldolgozo irodalmat talalni. Figyelembe vette

a konzultaciok soran kapott instrukciokat.

Tartalmi szempontok: Az elemzési keretrendszerek, modszertanok bemutatasa szakmailag helyes,
megalapozott, jol szintetizalt. A kivalasztott elemzési keretrendszer, modszertan jol illeszkedik a té-
mahoz és indokolt. A projektmunka megfeleld el6zménye a szakdolgozatnak. A hallgaté rendelkezik
atgondolt és redlis tervvel arra vonatkozoan, hogy a Projektfeladat II. keretében hogyan folytatja a
szakdolgozata kidolgozasat.

A szOveg nem tartalmaz a probléma megoldasa szempontjabol irrelevans részeket, témakat, szakmai
anyagba nem ill6, bevezetd jellegli ismertetéseket, tankonyvi vagy oktatési segédanyagokban talal-

haté tartalmak ismétlését.

Hallgato altal hozzaadott aj érték, vart eredmények Vilagosan azonosithato, hogy a hallgatd 6n-
all6 munkaja varhatéan milyen Gj eredményt vagy értéket hoz létre, illetve miként jarul hozza a té-

maban mar rendelkezésre 4ll6 ismeretekhez.

Szerkezet, stilus, nyelvezet, fogalomhasznalat: A dolgozat a kiadott sablonban késziilt; szabatos

fogalmazas jellemzi; a szakkifejezéseket pontosan hasznalja; a gondolatmenet logikus, jol kdvethetd;

tartalmazza a szakdolgozat tervezett fejezeteit.
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A hivatkozas szabdlyait pontosan koveti, nem meriil fel annak gyantija, hogy a hallgat6 plagizalt,

vagy a dolgozatot a mesterséges intelligencia készitette.

A prezentacié formai €s tartalmi kovetelményeit betartotta. Az eldado felkésziilt, a szobeli kiegészi-
tés Iényegre toro, vilagos és meggydz6. A feltett kérdéseket a hallgatod képes megvalaszolni, valaszi-
bol kitlinik, hogy a dolgozat sajat munka eredménye, €rti €s tisztaban van a dolgozatban és a diasoron

leirtakkal.
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4. Projektfeladat II. targy

A Projektfeladat II. célja, hogy a hallgato6 a legjobb tudésa szerint elkészitse a teljes szakdolgozat elsd,

mar érdemben biralhat6 valtozatat.

A témavezet0 a félév soran legalabb hdrom konzultacids alkalmat biztosit, amelyeken a részvételt do-
kumentélni kell. E konzultacidkhoz kapcsolodd elvarasokat, feladatokat és hataridoket a témavezeto
hatarozza meg. A konzultaciok rendjérdl és hataridejérdl a témavezetd a szemeszter elején ad tdjékoz-
tatast, valamint az informacidkat a Moodle kurzusfeliileten is rogziti. Ha a hallgatd a meghirdetett harom
kotelezd konzultacio egyikén sem vesz részt, a targyat nem teljesitheti, a hallgato teljesitménye nem
értékelhetd. Ha a hallgat6 csak egy alkalommal vesz részt a meghirdetett harom konzultacion vagy a

témavezetd altal meghatarozott feladatokat nem teljesiti, a targy végso érdemjegyét csokkenti kell egy
jeggyel.

A targy teljesitésének tovabbi feltétele a Projektfeladat I1. leadasi csomag benyujtasa és a zaropre-
zentacio megtartasa. Ha a hallgato hataridére nem adja be a Projektfeladat I1. leadasi csomagot vagy

nem tartja meg a zaroprezentaciot, a targyat nem teljesitheti, a hallgato teljesitménye nem értékelheto.

A Projektfeladat I1. leadasi csomagot megadott hataridéig egyetlen zip file-ként fel kell tolteni a Mo-
odle-ba. A zip file neve a kovetkezd kell legyen: Hallgato vezeték neve Hallgato keresztneve nep-

tunkod _P2.zip. E csomag az alabbi dokumentumokat tartalmazza (+filenevek):

+ azelfogadott témavalasztas utan kapott konzultacios lapot; filenév: Hallgaté vezeték neve Hall-
gatd keresztneve neptunkdd témavalasztas konzultacios lap.pdf

» az elfogadott Projektfeladat 1. utan kapott értékeldlapot; filenév: Hallgatd vezeték neve Hall-
gatd keresztneve neptunkdd projektfeladat I értékeldlap.docx

» a projektdolgozatot; filenév: Hallgat6 vezeték neve Hallgatd keresztneve neptunkod projekt-
dolgozat Il.docx

e a hozza kapcsolodd prezentaciot; filenév: Hallgatd vezeték neve Hallgatd keresztneve nep-
tunkod projektbeszamolo II prezentacio.ppt

e aProjektfeladat II. értékeldlapot kitoltott fejléccel; filenév: Hallgatd vezeték neve Hallgato ke-
resztneve neptunkod projektfeladat 11 értékeldlap.docx

e minden egyéb dokumentum, amit a témavezeté meghataroz (pl a szamitasokat tartalmazo file,
interju atirat); filenévnek tartalmaznia kell az azonositashoz sziikséges adatokat: név, neptunkod

A Projektfeladat II. targy formai okbdl elégtelen, ha a feltdltési csomag nem teljes, ha nem a

megadott terjedelemben és sablonban késziilt a dolgozat, ha a cimlap és a jogi nyilatkozatok nincse-

nek megfelelden kitoltve, illetve, ha a dolgozat terjedelme nem éri el a minimalis karakterszamot

vagy meghaladja a maximalis karakterszam kétszeresét.
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A leadasi csomag benyujtasa mellett a hallgatonak be kell jelentkezni valamelyik, a Moodle-ban meg-
hirdetésre kertiil6 ,,Projektfeladat II. beszamold” prezentaciés idépontok egyikére. A hallgatd kétfds
értékeli a prezentaciot és a leadott projektdolgozatot, illetve javaslatokat fogalmaz meg a hallgatonak a
dolgozat tovabbviteléhez, fejlesztéséhez, atalakitdsdhoz kapcsoloddan. A targy végsoé érdemjegyét a
bizottsag hatiarozza meg a dolgozat, a prezenticio és a kotelezé konzultaciékon nyujtott teljesit-
mény alapjan. A konzultacidk és a prezentacidk torténhetnek csoportosan vagy egyénileg, online és

személyes formaban is. Ezekkel kapcsolatban a témavezeto ad tajékoztatast.

4.1. Projektfeladat II. — dolgozat

Projektfeladat II. dolgozatként a szakdolgozat elsd végleges, teljes valtozatat kell benyujtani, pontosan
olyan formatumban és szerkezetben, amelyet a Dolgozat template (sablon) eldir. Vagyis a dolgozat va-
laszt kell adjon a kdvetkezd kérdésekre:

1. Mi a probléma?

2. Milyen modszereket és adatokat hasznal a hallgat6 a probléma megoldaséhoz?

3. Milyen eredményekre jut?

4. Milyen lizleti vagy elméleti kovetkeztetések adodnak az eredményekbdl?
A projektfeladat II. dolgozat terjedelme: (ugyanannyi, mint a késébbi végsé valtozaté): 45-70 000
karakter szokozokkel egyiitt, cimlap, nyilatkozatok (beleértve az MI tablazatot is), irodalomjegyzék és
mellékletek nélkiil. A maximalis karakterszamot 10%-nal nagyobb mértékben meghaladé dolgozat a
jegylevonas kovetkezményével jar.

Fajlformatum: Word (.docx)

4.2. Projektfeladat II. — zaréprezentacio

A zaroprezentaciora be kell jelentkezni valamelyik, a Moodle-ban meghirdetésre keriil6 ,,Projektfel-
adat II. beszamol6” prezentacids idopontok egyikére. A hallgato a zard konzultacion egy 10 perces pre-
zentacioban mutatja be az elvégzett munkat és a dolgozat hozzaadott értékét egy kétfos bizottsag elott.
A prezentacid célja nem a Projektfeladat 1. és II. soran elvégzett 1épések felsorolasa, hanem annak be-
mutatasa, hogy a hallgaté milyen valaszt ad az iizleti problémara vagy kutatasi kérdésre. Azt kell bemu-
tatni, hogy milyen szakirodalmi, médszertani és adatelemzési alapokra épiilnek az eredmények, a ko-
vetkeztetések és a javaslatok.
A prezentaci6 pontosan 6 diabél all:

1. dia: cimlap (dolgozatcim, szerzd, neptunkdd, szak és témavezetd)

2. dia: Az osszefoglalo dia: Az iizleti probléma/kutatasi kérdés egy mondatban toérténd pontos és

részletes megfogalmazasa. Az eredmények legfeljebb 3 pontban. Milyen elméleti modellek, mod-

szertan, adatok segitségével jutott el a problématol az eredményekig 1-1 pontban.
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3. dia: A gyiijtott adatok és az adatgyiijtés mddszertananak, illetve a felhasznalt 6sszefliggések,
elméleti keret, modellek rovid, szakszeri, pontos bemutatasa.

4-5. dia: A sajat eredmények (adatok) és a bel6liik adod6 megoldasi javaslatok/kovetkezteté-
sek/tézisek részletes felsorolasa, kifejtése, értelmezése, kritikai elemzése. Melyek a legfontosabb
eredmények? A sajat eredmények hogyan valaszoljadk meg a problémat/kutatasi kérdést? E didkon
javasoljuk, hogy abrakon, tablazatokon Kkeresztiil szemléltesse a sajat eredményeit, és ne teleirt
diakat készitsen. Probalja meg kiemelni dolgozata leglényegesebb részét, részeit.

6. dia: Az eredmények diszkusszidja:

e Uzleti dokumentum esetében: Milyen eredmények/hasznok/elénydk szarmaznak beldle.
Milyen {izleti, menedzsment stb. kovetkeztetések adodnak? Milyen korlatai/kockazatai
vannak a megoldasnak? Milyen alternativ lehetdségek lettek volna, miért jobb a javasolt
megoldés, mint ezek?

o Akadémiai kutatds esetében: Milyen feltételek/korlatozasok kozott érvényesek a valaszok?
Milyen kritikak vethetdk fel a megoldassal szemben? Hogyan lehet ezekre valaszolni?

A bizottsdg a beszamold részeként a dolgozat témajaval kapcsolatban szakmai beszélgetést kezdemé-
nyezhet, kérheti egyes dolgozatrészek vagy szakmai tartalmak részletesebb ismertetését, kontextusba
helyezését, pontositasat, magyarazatat, stb Ha a prezentacion a hallgatd nem tud a bizottsag altal feltett
kérdésekre valaszolni, felmeriil annak gyantja, hogy a dolgozat nem sajat munka eredménye, a bizottsag

a targyat elégtelenre mindsitheti.

4.3. Projektfeladat II. — értékelési szempontok

A kéttagu bizottsag a beadott projektdolgozatot, a prezentaciot és a félévkozi konzultaciokon nyujtott
hallgatoi aktivitast, teljesitményt egyiittesen értékelve alakitja ki a targy érdemjegyét.
A hallgato a Projektfeladat II. értékel6lapon kap visszajelzést, amely az érdemjegy mellett szoveges
visszajelzést és javaslatokat tartalmaz, vagyis a jegy rovid indoklasa mellett, javaslatokat is ad a szak-
dolgozat elkészitéséhez. Az értékeldlap (,,jegyzOokonyv’”’) a Moodle-ba keriil visszatoltésre.
Az értékelés altalanos szempontja nem csak az, hogy a projektdolgozat tiikrozi-e a 9 kreditnek, azaz kb.
270 munkaoranak megfelel6 munkamennyiséget, hanem azt is, hogy a dolgozat végleges szakdolgozat-
ként milyen javitasokra és fejlesztésekre szorul még. Lényeges értékelési szempont, hogy a zardprezen-
tacio formailag és tartalmilag megfeleljen az elvarasoknak.
A dolgozat és a prezentacio értékelése a kovetkezOk szerint torténik.

1. A szakirodalom feldolgozasa
Mennyire kiterjedt, relevans és elégséges a feldolgozott specialis szakirodalom, mennyire szakszerti,
mennyire elemz0 ¢és kritikai annak feldolgozasa (az egyszeri ismertetésen tulmenden)?
A dolgozat elégtelen, ha nem tartalmaz szakirodalmi hivatkozast, vagy ha csak tananyagokra, vagy a

téma szempontjabdl irrelevans anyagokra térténik hivatkozas.
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Pontozasi
Szempont

iranyelv
Csak altalanos irodalmat hasznalt €s a kiirasban megadottat. Nem gytijt a sztiken értel-
mezett téma szempontjabol relevins irodalmat, a sajat témajahoz hasonl¢ tartalmi iro- 0
dalmat, és nem hasznalja ezt a specialis irodalmat forrasként és mintaként.
Mennyire célzott, a feladathoz igazod6 az irodalom kivalasztasa? 0-5
Mennyire célszer(l, tudatos és kritikai az irodalom hasznalata? Mennyiben hasznalja a
sajat tétmajahoz hasonl6 témat feldolgozo irodalmat mintaként a sajat munkajanak kidol- 0-8
goz4asa soran?
Mennyire kiterjedt a hasznalt irodalom? Mennyiben megy tul a kiadott irodalmon, meny-
nyi nemzetkdzi anyagot hasznal? 07

Maximadlisan 20 pont.

2. Mboddszertan és adatgyiijtés

A dolgozat egésze elégtelen, ha nem végez (primer vagy szekunder) adatgytijtést, pedig a téma megkdo-

vetelné.

Pontozasi
Szempont

iranyelv
Az adatgylijtés szakszeriitlen, vagy a hasznalt médszertan nem megfeleld, vagy a gyiij-
tott adatok irrelevansak a probléma/kérdés szempontjabol. 0
Mennyire szakszerii és indokolt az adatgyiijtés modszertana? Mddszertanilag mennyire
alatamasztott az adatgyijtés? 0-10
Mennyire kiterjedt és széles korli a sajat adatgytijtés? 0-5
Mennyire relevans adatokkal dolgozik? Mennyire alapozzak meg az adatok a levont ko- 0.5

vetkeztetéseket?

Maximalisan 20 pont.

Konceptualis irasmii esetén nem alkalmazhatd ez a szempontrendszer, helyette a szakirodalom pontsza-

mait kell duplazni, kétszeres sullyal figyelembe venni.

3. Az adatok elemzése, a kivetkeztetések és az eredmények kidolgozasa

Az adatok elemzése, a kovetkeztetések, eredmények kidolgozasa mennyire részletes, megalapozott,

rendszerezett és szakszerii?

targyalja, vagy a téma kidolgozasa szakszertlen.

Pontozasi
Szempont

iranyelv
A dolgozat nem a témarol szol, azaz nem a kiadott feladat/kutatasi kérdés megoldasat 0
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Alapvetden masoktdl atvett részek esetleges dsszeszerkesztése. 1-5

A téma kidolgozésa csak kevéssé haladja meg az dltalanos tananyagokban megtaldlhato 6.10
szinvonalat.

Az altalanos tananyagon talmend témaspecifikus mddszertani, elméleti stb. elemeket
hasznalt, de ezek nem allnak 6ssze egységes rendszerré, vagy a kidolgozas egyes 1épései 11-15

hianyoznak.

A témahoz kapcsolodo sziikebb szakteriilet fogalmi, elméleti, logikai és modszertani
rendszerét elsajatitotta és biztonsagosan kezeli. Eredményei megalapozottak, szaksze- 16.20
riien kidolgozottak, azokat minden 1épésében vilagos és logikus gondolatmenet ta-

masztja ala.

Maximadlisan 20 pont.
4. Hozziadott érték
Mennyiben ad a dolgozat j értéket, 1j, hasznos megoldast az {izleti problémdara a megrendelének / 4j

eredményeket a kutatést finanszirozojanak?

Pontozasi
Szempont

iranyelv
Onall eredmény, 0j vagy Ujszerii, hasznos és megvaldsithaté javaslat, dontési alterna-
tiva vagy megoldas. Akadémiai kutatas esetén ez lehet az eddigi szakirodalomhoz képest
uj vagy Ujszerii kovetkeztetés, értelmezés vagy osszefliggés, amelyet a hallgatd adatok- 0-10
kal, érvekkel vagy sajat elemzéssel tamaszt ala.
Az eredmények tobb szempontl kritikai értelmezése, értékelése is megjelenik. A hall- o
gatd bemutatja példaul az eredmények hasznossagat, korlatait, megvaldsithatosagat, Tovabbi
kockazatait vagy tovabbi fejlesztési lehetoségeit. 0-10

Maximalisan 20 pont
5. A dolgozat szerkezete, stilusa
Elégtelen a dolgozat egésze, ha hanyag, 6sszecsapott munka, azaz, ha a dolgozat szerkezete nem vilagos,

a felépitése ésszertitlen, mondatai nehezen érthetdk, sok benne a helyesirasi és a gépelési hiba.

Pontozasi
Szempont

iranyelv
A dolgozat 6sszecsapott, hanyag munka. (Pl. Kovethetetlen a szerkezete, félbehagyott 0
mondatokat tartalmaz, hianyoznak fontos tartalmi elemek stb.)
A dolgozat tartalmazza és megfelelden kifejti az 6sszes szakmailag elvart tartalmi ele-
met, az Osszefoglald kicsiszolt. Pontosan kovette a dolgozattal kapcsolatos tartalmi és 0-8
formai elvarasokat.
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A dolgozat jol tagolt, szerkezete vilagos, az egymast kdvetd részek logikusan épiilnek
egymasra. Nincsenek benne felesleges, iizleti/akadémiai dokumentumba nem ill6 sz6- 0-5

vegrészek, témak, informéaciok.

A fogalomhasznalat szabatos, a mondatok megfogalmazéasa igényes, a bekezdések fel- 0
-5
épitése vilagos, a szakasz-, illetve fejezetcimek pontosak, helyesirasa, tordelése jo.

Akadémiailag pontos a hivatkozasok rendszere, pontosan koveti a hivatkozasi normakat. 0-2

Maximalisan 20 pont.

Ha a dolgozatot valamelyik szempontcsoport alapjan nulla pontra értékelik, akkor az egész dolgozat
elégtelen mindsitést kap. Elérhetd dsszpontszam: 100 pont.

A Projektfeladat II. dolgozat értékelése az alabbi ponthatarok szerint alakul: 50-54 — elégséges, 55-69 —
kozepes, 70-84 —jo, 85-100 — jeles. A végso jegy meghatarozasandl azonban a bizottsag minden esetben
figyelembe veszi a prezentacio és a kérdésekre adott valaszok szinvonalat, valamint a hallgato félévkozi
munk34jat, konzultacidkon valo részvételét és teljesitményét is.

A fenti tablazatban szerepld értékelési szempontok megegyeznek a végso, zardvizsgara benyujtott szak-
dolgozat biralati szempontjaival.

Kétfés bizottsag hallgatja meg a prezentaciot, majd egy érdemjeggyel egyiitt értékeli a projektfeladat I1.
dolgozatot (szakdolgozatot) és a prezentaciot, illetve jegyzokonyv is késziil a szakdolgozat atdolgoza-

sdhoz adott javaslatokkal (Projektfeladat II. értékeldlap).
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5. A Szakdolgozat-készités targy

A Projektfeladat I1. keretében leadott szakdolgozatra a hallgaté részletes visszajelzést, valamint
javitasi és fejlesztési javaslatokat kap. A kovetkezo félévben, a Szakdolgozat-készités targy keretében
ezek alapjan onall6an dolgozza it, javitja és egésziti ki a dolgozatat. Ebben a szakaszban mér nincs
témavezetés, nincs konzultacid. A szakdolgozat javitott valtozatat a valtozasok kovetése funkcidval,
korrektirazott formaban kell elkésziteni, ami lathatéva teszi az 6sszes valtoztatast, amit a hallgato
a szakdolgozatnak a Projektfeladat II. tdrgyban leadott valtozatdhoz képest — az oktatoi javaslatok és
értékelés alapjan — végzett.

A folyamat célja, hogy a hallgaté megtapasztalja a szakmai munkaban is jellemz6 Kidolgozas-vissza-
jelzés-javitas folyamatat. A részletes biralat nemcsak értékelés, hanem a tovabbi fejlodés alapja: segit
felismerni, hogy a dolgozat mely részeit kell erésiteni, és milyen problémamegoldasi, modszertani vagy
irasbeli készségeket érdemes még fejleszteni. A visszacsatolas egyben a mindségfejlesztést is szolgalja:
hozzajarul ahhoz, hogy a zardvizsgara atgondoltabb és igényesebb szakdolgozat késziiljon.

A Szakdolgozat-készités targy teljesitésének feltétele a Szakdolgozat leadasi csomag benyujtasa
meghatarozott hataridore. A benyujtott csomagot a témavezetd kétfokozatu skalan (Teljesitette/Nem
teljesitette) értékeli. Ha a hallgato hataridére nem adja be a Szakdolgozat leadasi csomagot, a hallgatd

teljesitménye nem értékelhetd.

A Szakdolgozat leadasi csomagot megadott hataridéig egyetlen zip file-ként fel kell tolteni a Moodle-
ba. A zip file neve a kovetkezé kell legyen: Hallgato vezeték neve Hallgato keresztneve nep-

tunkod SZD.zip. E csomag az alabbi dokumentumokat tartalmazza (+filenevek):

* az elfogadott témavalasztas utdn kapott konzultacids lapot; filenév: Hallgatd vezeték
neve Hallgato keresztneve neptunkod témavalasztas konzultacios lap.pdf

» az elfogadott Projektfeladat 1. utan kapott értékel6lapot; filenév: Hallgatdo vezeték
neve Hallgato keresztneve neptunkod projektfeladat 1 értékeldlap.docx

» az elfogadott Projektfeladat II. értékeldlapot; filenév: Hallgatd vezeték neve Hallgato ke-
resztneve neptunkod projektfeladat II értékel6lap.docx

» avégleges szakdolgozat korrekturazott valtozatat docx formatumban; filenév: Hallgato ve-
zeték neve Hallgato keresztneve neptunkod szakdolgozat.docx

» a végleges szakdolgozat pdf formatumban (korrekttra nélkiil); filenév: Hallgato vezeték
neve Hallgato keresztneve neptunkod szakdolgozat.pdf

* a Szakdolgozat-készités értékeldlapot Kkitoltott fejléccel; filenév: Hallgatd vezeték
neve Hallgato keresztneve neptunkod szakdolgozat készités értékel6lap.docx

* minden egyéb dokumentum, amit a témavezeté meghataroz (pl a szdmitasokat tartalmazo
file, interju atirat); filenévnek tartalmaznia kell az azonositashoz sziikséges adatokat: név,

neptunkod
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A Szakdolgozat-készités targy formai okbdl elégtelen, ha a felt6ltési csomag nem tartalmazza a dol-
gozatot, illetve, ha nem a megadott terjedelemben és sablonban késziilt a dolgozat, ha a cimlap és a jogi
nyilatkozatok nincsenek megfelelden kitoltve.

A szakdolgozat terjedelme (ugyanannyi, mint a korabbi projektfeladat II. dolgozat terjedelme):
45-70 000 karakter szokozokkel egyiitt, cimlap, nyilatkozatok (beleértve az MI tablazatot is), iroda-
lomjegyzék és mellékletek nélkiil.

A Szakdolgozat-készités targy keretében nincs prezentacio.

5.1. Szakdolgozat-készités — értékelési szempontok

A Szakdolgozat-készités targy keretében alapvetéen formai ellenérzés torténik, amelynek eredményét
a témavezetd egy kétfokozath skalan rogziti. A témavezetd vizsgalja a csomag teljességét, a dolgozat
formai, terjedelmi megfeleldségét, az irodalomjegyzék meglétét, a nyilatkozatok teljességét és megfe-
leloségét. Komoly tartalmi vizsgalatra akkor keriil sor, ha a Projektfeladat II. targy végén az oktatoi
bizottsag konkrét kérést fogalmazott meg a Szakdolgozat-készités targy teljesithetoségére vonatkozoan.
A témavezet0i értékelés eredményét a Szakdolgozat-készités értékeldlapon a témavezetd rogziti és
visszatolti a Moodle-ba. Az érdemjegy mellett a formai ellendrzés soran feltart hidnyossagok is rogzi-
tésre keriilnek. A formai hidnyossagok egy része nem jelenti automatikusan a targy ,,Nem teljesitette”
(elégtelen) értékelését, ezek egy része — pl. ha hianyzik valamelyik konzultacids vagy értékeldlap, vagy
hianyos a nyilatkozat a dolgozat elején — javithato a kdvetkezd fazisban, amikor a hallgaté beadja szak-

dolgozat csomagjat a zarovizsgara.
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6. Szakdolgozat leadasa a zarovizsgara

A Szakdolgozat-készités targy teljesitését kdvetden, az oktatd altal elfogadott szakdolgozat feltoltési
csomagot megadott hataridére fel kell télteni a Neptunba, abban a félévben, amikor a hallgat6 zaro-
vizsgat tervez tenni (amelyik félévben a félév elején zardvizsgara jelentkezett). Ekkor a szakdolgozat
feltoltési csomag tartalma, a file elnevezések mindenben megegyeznek az el6z6 fejezetben leirtakkal,
de a végleges csomagot ki kell egésziteni két dokumentummal:

e a Szakdolgozat-készités targy keretében kapott, formai megfelelés értékelését rogzitd, Szakdol-
gozat-készités értékeldlappal; filenév: Hallgatdé vezeték neve Hallgatdé keresztneve nep-
tunkod Szakdolgozat-készités értékeldlap.pdf

o a szakdolgozatvédésre (a zardvizsgara) készitett prezentacioval; filenév: Hallgato vezeték
neve Hallgato keresztneve neptunkod Szakdolgozat prezentacid.ppt

Tovabbi kiilonbség, hogy a zarovizsgara szant csomagot a Neptunba kell feltolteni.

A Szakdolgozat-készités c. targy teljesitése és a Zardvizsga (vagyis a szakdolgozat feltoltése a zarovizs-
gara) torténhet ugyanabban, vagy akar eltéré szemeszterben.

A zarodvizsgara beadott szakdolgozatcsomagot egy — a témavezet6tol fiiggetlen oktatd/szakértd — bi-
ralé értékeli. A biralat szempontjai megegyeznek a Projektfeladat II. keretében leadott dolgozatcsomag
értékelésével. A biralat eredménye ebbdl adododan eltérhet a Projektfeladat 11. érdemjegyétdl. A szak-
dolgozat formai okbol elégtelen, ha a feltdltési csomag nem teljes, ha nem a megadott terjedelemben és
template-ben késziilt a dolgozat.

A szakdolgozat végsé érdemjegyét a zarovizsgabizottsag adja. A bizottsag az értékelés soran ugyan
figyelembe veszi a korabbi visszajelzéseket, a dolgozat elérehaladasat és fejlodését, valamint a biraloi

értékelést, a végso jegy megsziiletése elsosorban a védésen nyujtott teljesitménytol fiigg.

6.1. Szakdolgozatvédés — prezentacio

A hallgaté a zarovizsga védés részén egy 10 perces prezentacioban mutatja be szakdolgozatat. A
prezentacio célja, hogy a hallgaté bemutassa a dolgozat lényegét, hozzaadott értékét, valamint azt, hogy
érti és meg tudja védeni sajat munkajat. Az értékelés soran nem az elvégzett Iépések felsorolasa a Iényeg,
hanem az, hogy a hallgato vilagosan bemutatja-e:

* milyen iizleti problémara vagy kutatasi kérdésre keresett valaszt;

* milyen szakirodalmi, modszertani és adatgytjtési alapokra épitett;

* milyen eredményekre jutott;

*  miben all a dolgozat 6nallo hozzaadott értéke.
A védés prezentacio 7-8 diabdl all:

1. dia: cimlap (dolgozatcim, szerzd, neptunkdd, szak, témavezetd)
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2. dia: Az 6sszefoglald dia: Az iizleti probléma / kutatési kérdés egy mondatban térténd pontos és
részletes megfogalmazasa. Az eredmények legfeljebb 3 pontban. A mddszertan, a felhasznalt adatok
és a szakirodalmi keret 1-1 pontban
3-4. dia: Kiindulasi pontok: Milyen moddszertan szerint, milyen forrasbol, milyen, mennyi adatot
gyljtott, a kapott adatokat hogyan elemezte. Akadémiai kutatas esetén: a felhasznalt elméleti keret
és a feldolgozott legfontosabb szakirodalmak bemutatéasa, kritikai elemzése.
5-6. dia: A legfontosabb eredmények bemutatdsa: A sajat legfontosabb eredmények tézisszert felso-
rolasa, értelmezése. Itt tartsa szem eldtt, hogy sokszor beszédesebb egy abra, grafikon, tablazat,
mint egy teleirt dia. Ha sziikséges, akkor az eredmények bemutatdsa egy tovabbi diaval bdvitheto.
Zar6 dia: Kutatas, elemzés korlatai, kockazatai: Milyen kritikak vethetok fel a megoldassal szemben?
Hogyan lehet ezekre valaszolni?
A bizottsag a védés részeként a dolgozat témajaval kapcsolatban szakmai beszélgetést kezdeményez,
kérheti egyes dolgozatrészek vagy szakmai tartalmak részletesebb ismertetését, kontextusba helyezését,
pontositasat, magyarazatat stb. Ha a védésen a hallgaté nem tud a bizottsag altal feltett kérdésekre vala-
szolni, felmeriil annak gyantja, hogy a dolgozat nem sajat munka eredménye, a bizottsag a szakdolgo-

zatot elégtelenre mindsitheti.

6.2. Szakdolgozatvédés — értékelési szempontok

A zarévizsgabizottsag a szakdolgozat végso érdemjegyének meghatarozasa soran elsGsorban a prezen-
taciora, a szakdolgozat védésére fokuszal, masodsorban a korabbi oktatoi visszajelzéseket és a biraloi
értékelést is figyelembe veszi.

A védés értékelési szempontjai és iranyelvei az alabbiak:

Ertékelési szempont Ertékelési iranyelv

1. A probléma vagy kutatéasi kér- | A hallgaté viladgosan és pontosan megfogalmazza, hogy milyen
dés bemutatasa lizleti problémara vagy kutatasi kérdésre keresett valaszt. A pre-
zentacid nem altalanos ismertetés, hanem végig erre a kérdésre

fokuszal.

2. Szakirodalmi és szakmai meg- | A hallgato be tudja mutatni, hogy mely szakirodalmi forrasokra,
alapozas modellekre, fogalmakra vagy korabbi kutatasi eredményekre épi-
tett, és ezeket hogyan hasznalta fel a sajat munkajaban. Nem
pusztan forrasokat sorol fel, hanem a sajat eredményekkel vald
kapcsolodast, Osszefiiggéseket is bemutatja, érti. A szakirodal-

mat kritikusan elemzi.
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Ertékelési szempont

Ertékelési iranyelv

3. Mddszertan és adatgytijtés be-

mutatasa

A hallgat6 érthetden bemutatja, milyen adatokat, informaciokat
vagy forrasokat hasznalt, honnan szarmaznak ezek, és miért al-
kalmasak a probléma vagy kutatasi kérdés megvalaszolasara. In-

dokolja a valasztott modszertant.

4. Elemzés, kovetkeztetések,

eredmények

A hallgat6 viladgosan bemutatja, hogyan jutott el az adatokbdl,
forrasokbol és elemzésbdl a kovetkeztetésekig. Az eredmények
kovethetdk, szakmailag alatdmasztottak, és valoban kapcsolod-

nak a dolgozat f6 kérdéséhez.

5. Hozzaadott érték és kritikai ér-

tékelés

A hallgat6 bemutatja, hogy mi a dolgozat 6nall6 eredménye. Uz-
leti problémamegoldas esetén ez lehet gyakorlati javaslat, dontési
alternativa vagy megvalosithatd megoldas. Akadémiai kutatés
esetén 0j vagy ujszert kovetkeztetés, értelmezés vagy Osszefiig-
gés. Kitér az eredmények korlataira, hasznossagara vagy tovabb-

fejlesztési lehetdségeire is.

6. Kérdések megvalaszolasa, a sa-
jat munka ismerete, l1ényegében
az 1-5. szempontok alapjan kiala-

kul6 6sszebenyomas

A hallgat6 érdemben valaszol a bizottsag kérdéseire. Valaszaibol
latszik, hogy érti a dolgozat szakirodalmi, modszertani, adatgy?ij-
tési és elemzési részeit, valamint képes megindokolni sajat don-

téseit és kovetkeztetéseit.

7. A prezentaciod szerkezete, sti-

lusa és idokerete

A prezentacio jol felépitett, attekinthetd, szakmailag pontos ¢€s
Iényegre tor6. A hallgatd szabatosan hasznalja a fogalmakat, ke-
rili az altalanos vagy tartalmatlan megfogalmazasokat, és be-

tartja az idokeretet.
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7. Mellékletek

7.1. 1. sz. Melléklet: Titkositas

A karon a projektfeladatok és a szakdolgozatok titkositasara nincs biztonsagos lehetdség, mert ezt

sem a fent vazolt folyamatok, sem az egyetem informatikai rendszerei nem teszik lehetdvé.

Ez azonban a gyakorlatban nem jelent problémat, mert a bizalmas céges adatok (iizleti titok) kezelése a

dolgozat titkositasa nélkiil is megoldhat6 az adatok anonimizalasaval.

A cégre, termékre stb. pszeudo nevek hasznalata (Konzisztensen!)
Az adatok torzitasa pl. minden érték szorozva egy allandéval (Konzisztensen!)
Mas mértékegységek (Ft helyett EUR), vagy — ha ez a témat nem sérti — a szlik kornyezete

helyett tagabb foldrajzi régiokornyezetbe helyezés stb. hasznalata (Konzisztensen!)

Arra is figyelni kell, hogy a cég kozvetve se legyen beazonosithatd (pl. mert a neve megvaltoztatasa

ellenére is nyilvanvalo, hogy melyik az egyetlen, adott teriileten koncessziot elnyert vallalat).

A HKR 80. § (2) bekezdésére figyelemmel tehat a karon titkositasi engedély kiadasara nem Keriil

sor, a szakdolgozatok védése nyilvanos, a sikeres zarovizsgat kovetoen a dolgozatok az egyetemi repo-

zitoriumban kereshetdk és hozzaférhetok.

a)

b)

Alapesetben a bizalmas adatok fent leirt kotelezo megvaltoztatasat (anonimizalasat) a hall-
gatd végzi el, sziikség szerint azzal a vallalattal egyeztetve, amelyre az adatok vonatkoznak,
¢s az eredeti adatokat semmilyen formaban nem nytjtja be az egyetemre. Az anonimizalas mod-
javal kapcsolatban a bizottsag kérésre elvi eligazitast ad. A barmilyen jogilag védett titok és a
bizalmas informacié megorzése a teljes folyamat soran a hallgat6 feladata és felel6ssége. (Az
adatok megszerzéséhez, projektfeladat, illetve szakdolgozat készités¢hez torténd felhasznalasa-
hoz sajat maganak sziikséges engedély beszerzése a hallgato felel6ssége, a megfelel6 engedély
meglétét az adatok kotelezd anonimizalasara tekintettel az egyetem nem ellendrzi, a cégtdl ka-
pott felhasznaldsi engedélyt tehat nem kell csatolni.) A témavezetd vagy a GTK més munka-
tarsa, aki a dolgozathoz hozzafér, jogosult azt feltételezni, hogy a tudomésara jutott adatok hall-
gatd altali felhasznélasa a dolgozat céljara jogszeriien tortént.

Amennyiben a cég irasbeli engedélyt adott az adatok teljesen nyilvanos felhasznalasara,
akkor azok megvaltoztatas (anonimizalas) nélkiil is felhasznalhaték a dolgozatban. Ez
esetben a hallgato a szakdolgozat feltdltési csomag részeként ezt az engedélyt is csatolja. A
hallgato felel6ssége, hogy az engedélyt — a felhasznalt adatok teljes korére kiterjedden — besze-

rezze.

A fentiek megfelelden iranyadok akkor is, ha a bizalmas adat nem iizleti titok, hanem egyéb jogilag

védett informacid, igy kiilondsen személyes adat (pl. nyilatkozo személy neve, kérddives felmérésnél

szerzett, konkrét személy beazonositasara alkalmas adatok).
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Nemzeti vagy kiilfoldi mindsitett adat nem hasznalhaté fel (az dllam vagy nemzetkozi szervezet mii-
kodésével pl. honvédelemmel, biiniildozéssel, igazsagszolgaltatassal, kiilkapcsolatokkal, gazdasaggal
Osszefiiggd adatok, amelyek megismerhetdségét korlatoztdk). Aki tehat az Eurdpai Unid, mas nemzet-
kozi szervezet vagy a magyar allami miikodés korébe tartozo, nem kétséget kizaréan nyilvanossagra
hozott adatokbdl kivan dolgozni, annak kiilonds feleldssége, hogy az adat jellegét, felhaszndlhatosagat
a jogosult szervezetnél el6zetesen tisztazza.

A részletes szabalyok a HKR-ben (76-80/E §), a vonatkozo iratmintak, segédletek a www.elte.hu/okta-
tas/szakdolgozat oldalon érhetdk el. Hangstlyozzuk, hogy az iratmintak valasztasi lehetdségei koziil
kizarolag a nyilvanos kozzétételt megengedd engedély-verziok elfogadhatok (ha ugyanis a bizalmas
adat jogosultja nem ad nyilvanos kozzétételre is engedélyt, akkor az adatot a fentiek szerint kotelezo

anonimizalni, engedélyt anonimizalt adatokhoz nem kell csatolni).

7.2. 2.sz. Melléklet: Jegyzokonyvsablonok jegyzéke

A jegyzokonyvek elérhet6k az ELTE GTK Projektfeladat kurzusokhoz dedikéalt weboldalan.
e Témavalasztas konzultacios lap (jegyzokonyv)
e Projektfeladat 1. értékeldlap (jegyzokonyv)
e Projektfeladat II. értékeldlap (jegyzokonyv)
e Szakdolgozat-készités értékeldlap (jegyzokonyv)
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