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AZ UZLETI PREZENTACIOK
LEGFONTOSABB JELLEMZOI

Miben térnek el az Uzleti prezentaciék mas prezentacioktol?
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Az Uzleti prezentaciok rendelkeznek 3 olyan vonassal, amelyek
megkulonboztetik a legtdbb mas prezentaciotal

1. Eredmény- 2. Onmagyarazok 3. Két funkciéval is
termékek rendelkeznek
- A projektfeladat * A szobeli prezentacion + Leadjak irasos
prezentaciot ugy kell jelen nem lévo anyagként &ket,
tekinteni, mintha a munkatarsnak is amelyet el8 is adnak
Megbizo csak ezt teljeskorten meg kell
kapna meg érteni a ppt alapjan
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Az Uzleti prezentaciok szerkesztesi elvei is eltérnek a szokasos,

peldaul az egyetemi oktatasban tananyagként szolgal6
prezentacioketol

Példa No.1.:

While developments of the conflict in Ukraine are highly
e McKin sey & Com pany uncertain, today’s decisions could impact the long-term
energy transition and path towards decarbonization

Thera ara many questions related to the development of the conflict, as well as the impact on GDP and energy markets
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https://www.mckinsey.com/~/media/McKinsey/Industrie
s/Qil%20and%20Gas/Our%20Insights/Global%20Energy . _ .
%20Perspective%202022/Global-Energy-Perspective- T
2022-Executive-Summary.pdf
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https://www.mckinsey.com/~/media/McKinsey/Industries/Oil%20and%20Gas/Our%20Insights/Global%20Energy%20Perspective%202022/Global-Energy-Perspective-2022-Executive-Summary.pdf
https://www.mckinsey.com/~/media/McKinsey/Industries/Oil%20and%20Gas/Our%20Insights/Global%20Energy%20Perspective%202022/Global-Energy-Perspective-2022-Executive-Summary.pdf
https://www.mckinsey.com/~/media/McKinsey/Industries/Oil%20and%20Gas/Our%20Insights/Global%20Energy%20Perspective%202022/Global-Energy-Perspective-2022-Executive-Summary.pdf
https://www.mckinsey.com/~/media/McKinsey/Industries/Oil%20and%20Gas/Our%20Insights/Global%20Energy%20Perspective%202022/Global-Energy-Perspective-2022-Executive-Summary.pdf

Az Uzleti prezentaciok szerkesztesi elvei is eltérnek a szokasos,
peldaul az egyetemi oktatasban tananyagként szolgal6
prezentacioketol

Példa No.2.:

« The Boston Consulting
Group (BCG)

Five phases of work encompassed a broad set of activities,
ranging from operating model design to execution support

Diagnosis and Analysis Implementation Support
3) £ 5)
Review of Operating \ Implementation % Operationalize Execution
Current State Model Design Planning Plan Support
~10 weeks -~ 10 weeks - 4 weeks - 10 weeks - 10 weeks , . vy , .
Understanding current Operating model design ngmhéﬁ\éel roadmap fof Institute: Rigorous Rigerousiy rack Tova b b | ) b O S ege S p e | d a |tt:
state (2-3 weeks) Hatior Program Managermant [CI
+  Tracking and reporting . ; progress of initiatives .
porstng oo rviow | OB GeSn | Neaiamaciors | Domkdradmps PE T | https.//www.theanalystacademy.com
: capabilities el . .
riizati U
Srganiion Business processes o b ORI Support implementation , /consulting-presentations
BUSINESS processes Project 1 of key pilots. : oS
m— Informatiarn
technologies technalogies Project 2
Benchmarking
Change management and stakeholder engagement EPMO and change management
Forras:
https://www.nyc.gov/assets/nycha/downloads/pdf/BCG-
report-NYCHA-Key-Findings-and-Recommendations-8-
ThE Boston CoNsuLTmNG GROUP 5 15-12vFinal.pdf
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https://www.nyc.gov/assets/nycha/downloads/pdf/BCG-report-NYCHA-Key-Findings-and-Recommendations-8-15-12vFinal.pdf
https://www.nyc.gov/assets/nycha/downloads/pdf/BCG-report-NYCHA-Key-Findings-and-Recommendations-8-15-12vFinal.pdf
https://www.nyc.gov/assets/nycha/downloads/pdf/BCG-report-NYCHA-Key-Findings-and-Recommendations-8-15-12vFinal.pdf
https://www.theanalystacademy.com/consulting-presentations
https://www.theanalystacademy.com/consulting-presentations

Az Uzleti prezentaciok diasoranak oldalai 3 sajatos szerkesztesi
elvet kovetnek, amelyekben eltérnek a szokasos prezentacidktol

1. Top-sentence/action title tipusu cimsorok E@:{)
« Akar tébbsoros hosszusagu cimek (f'rb
« Adia Uzleti tartalmanak preciz, pontos, mozgosito kimondasa egyetlen
mondatban
2. Bottom-up helyett top-down logikai strukturaju oldal —
Nem az oldal alja felé haladva jutunk el a gondolatmenet egymasra épulo _=

|épéseiként az egyre fontosabb allitasokhoz

3. Tartalomvezérelt vizualitas =

» Sokszor nincs 6ncélu grafikai vagy kepi diszitéelem a dian CS -

« Atartalom befogadasat segitd vizualis elemeket alkalmaznak — |]|][|

« A szdveg van vizualisan megkomponalva
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A PROJEKTFELADAT PREZENTACIO
SZERKEZETEVEL KAPCSOLATOS ISI\/IERETEK
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gyakorlatok
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A prezentacioknak pontosan a megadott szamu és elGirt

szerkezetl diasorbol kell allnia
Cimlap

A hallgaté adataival kitoltott, a dolgozat Gzleti cimét is megjelenitdé cimlap

Az uzleti probléma/kutatasi kérdés egy mondatban

Mi az az Uj + fontos + Uzleti szempontbdl relevans informacio, amit szeretnénk megszerezni?

A hattér, a keretek és a feltételek bemutatasa

Melyek azok a meglévo ismeretek és helyzetelemzeések, amelyek alapjan a problémara megoldast kerestink?

Az Gzleti probléma/kutatasi kérdés megvalaszolasahoz hasznalt médszerek bemutatasa és indoklasa

Milyen modszerekkel és adatokkal tud valaszt talalni az Uzleti problémara/kutatasi kérdésre?

A Projektfeladat 1-2. (illetve a Szakdolgozat) varhaté eredménye

Kinek lesz haszna a projektmunkajabdl, és mi lesz az a haszon, amiért Ggyfélként hajlanddé lesz fizetni?

A Projektfeladat 2./Szakdolgozat Gitemezése

A Projektmunka megvalosithatosagaval kapcsolatos kockazatok: melyek a kritikus és/vagy még megoldatlan
lépések a folyamatban?
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JO gyakorlatok az Uzleti problémat megragado és pontosan
kimondoé kutatasi kérdésekre

« Milyen tényez6k befolyasoljak a hazankban él6 24-65 év kdzatti kutyatartok turisztikai preferenciait kutyajukkal
valo utazasuk soran?

« Melyek az elégedettségi tényezOk a 6. féléves, 3 kredites készségfejlesztd Targyalastechnika targy hallgatoi
szamara?

« Az X cégY tipusu benzinizem( gépjarmuveibdl allo flottajanak E elektromos autdkra torténd cseréje esetén
prognosztizalhatd koltség 6sszhangban van-e a varhatoé koltségcsdkkenéssel?

« Milyen konkrét minéségmenedzsment-eszkozok és mddszerek alkalmazasaval fejleszthetd az X informatikai
vallalat vevéi igények megértési gyakorlata a vevBelégedettség ndvelése érdekében?

9, 9, 9, 9 9

Uzleti kornyezetben Kihasznaljak a ElGrevetitik a céges ElGrevetitik a Vilagossa teszik, hogy
cimsorként is kérdés fokuszalé hattérismereteket: maddszertant (milyen milyen jellegii
szerepelhetnek szerepét miért nem trivialis? tipusu kutatas?) eredmenyt varunk?
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A kutatasi hattér dia nem olvasmanylista és nem altalanos
cégbemutatas — ezekért a Megbizd nem fizet!

Ne mutasd be a GTK-t, annak
torténetét altalaban!

Ne beszélj a hallgatoi létszamok
alakulasarol a megalakulas 6ta!

Ne beszélj egy adott kutatasi
modszer torténetérol!

Ne olvasmanylistat adj, hogy mit
fogsz olvasni vagy mit olvastal!
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De beszeélj az Uzleti probléma
torténetérol!

De mutasd be a kapcsolodo
korabbi preferencia vagy
elégedettségkutat. eredmeényeit!

De beszélj az up-to-date
modszerekrol, a valasztas pro-
kontra szempontjairol!

Mondd ki az olvasott
szakirodalom legfontosabb
megallapitasait!




A modszertani dianak vilagossa kell tennie, hogy milyen modszerek
és adatok réven kapunk majd valaszt a kutatasi kerdésre és
szakmailag miért ez a mdodszer indokolt!

Megfigyelés és RTA interju Pontosan kiderul, hogy milyen
. Minta elemszéma: 22 mesfiavelds V maodszerekkel, milyen adatokat, mennyit,
' 518y honnan, kiktdl és milyen mdédon gydjtink

* Interju alanyok: 20-71 év kdzotti fogyasztok

A szakzsargon fel van oldva: az RTA

kUlonb6z6 tertleteken kilonb6zé dolgot

» Célcsoport. Legalabb évente online vasarldk
* Modszer: muszeres megfigyelés + Retrospective Q[:& jelent (Rapid Talent Ass., Real Time

Think Aloud (RTA) interju Advert.)
» Modszer indokldsa: tobb probléma azonosithato

utélagos verbalizassal (vs. CTA) . Vilagos a modszertani dontés szempontja:
« Megfigyelés és interju hossza: 15-30 perc @ miért RTA interju CTA (Concurrent Think

Aloud) interju helyett
e Mintavétel: Kvotas mintavétel

* Reprezentativitds: Statisztikai értelemben nem @ Vilagosak az alkalmazott modszer korlatai
reprezentativ vizsgalat (kvotas, nem reprezentativ)
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A dolgozat varhatdé eredmeényei kapcsan a legnagyobb veszélyek a
tulzasokban rejlenek — nagyobbat mondani, hogy Gtos legyen, mint
amihez vannak kemény alapok!

A megrendel6t nem érdekli, hogy a munka mas megrendel6nek
vagy az egész iparagnak értéket teremt-e, boven elég, ha neki

.+, A megrendo eltulzasa, igen!

Dl :
(avy hogy a munka kinek hoz
ur} hasznot

A megrendeld lehet egy konkrét tipus, pld. 3 kredites
készségtargyak oktatdi — nem kell, hogy minden oktatonak, pld. 6
kr-es szakmai targyak oktatdi is értéket teremtsen!

« A projektdolgozé nem informalt, hogy a preferencia-kutatas
eredményeit a megrendel6 a termék kommunikacidja vagy a

@@‘* A menedzsment- fejlesztése teriiletén tudhatja vagy kivanja hasznositani!
A%

javaslatok tullépik az
= eredmények hatékorét « Atulz6 menedzsment javaslat olyan volumend dontést vonhat
maga utan, amely mas hasonlé nagységrendii
projektdolgozatot, esetleg tobbet is, feltétetélez!
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Ki kell mondani konkrétan, hogy a megrendelonek milyen hasznot
fog adni a dolgozat, amiert 6 fizetne — szigoruan a kutatas
kozvetlen eredményeire alapozval

A targyalastechnika targy oktatdja szamara azonosithaté lesz a preferenciakutatas eredényeként, hogy
V a) milyen, az elégedettség szempontjabdl fontos szempontokat nem kezel a jelenlegi megkdzelités, b)
mely, dltala szem el6tt tartott szempontok nem fontosak, b) melyek valéban fontosak?

A targyalastechnika targy oktatdja szamara azonosithatd lesz, hogy a 2024. tavaszi szemeszter soran
lebonyolitott preferenciakutatasra alapozott targyfejlesztés novelte-e a hallgatéi elégedettséget
0sszességeben, illetve maradtak-e tovabbi fejlesztést kivano tertletek?

Az X cég Y tipusu benzinuzemd gépjarmdveibdl allo flottajanak E elektromos autokra torténd cseréje
esetén a pénzugyi elonyok fedezik az attéréssel kapcsolatos kiadasok 0sszegét, azaz érdemes-e a
vallalatnak belefogni a cserébe?

A dolgozat eredményei az X informatikai vallalat felsd vezet6i szamara konkrét javaslatokkal fognak
szolgalni a vevdi igények megértési gyakorlatanak fejlesztésére, amely a vevoelégedettség altalanos
javitasahoz és a szolgaltatasok szinvonalanak emeléséhez vezet.,

C L X
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A projekt Gtemtervének vilagossa kell tennie a feladatlépéseket,
0sszehangoltsagukat és a kidolgozhatosag kockazatait is:
mik a kritikus, esetleg még nyitott feladatmegoldasi lepések?

Az Utemterv mindenkeépp A Gantt-diagramm el6nyei a
tartalmazza az alabbi tablazattal szemben
rovatokat: vildgossa teszi a o I e Lyl P
feladat, tevékenység neve parhuzamosithatésagokat |
feladat, tevékenység leirasa vilagossa teszi a szdk I _: e
id6sziikséglet keresztmetszeteket, eréforras- : =
kezdd és zar6 idé torl6dasokat e oo
vért eredménytermék(ek) konnyen lathato, hogy mely i ——
kapcsolat mas tevékenységekkel feladatok vannak folyamatban, e T s
kapcsolddoé kockazatok és melyek vannak befejezve e =
1d6-
Sor- sziikséglet
szam |Tevékenység (nap) Kezdd id6 Zar6 id6 Eredménytermékek Kapcsolat Kockazat
2 ;;akirodalmi gy(ités megtervezése 2 2020.10.09 | 2020.10.11 |Szakirodalomgyditési terv - -
3 |Szakirodalomkutatas - relevéns folydiratok attekintése 14 2020.10.12 | 2020.10.26 |Relevans cikkek gyCiteménye (nyomtatott+elektronikus) 2 egyes folydiratokhoz nincs hozzaférés
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A PREZENTACIOS HELYZETEKRE VONATKOZO
ALAPVETO ALTALANOS ISMERETEK

A prezentaciok legjellemzobb altalanos hibai és elkertulésuk maddjai
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A legjellemz6bb altalanos hibak és a projektfeladat prezentaciok
legfontosabb tanulsagai

1. Koérulményes bevezeto gondolatok

2. Rosszul megvalasztott diaszinek

3. Haszontalan vizualizacio

4. A prezentacio elprobalasanak elmaradasa

5. EIsO benyomas hibak eés meggybzéstechnikai jelentoséguk

n//%)u ELTE | GTK




A korulmenyes bevezeto elpazarolja a prezentacio legertekesebb
részet — elkerulhetd, ha a kdszontes utan rogton a lényegre térsz!

A hiba lényege: ~
« az el6add messzirdl inditva, nehézkesen tér a
lényegre
« hosszu szabadkozasok; folosleges torténeti bevezetd;
lelkendezés, hogy 6 mennyire szereti a témat stb.

Miért baj ez?
« Nem veszi figyelembe a hallgatosag elvarasait: pld.
hogy miért lenne mindez fontos a k6z6nségnek?
« Nem veszi figyelembe a figyelmi gérbe (ami egyben
felidézési hatékonysag is) alakulasat
 Emlékezz a K6z0sség és egyén targyban tanult A figyelmi gérbe/felidézési hatékonysdg alakuldsa az
rovidtavd memodria (RTM) felidézési jellegzetességre! el6adds idejének fiiggvényében

« Az eleje ésvége a legértékesebb részei az Forras:
eléadasnak! https://www.researchgate.net/publication/237611978 How_to

give_successful_oral_and_poster_presentations

'6
L ]

*
-
-
..........
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Audience Attention

-
l.'.
Conclusion
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https://www.researchgate.net/publication/237611978_How_to_give_successful_oral_and_poster_presentations
https://www.researchgate.net/publication/237611978_How_to_give_successful_oral_and_poster_presentations

A szamitogépen megtervezett szinarnyalatok a legritkabb esetben

felelnek meg a valos korulmenyeknek — a hiba elkerulhetd, ha er6s
kontrasztokat tervezel!

Szinek:

Balra: képernyokep;
jobbra: telefonnal készitett kép

e
A prezentalasi kortlmények sokszor A megalmodott vizualis elmeény
nem idealisak: helyett:
o a projektor fényereje gyenge = romlé o veégeredményben funkcionalisan is
szinhlUség a vetités eredményeként problémas diasor jon létre
o nem lehet a fuggdnyt elhuzni a falig, o pontalenyeg veszik el a szOvegben és
oldalrdl betlizd nap rontja a fényerot stb. az abrakon!
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A vizualacio (abra, grafikon) csak akkor értekes, ha nem o6ncelq,

lapos vagy felrevezet6 - tedd alapos megfontolas targyava, hogy
mit es hogyan jelenitesz meg!

A korcikk diagram szeleteihez tartozé kategériak nem
azonosithatok, a jelolés nem értelmezhetd

Hol értesiil el6szor a térségben
tortént eseményekrol?

« Rossz, 6ncélu szinvalasztas: a szinatmenet kulon
megneheziti, hogy az egyes szeleteket
dsszekapcsolhassuk a kategdriakkal

® DO
DSTV

B DH

B Radio24

B Egyéb

« A 3D-s abrazolas 6ncéld, és nem segiti a nagysagrendek
érzékelését

« Az oszlopokra irt szamok nehezen olvashatdk

 Célszer( lett volna a kategdriakat nagysag szerint

rendezni, hogy ne a befogadonak kellene ezt fejben
elvégezni!

Hol szokott hireket olvasni?
Valaszadék szama

100 |
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A ,home office”-ban dolgozzo hirolvasdk hova soroltak be
magukat? < a modszertani probléma kidomboritval!

B munkahelyén M otthon M kévézéban M iskolaban M egyéb
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A prezentacio gyakorlasa megszeliditi és a tamogatddda avatja a
teljesitményrombolo stresszt -
a gyakorlas vagy fOproba elmaradasa pedig vakonrepuléshez vezet!

Gyakoroldiellegal

=/

A hiba lényege Miért baj ez? Magyarazat
Az el6ado sem a szdbeli Nem derulnek ki a diasor és A tarsas serkentes jelensége: a
mondanivalo, a szamitégep korlatai, szereplés stressze a be-
sem a ppt diasor zavaro tenyezoi, hibai. gyakorlott tevekenységek
vonatkozasaban Az el6szor élesben elhangzdé végrehajtasat tamogatja, az
nem csinal probakat, el6adas negativ el6szor végrehajtottakét
foprobat. stresszforras. rontja!
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Az els6 benyomas hibak meggydzéstechnikailag ellened dolgoznak
— akadalyt kepeznek a befogadd szamara, hogy mindsegi
munkanak tekintse az Uzleti anyagodat!

Mi az elsé Az els6 benyomas hibak a diasor attekintése, a dokumentum atlapozasa
NIUERITLENY  sordn elsére kiugré formai hibdk.

T Rossz datum, balrazart vs. sorkizart szovegtorzs valtakozasa a
ezzun 7”7 .o 77 7 yé Vi Vé Ve 4 7
példakat! fészovegben, betltipus véletlenszerd valtakozasa, betimeéret
véletlenszerd valtakozasa stb.

A figyelmi gorbe elejére eso jelenség + olyan akadaly, amit Te
hozol létre: annak ellenére kellene min0ségi, megbizhato
munkanak tekinteni!

Valtoztasd meg a készités soran alkalmazott széveg és diaméret
nagyitast, és scrollozd at az anyagot, hogy érzékennyé tedd a szemed a
kiugré hibakra!

Ime, egy
egyszeru trukk!

(/‘i} ELTE|GTK ‘




Koszonom a figyelmet!

Tanacs Janos



Koszonetnyilvanitas:

A tananyagban talalhat6 egyvonalas ikonok tulnyomo tobbsége a flaticon.com alkotéinak munkai. Ezdton is szeretném
megkdszonni, hogy lehetdve tették az abrak ingyenes felhasznalasat.

Ezen kivul felhasznalasra kerultek az umbrex.com PowerPoint Slide Template Library gydjteményében talalhaté diasor
sablonjai, valamint a gyUjtemény néhany ikonja.

Az anyag kidolgozasaban segitségemre volt és ezért kdszonettel tartozom az ELTE GTK oktatdi kozul Lamanda Gabriellanak,
Bedzsula Balintnak, Harsanyi Gergének.

Az anyagban a jo gyakorlatok bemutatasa soran felhasznaltam Rakonczai-Kosztoldnyi Zsofia, Schmidt Alexandra, valamit
Andrdczi Tamas ELTE GTK hallgatok projektfeladat prezentacidibdl szarmazo részeket.

Kiemelten illeti kdszdnet Szivas Laszlot (ELTE GTK), valamint Csontos Attilat (https://www.linkedin.com/in/attila-csontos/)
a szakmai tamogatasert.
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https://www.flaticon.com/
https://umbrex.com/
https://umbrex.com/resources/powerpoint-slides/
https://www.linkedin.com/in/attila-csontos/
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