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1. CELOK
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Célok 1.

A szakdolgozatkeszites a gyakorlati
kompetenciak fejlesztése. (NEM els6sorban
szamonkéres, ertekeles.)

Munkahelyi helyzetek szimulacigja: Kiadott feladat
onallo, irasbeli megoldasa (tamogatassal), az
eredmeénynek prezentacidja egy teamnek.

NEM az a feladat, hogy bemutassuk,
megtanultunk valamit, beszamoljunk a tanultakrol.
Hanem az, hogy alkalmazzuk, és hozzaadott
értéket allitsunk eld, és kozben uj gyakorlati
készségeket sajatitsunk el.
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Célok 2.

Kepes legyen hataridore, onalléan, szinvonalas uzleti
dokumentumot késziteni.

Szakmai tudas gyakorlati alkalmazasa.
Onallé problémamegoldasi képességek fejlesztése.

Iraskészségek fejlesztése. Ez az irastechnika
targyuk!

Prezentacios készségek fejlesztése. Ez a
prezentaciéstechnika targyuk!

Specializalodas, eés gyakorlati tudas szerzese egy
reszteruleten.

Felkészulés a ZV-ra.
Allasinterjun bemutathatoé eredmények.

Munkahelyi helyzetek gyakorlasa.




2. FOLYAMAT
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Projektfeladat 1., 2. és a Szakdolgozat
készités egymasra épulese

A hallgatdo haromféléves onallo feladat (projekt)
keretében késziti el a szakdolgozatat. (Tehat a Projekt 1.
els6 pillanatatol kezdve ezt irja a kiadott sablonban.)

A Projektfeladat 1. targy keretében az elsé részét (gyak.
jegy), a teljes dolgozatot a Projektfeladat 2.-ben (gyak.
jegy). Végul atdolgozza, és leadja a javitott dolgozatot a
Szakdolgozat készités targy teljesitéseként (KO.
Kritérium) a zarovizsgara (ZV részjegy).

A munkat alapos felkészités elozi meg, tovabba egy
konzulens (folyamatosan) és kétfds bizottsagok
(merfoldkoveknél) segitik konzultacioval és
visszajelzéssel.
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Elozetes felkészulés a szakdolgozatirasra

A szakmai anyagok keszitesenek megvannak az
altalanos szabalyal, eszkozei és minOseqi
Kriteriumai, amelyek a dolgozat keszitese elott
meg kell tanulni.

Ez a feltétele annak, hogy
készségge valjanak ezek az iras soran.
sikeres legyen a szakdolgozatkeszités.

A felkészulést ZH ellen6rzi.

ELTE Faculty of Economics

1-8



Elozetes felkészulés 2.

A projektfeladat-szakdolgozat készités targyak az
Oktatas szerves es kiemelt részei. Fontos kompetenciak
elsajatitasara szulettek. (Lasd a céloknal!)

A celok eléréset — az 6nallo munka és a konzultaciok
mellett — kulonbozd jellegl oktatasi anyagok
tamogatjak, amelyekbdl elozetesen fel kell készulni, és
amelyeket a készités soran folyamatosan hasznalni
érdemes.

Az egész egy rendszert alkot.
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Oktatasi anyagok 1.

El6adasok és oktatasi anyagok, amelyekboal fel kell
készulni:
Projektfeladat-szakdolgozat tajékoztato (ez az ea.), video, ppt,

valamint Utmutatoé és kévetelmények a projektfeladat és a
Szakdolgozat elkészitéséhez (kb. 30 oldal)

Szakirodalomkutatas, -feldolgozas, hivatkozas, video, ppt, irott
segédlet, doc

Modszertanok elemzése, a modszertan kivalasztasa és indoklasa,
video, ppt

Adatok gyujtese, elemzése, video, ppt
Prezentacio készitése, video, ppt

A szOvegiras és a szakmai anyagok szerkesztésének fontosabb
kérdéseit a szakdolgozati sablon tartalmazza, doc

10
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Oktatasi anyagok 2.
Tovabbi segedanyagok:

* Minden mérfoldkdnél a konzultaciohoz konzultacios és
ertékeld lap a szempontokkal, doc.

° Minden félévben tajékoztato a hataridokkel, doc.

A videOk, a Teams prezentacio és a ppt-k a Panopton, az
irott anyagok a TH honlapjan érhet6k el.

ELTE Faculty of Economics

11



Konzultaciok 1.

Akkor lehet konzultalni, segiteni,
fejleszteni, ha mar csinalt valamit — ha
mar érti a problemat az adott szinten, es
tud kérdezni! Az el6zetes felkészulés és
az onalldo munka nélkulozhetetlen!

A konzulensek es a bizottsagok
elsosorban utmutatast segitséget adnak,
és csak masodsorban ertekelnek.

Hogyan lehet ot csinalni abbdl, amit a
hallgato hozott?
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Konzultaciok 2.

A konzulens és a bizottsagok azt fogjak a szakdolgozat
készitési folyamat minden pontjan segiteni, illetve szamon
kérni és értékelni, hogy

a megadott keretek kozott,

milyen minGéségben és

mennyi hozzaadott értékkel oldotta meg a feladatot.

Mennyire vette figyelembe a korabbi konzultaciékon kapott
megjegyzeseket.

Ezek alapjan adnak visszajelzést e€s ertékelnek.

A konzulenssel valé kapcsolattartas a hallgato felelossege!
Keresse, kerdezzen, konzultaljon! Minden konzulens (és
megbizd) mas, onnek kell kezdemeényezni
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A szakdolgozatkészites folyamata

1. Egyéni felkésziilés a szakdolgozatkészitésre a kiadott anyagok

alapjan
. ZH
. Jelentkezés konzulensekhez témak szerint

. Témavalasztas konzultacio a konzulenssel

oo ~ W DN

. Konzultacio(k) a konzulenssel, és a szakdolgozat kijelOlt részeinek

elkészitése a projektdolgozat 1-ben.

6. Projektdolgozat 1. leadasa, prezentacioja, bizottsagi konzultacio
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A szakdolgozatkészites folyamata

/. Konzultaciok a konzulenssel és a teljes szakdolgozat elkészitése (2.

félév)
8. A teljes szakdolgozat leadasa és prezentacioja a Projektfeladat 2.

targy teljesitésehez, bizottsagi konzultacio

9. A szakdolgozat 6nallé atdolgozasa, javitasa a konzultacion kapott

javaslatok alapjan. (3. félév)

10.Az atdogozott szakdolgozat leadasa a Szakdolgozat készités targy

teljesitéséhez és egyben a zardvizsgara

11.Védés prezentacio keretében a zarovizsgan, bizottsagi konzultacié
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Konzulensvalasztas

Az egyes konzulensekhez (az altaluk kiirt témakra)
van egy meghatarozott keretszam, hogy hanyan
valaszthatjak.

A kiadott konzulensi (téma)listabdl a hallgaté 1., 2. és
3. stb. helyen valaszt konzulenst.

A hallgatdkat a gorgetett tanulmanyi atlag (50%) és a
ZH dolgozaton elért eredmény (50%) alapjan
sorrendbe allitjuk.

A hallgatok a sorendben elfoglalt helyuk alapjan
kerulnek be az altaluk megjelolt 1., 2., 3. stb
konzulenshez.

Aki igy nem kerult be, mert az adott konzulenshez a
helyek beteltek, azokat a tobbiekhez beosztjuk.
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A Projektfeladat 1. targy célok

A hallgatd megismeri a szakmai anyagok
keszitesenek modszertani alapjait
(szakirodalmi kutatas stb. ...)

,7Alaposan utananéz” (utana olvas) a
kKijelolt témateruletnek

Pontositja a témat a konzulenssel a
tovabbi munkahoz.

Ir. (Azaz gyakorolja az irast, és megir
reszleteket a késObbi szakdolgozatbdl.)




A Projektfeladat 1. targy kovetelmények

Kovetelmények:
zarthelyi dolgozat a modszertanbal
konzultaciok

projektdolgozat elkeszitese a megadott
strukturaban (sablon), terjedelemben es
tartalommal (lasd az Utmutato és
kovetelmények a szakdolgozat
elkészitesehez c. dokumentumot!)

a projektdolgozat prezentacioja ketfos
bizottsag elott megadott strukturaban,
terjedelemben és tartalommal (u.o0.)




Projektfeladat 2. és a Szakdolgozat keszités
targy célja

Projekt 2.: A teljes szakdolgozat elkészitése a hallgato legjobb
tudasa szerint.

A leadas soran alapos biralatot és reszletes javaslatokat kap a
dolgozat javitasara vonatkozoan.

Szakdolgozat keszités: A szakdolgozat onallo atdolgozasa, javitasa,
kiegészitese es leadasa a zarovizsgara a kapott javaslatok alapjan.
(Itt mar nincs konzultacio.) Itt fejlédik a hallgaté és a dolgozat a
legtobbet!

Célok: A kidolgozas—visszajelzes—javitas irasi folyamat
megtapasztalasa és gyakorlasa. Onismeret: mi az, amit magamtol
nem tudok?

Cél, hogy a lehetd legjobb dolgozatok szulessenek, a hallgatok a
Iegtobbet fejlédjenek a szakmai anyagok készitése terén
modszertanbdl, irastechnikaban és prezentacios technikaban.




Projekt 2. kovetelmények

Legalabb elegseges, kész, teljes (vezeto
osszefoglalot, nyilatkozatokat stb. is
tartalmazod) szakdolgozat.

A Projekt 1. és 2. csak a mintatanterv
szerinti felévben teljesitheto!
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Utemezés, hataridok

* Lasd a TH honlapjan!
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Titkositas

NINCS, mert nincs ra lehet6seqg.

Nem is kell. A bizalmas adatokat anonimizalni kell.
Anonimizalas:
A cegre, termékre stb. pszeudo nevek hasznalata.
(De konzisztensen!)

Az adatok torzitasa pl. minden szorozva 10-zel.
(Konzisztensen)

Mas mértekegységek (FT—>EUR), foldrajzi régio stb.
hasznalata. (Konzisztensen)

Ha kell, tovabbi egyedi megoldasok a témavalasztas
konzultacion egyeztetve.
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3. HOGYAN INDULJAK EL?
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Alapelv

Nem hagyomanyos szakdolgozatot irunk,
hanem egy szokasos uzleti dokumentumot.

Hagyomanyos: beszamol arrol, hogy olvastunk,
tanultunk valamit, és azt egy osszefliggesben
értelmesen el tudjuk mondani.

Uzleti dokumentum: értéket ad a vevének,
megoldja a problemajat. Amiert valaki fizet a
penzével es az idejevel.

Készségfejlesztés alapveton kiseérlet-
(kudarc)-javitas és mintakovetés utjan.
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Keét téma: példak
Elektromos autok toltohalozataval
kapcsolatos vasarloi viselkedés

Pontosabban: Az elektromos autok
toltohalbézataval kapcsolatos vasarloi
preferenciak felmeérese

WizzAir vallalatértekeléese

Téma => uzleti problema
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Témabol megoldandoé uzleti problema: Ki
a megrendelo, mit var, miert fizet?

Toltéhalozat Uzemeltetd: meg tudja, hogyan tudja, hogy
mi alapjan valasztanak a vevok, hogy jobban ki tudja
szolgalni O0ket, novelje a piaci reszesedesét.

Nem az EV piacrol akar megtudni valamit, hanem a
vevoirol.

Tehat a feladat hangsulya: Elektromos autok
toltbhalozataval kapcsolatos vasarloi preferenciak
felmérese

A WizzAir tulajdonos, v. befektetd. Nem a WizzAirrol
akar megtudni valamit, hanem az ertékérdl. A feladat: A
WizzAir vallatértékelése
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Kiindulas és problémamegoldasi
modszer

* Hogyan kell ilyen feladatot megoldani?

° Valasz: Nézd meg, hogyan oldottak meg
hasonld problemat masok, kivalo
szakemberek jol! Mintakovetes.

°* Erre van az irodalom.
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Szakirodalom

Nem a magatol ertetddot, nem a tananyagot kell
targyalni (azt mar tudni kell, és a megrendeld is tudja).

Keresni kell a sziiken vett témarél szolo, hasonlo
problémat targyal6 irodalmat. Azaz olyan cikket,
amiben valakik hasonl6 probléma megoldasat
mutatjak be.

Pl. vasarlo preferenciafelmeéreést v. vallalatértékelést
(lehetbleg hasonlo termékkel, céggel kapcsolatban)
Mas nem jo!

Kereseés: ,vasarlo preferenciafelmerés” és NEM
welektromos autok toltbhalozata”
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Szakirodalom

Szakir. mint ismeretforras: Innen kell megtanulni,
milyen modszertan stb. hasznalhato az ilyen
problémak megoldasanal.

Szakir. mint mintakoveteés: Innen kell megtanulni,
hogyan kell ilyen feladatot megoldani, és a megoldast
bemutatni.

Szakir. mint tovabbi forras: Innen lehet tovabbi
szakirodalmat, adatot stb. talalni, amit ok is
felnasznaltak a sajat megoldasuknal.

Sok mindent el kell olvasni és tudni kell a probléma
megoldasahoz, de ezekbdl csak azt kell targyalni, ami
nem koztudott, és ami alatamasztja, hogy az on
megoldasa valoszinileg jo.
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4. VESZELYEK, BUKTATOK
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Veszeélyek, buktatok 1.

1. A hallgaté nem olvas vagy figyelmetien.

A kapott anyagokat olvassak figyelmesen, értelmezzek a
feladatra, és tartsak be a kovetelmenyeket! (Ezt segiti a
ZH.)

2. Alabecsiulik a feladatot.

2*9+10 kredit(+ZV részjegy)=28*30= 840 6ra munka =
105 munkanap = 4,7 honapnyi munka, napi 8 oraval!

Ezért SOK munkat és JO megoldast kell produkalni/
lehet elvarni.

Nem lehet ,majd csinalok valamit az utolsé héten”
alapon megoldani. NEM lesz eleg.

ELTE Faculty of Economics

31



Veszeélyek, buktatok 2.

3. Nem tartjak a hataridoket.

Gyak. jeggyel (beszamold) zarulo targyak,
NINCS potlasi lehetéség. CSAK a kovetkez6
tanevben veheto fel yjra.

A merfoldkovekhez adott hataridoket komolyan
kell venni, és elfogadottra teljesiteni kell az
azokhoz rendelt feladatot.
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Veszeéelyek, buktatok 3.

4. Nem azt csinaljak, amit kellett.

A prezentaciokban és a leadott anyagokban formailag, tartalmilag
es terjedelemben pontosan azt kell csinalni, ami le van irva az
Utmutatoban, a sablonban és a korabbi konzultacios lapokon.

Formai hibaval a prezentacio, a projektfeladat és a szakdolgozat
elégtelen (nem sablonban dolgozik, nincs meg a terjedelem, eldirt
reszek hianyoznak, nem annyi a prezi stb.) Ha formailag nem felel
meg, a bizottsag tartami vizsgalat nélkul elutasitja.

Tartalmi hiany: PIl. A projekt dolgozatnak mar tartalmaznia kell a
kutatasi tervet, azaz milyen modszerekkel, milyen adatokat, honnan,
mikor, milyen mintan gyujt, majd hogyan elemzi ezeket. E nélkul a
projektdolgozat nem fogadhato el.
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Veszelyek, buktatok 4.

5. Nincs adat, nem férnek hozza, nem
gyujtenek, nem tudnak gydujteni.

° A témavalasztasra mar vegig kell gondolni,
hogyan lesz adat.

° Temavaltasra nincs lehetoseg. (Vis maiort
leszamitva.)
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Veszelyek, buktatok 5.

6. Hagyomanyos egyetemi feladatban gondolkodnak.

Azt gondolja,
ha csinalt valami szakmailag értelmeset, akkor azt ertékelik.
az oktatasi anyag elég, ha azt tudja, mar nem lehet kevés.
laikusoknak tart bevezetot.

NEM, hasznos, onalld, uj megoldas kell.

Alapértelmezett a tisztes iparos munka (ami szokasos
feladat, de az adott problémara még nem készult el),

amit on készit el onalléan. (Ezért az irrelevans témak és
irodalmak targyalasa hiba. Hasonloan, az atvett kiterjedt szoveg,
meg ha idézi is. Nem lehet 6 oldat idézni, onall6 munkat varunk.)
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Veszelyek, buktatok 6.

7. Ertelmezhetetlen, hanyag, rosszul szerkesztett
szoveget adnak le.

Azt gondolja, hogy vegigondolta, megoldotta a feladatot,
de a megirasra nem fordit gondot.

HIBA! Az iras és a gondolkodas nem két kulon folyamat!

A vegtermék nem a megoldas, hanem az errdl keszult
mindsegi €s hasznalhato irott anyag. Ez alapjan itélik
meg az on munkajat.

Tanulmanyozza a Sablonban a szakmai szovegek
szerkesztésének és megformalasanak elveit és
szempontjait!
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Sok sikert!
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